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Thuwe hién nhiém vu nam hoc 2024-2025

Thyc hién Quyét dinh s6 2324/QD-UBND ngay 09/8/2024 ciia Uy ban nhan
dan tinI} ban hanh K¢é hoach thoi gian nam hoc 2024-2025 cua giao duc mam non, gido
duc pho thong va gido duc thudong xuyén trén dia ban tinh Quang Ninh;

Cong van s6 914/PGDDT-CMTHCS ngay 23/8/2024 cia Phong Gido duc va
bao tao vé viéc Hu’cmg dan thyc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025 d6i v6i Gido
duc thuong xuyén”;

Thyc hién Huéng dan s6: 965/PGDDT-GDMN ngay 11/9/2024 cia Phong
Giao c]uc va Pao tao thi xa Quang Yén. V/v Hudng dan thyc hién nhiém vu Giao
duc mam non nam hoc 2024- 2025.

Thuyc hién Nghi quyét Hoi nghi Nha gi4o, can bd quan ly, nguoi lao dong nam hoc
2024 - 2025 ngay 02/10/2024 ctia truong Mam non Tan An.

Can ctr tinh hinh, diéu kién phat trién gido duc mam non trén dia ban phuong
Tan An. Truong Mam non Tan An xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc
2024-2025 nhu sau:

_ PHAN THU NHAT: ‘
PAC PIEM, TINH HINH NHA TRUONG

I. Vé quy md truwong, nhém 16p va sb tré.
- Gitr vitng quy md mang ludi truong 16p theo ké hoach dugc phé duyét;
- Tong s6 12 nhom, 16p. Trong do:
+ Khdi nha tré 24- 36 thang: 02 nhom
~+ Mau gido: 10 16p (MG 3 - 4 Tuoi: 03 Lép; MG 4 - 5 Tuoi: 04 Lop; MG 5 -
6 Tuoi: 03 Lép)
- S6 tré da huy dong ra l6p thoi diém hién tai: 318/457 chau = 69,6%
+ Tré nha tré 24 - 36 thang: 36/153 chau dat 23,5% ; MG 282/304 = 92,8%
Trong d6:  + 3 tudi 73/83 chau = 88%
+ 4 tudi 100/112 chéau = 89,3%
+ 5 tudi 109/109 chau = 100%
II. Vé ddi ngii (can b quan 1y, GV, NV)
- Tong s6 CBGVNV: 29 d/c. Trong d6



+ CBQL: 03 d/c;

+ Giao vién: 24 d/c;

+ Nhan vién: 02 d/c;

- V& trinh do dao tao:

+ CBQL: Trén chuan 3/3 = 100%

+ Gido vién dat trinh do trén chuan; 22/24 = 91,6%
+ Gido vién dat trinh do chuan; 1/24 = 4,2%

+ Gido vién chua dat trinh d chuan; 1/24 = 4,2%
+ Nhan vién dat trinh do trén chuan; 1/2 = 50%
I11. Vé tinh hinh co sé vt chat

- Trudong c6 02 diém trudng, c6 12 phong hoc; trong do:
+ Phong hoc kién cb: 08 phong

+ Phong hoc ban kién c¢6: 01 phong (khu 1¢ Pong Mat, da chuyén 16p vé khu
trung tdm do 16p hoc khong dam bao)

+ Phong hoc nho phong khéc: 04 phong

- Pau nam hoc, nha truong tién hanh ra soat co s vat chat, toan bo hé théng
dién, nude va d6 dung, trang thiét bi day hoc tai cac 16p, d6 diing phuc vu ban tra dé
c6 ké hoach sira chira, mua sidm b sung kip thoi cho nam hoc méi. V& @6 dung, thiét
bi day hoc. Ban, ghé cua tré, ta dung tu trang cho tré & cac 16p.

- Nha trudong c6 ké hoach bd xung d6 ding day hoc va db choi cac 19p.
- Nha truong c6 ké hoach XHH diéu hoa cho 03 16p hoc.
- Do con b0 s 3 (YAGI) nha trudong da thiét hai CSVC tuong d6i cao.

- Nha trudong cé ké hoach thay cira s6 nhdm kinh, ctra ra vao nhdm kinh cac
I6p (da lam xong) con ctra SO bang go kinh chua thay dugc.

IV. Mot so két qua dat dwoe ciia nim hoc truéc:

Nim hoc 2023 - 2024 mang ludi trudng 16p 6n dinh, dép tng tot nhu cau cham
soc, giao duc cac chau.

1. Vé ty I¢ huy dong tré:

- Tong s6 12 nhom, 16p

- S6 hoc sinh hoc huy dong 316 chau. Trong do:
+ Tré nha tré: 54/173 = 31,2%

+ Tré mau gido 262/285 = 92%

+ Riéng tré 5 tudi 80/80 = 100% ;



2. Két qua nudi dudng:
+ Tré phat trién binh thuong: 313/316 dat 99%
+ Tré suy dinh dudng vé thip coi, can ning: 3/316 dat 1%.

- 100% s6 tré dén trudng déu dugc an ban tra tai trudng, trong ndm hoc khéng
xay ra ngd doc thuc pham;

3. Két qua giao duc:
- Bé chuyén can dat: 98%:
- 100% tré cac do tudi duge danh gia cudi do tudi, cudi giai doan.

* Trong nam hoc nha truong t6 chirc thanh cong 02 chuyén dé cap truong
va chi dao 04 t6 thuc hién cac chuyén dé cap t6: Gom 08 chuyén de

- Thue hién chuyén dé cap truong: 02 chuyén dé

~ + Chuyén dé 1 “Nang chat luwong gido duc &m nhgac cho tré mam non theo
tiép can da van héa” (6 chic thang 11/2023)

+ Chuyén dé 2 “Ung dung Steam trong gido duc MN” (t6 chitc thang 04/2024)
- T6 chirc chuyén dé cip to: 08 chuyén dé

+T06 5tudi: 02 Chuyén dé “Nang char lwgng gido duc am nhac cho tré mam
non theo tiép cdn da van héa” (T6 chirc thang 10/2023) Chuyén dé “ Ung dung
Steam trong gido duc MN” ”( t6 chirc thang 03/2024)

+To 4 tudi: 02 Chuyén dé: “Nang char hirong giéo duc am nhac cho tré mam
non theo tiép cdn da van hoa” (To6 chic thang 10/2023) Chuyén dé “Tgo hinh” (To
chuc thang 03/2024)

+ T06 3 tudi: 02 Chuyén dé: “Nang char hrong gido duc am nhac cho tré mam
non theo tiép cdn da van hoa” (T6 chuc thang 11/2023) Chuyén d¢ “Van hoc” (T6
chuc thang 01/2024)

+ To6 nha tré: 02 Chuyén dé: “NBTN” (T6 chire thang 12/2023) Chuyén dé
“Van hoc” (T6 chuc thang 04/2024)

- T6 chirc Hoi thi cap truong: 02 hoi thi/nim:

+ Hoi thi “Bé thong minh nhanh tri” (t6 chtc thang 12/2023)
+ Hoi thi “Rung chudng vang” (t6 chirc thang 4/2024)

- Tham dy Hoi thi GVG cép tinh (01 d/c)

- Tham dy Hoi thi “Rung chudng vang” cip thi xa.

4. Két qua cac danh hiéu thi dua cudi nim hoc 2023-2024 dwoc CAc cap
cong nhan

+ Chi bd: Pat Chi bo hoan thanh tét nhiém vu.
+ Cong doan: Hoan thanh tét nhiém vu.
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+ Truong: T4p thé lao dong tién tién.

+ Dat danh hi¢u gido vién gioi cac cap, cu thé: Ca nhan: 23 d/c gido vién bao
luu dat danh hi¢u giao vién gioi cap trudong; 09 d/c gido vién bao Iuu dat danh hiéu
gido vién gioi cap thi xa; 01 d/c gido vién dat gido vién gioi cap tinh ; 05 d/c gido
vién dat chién si thi dua co s&, 28 d/c CBGVNV dat danh hiéu lao dong tién tién;
01 d/c gi4o vién duogc gidy khen cua thi xa.

V. Nhirng thuén lgi va kh6 khan
1. Thuan lgi:

Sau nhiéu nam xay dung va ciing ¢, Nha trudng ludn nhan dugc su quan tim
chi dao cua Phong giao dyc thi x& Quang Yén cua Bang uy chinh quyén dia phuong,
va c6 su phoi két hop tot v6i cac ban nganh, doan the cac bac phu huynh hoc sinh.
Moi hoat dong ctia nha truong, da di sau vao né nép. Co so vat chat cia nha truong
ngay dugc khang trang va twong dbi day du, chat luong chim soc, gido duc tré ngay
cang dugc nang cao.

Truong c6 tap thé su pham doan két, yéu nghé, mén tré, c6 pham chat dao
dtrc tot va c6 chuyén mon viing vang.

Phan dong phu huynh tré, nhan thuc tét vé nganh hoc, cho con em dén truong
16p hoc déu, hudng (rng moi ndi quy, quy ché, cuia nha truong de ra.

2. Kho khan:

~ Nha truong co 12 nhom 16p nhung van con c6 04 nhom 16p phai hoc nho &
khoi hi¢u bd, cac phong co6 dién tich hep.

Phong hoc cia khu Ié da hong nén khong to chirc cho tré hoc tap ¢ khu diem
treong d6 hoc sinh don vao khu trung tdm nén phai hoc phong khoi hiéu bo.

Mot s6 gido vién méi ra truong, kinh nghiém chua nhiéu, trong phuong phéap
va hinh thic t6 chac cac hoat dong van con nhiéu lung tang, it sang tao trong viéc
to chuc cac hoat dong.

Chat luong d6i ngii chua dong déu, viée st thiét bi d6 dung thong minh, dan,
g dung céng nghé thong tin vao giang day ctia mot sé dong chi gido vién con han
ché.

Gido vién trong d6 tudi sinh né nhiéu, thdi gian nghi thai san dai nén thiéu
gido vién trong mot khoang thoi gian nhat dinh.

Pa s6 phy huynh 1am nghé bién, nghé néng nghiép va mot sb phu huynh tré
thi Iam cong nhan ¢ cac cong ty, xi nghiép khong co thoi gian truc tiép dé dua con
dén truong, nhan dan c6 mic thu nhap thap khong 6n dinh, nhan thic khong dong
déu & mot bo phan phu huynh chua thyc sy quan tam den tAm quan trong cua giao
duc mam non chua coi trong viéc dua tré dén trudong van dé con cho 6ng ba trong
hoic cho con di lam bién cung bb me. Vi thé viéc van dong phu huynh ngay tur dau
nam hoc dua tré ra 16p ¢ do6 tudi nha tré va 3,4 tudi con han ché.
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o PHAN THU HAI
TRIEN KHAI NHIEM VU NAM HQC: 2024- 2025

A. Muc tiéu

Nam hoc 2024-2025, tinh hinh thoi tiét co dién bién phirc tap, Do con bio sd
3 (YAGI) anh huong 16n den phat trién kinh té - xa hoi trén dia ban phuong. Nha
truong bi thiét hai ndng né vé co so vat chat, trang thiét bi day hoc, véi su c6 gang
16 luc cua tap thé CBGVNV, nha trudng di ting bude khic phuc kho khin dé cong
tac cham soc gia duc tré som trd lai truong. Trén co sé nhimg két qua da dat duoc
trong nam hoc 2023-2024, nha truong can lam tot cac nodi dung sau dé thuc hién tot
cac chi tiéu chu yéu va cac nhiém vu giai phap trong tim cta nim hoc 2024-2025:

Tiép tuc trién khai K& hoach phat trién gido duc giai doan 2021-2025; Ké
hoach phat trién giao duc nam hoc 2024-2025. Duy tri va gilt viing, nang cao chat
lugng pho cap gidao duc - x6a mu chir; Ddc biét tuyén truyén cong tac pho cép cho
tré em mau giao;

Tiép tuc trién khai Ké hoach boi dudng thuong xuyén;

Nang cao dao dtrc nha gido, thuc hién tbt cic quy dinh vé dao dirc nha gido.
Thuc hién tot cac ché dg, chinh sach cho dd1 ngti nha gido va can b quén 1y.

Nang cao chat luong, d6i moi cong tac quan ly gido duc theo hudng phan cp,
phan quyén, tu chu, dan chu, cdng khai gan voi co ché -giam sat va trach nhiém gidi
trinh, Day manh thuc hién dan cht trong trudng hoc gin véi trach nhiém cia ngudi
dung dau co so gido duc.

Thuc hién cac muc tiéu Ké hoach cham séc va bao vé tré em, giai doan 2021-
2025.

Nang cao ning luc s, phat trién ki ning s6 cho d6i ngli CBGVNV dam bao
quan 1y, lam viéc hiéu qua trén mdi trudng sd. Tang cuong Gng dung cong nghé
thong tin trong giang day, danh gia va quan ly gido duc, quan tri nha truong. Quan ly
va phat huy hiéu qua thiét bi day hoc thong minh.

Tiép tuc dau tu co so vat chat bao dam chit lugng cac hoat dong gido duc va
bao tao.

Quan ly tét va str dung hiéu qua cac thiét bi day hoc; Tiép tuc bo sung thiét bi
day hoc; Khai thac ing dung cong ngh¢ thong tin trong quan ly. XD va thuc hién ké
hoach b sung, duy tu, bao dudng co sd vat cht, thiét bi dbi voi cac tiéu chi.

Thuc hién cac khoan thu-chi theo quy dinh va theo huéng dan ctua S& Giao
duc va Pao tao.

Thue hién ot ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2024-2025. Trong do, chu
trong kiém tra trach nhiém ctia ngudi dimg dau co so gido duc. Kip thoi chan chinh,
khac phuc nhiing han ché trong cong tac quan 1y gido duc. T6 chirc tot cac Phong
trao thi dua; dong vién, khen thuéng kip thoi cac ca nhan c6 thanh tich xuat sic trong
thuc hién nhiém vu.
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Bay manh cong tac truyen thong vé gido duc va dao tao, sir ly thong tin kip
thoi cac van dé nay sinh trong trién khai cac nhiém vu. Thuc hién tot truyén thong
ndi bo bao dam cac chu treong déi méi, quy dinh cta nganh dén timg can b, gido
vién va nguoi lao dong; t6 chuc truyén thong guong ngudi tbt, viéce tot trong qué
trinh thuc hién doi méi gido duc va dao tao; tao dong luc cho doi ngili nha gido, su
d6ng thuan trong toan nganh va xa hoi d6i véi sy nghiép d6i moi gido duc va dao
tao. Xay dung “Truong Mam non Hanh phc, 1y tré lam trung tam”.

B. C&c chi tiéu phin d4u trong nim hoc

1. Chi tiéu huy dong:

- Gitr vitng quy md mang luéi truong 16p theo ké hoach duogc phé duyét;
- Tong s6 12 nhom, 1op

- Ti 1€ huy dong tré nha tré 54/153 chau dat: 35% tro 1€n

- Til¢ huy dong tre mau gido 286/304 chau dat 94% trg 1én (Trong d6 tré 5
tuoi: 109/109 dat 100%)

* Cuthé:  + 3tudi: 72/83 chau = 86,7%
+ 4 tudi: 105/112 chau = 93,7%
+ 5 tudi : 109/109 chau = 100%
- Phudng dat chuan PCGDMNCTENT.
- Tong chi tiéu huy dong toan truong 1a: 340/457 chau= 74,4%
2. Chat lwgng chiim séc, gido duc:
* Chiat luong gi4o duc:
+100% tré dén truong hoc 2 budi/ngay

+ Hoan thanh chuong trinh gido duc mam non cho tré mau giéo 5- 6 tudi: dat
100%;

- Ti & chau chuyén can dat: 98% tro 18n

* Chat lugng chiam soc nudi dudng:

+ Tré an ban tru tai truong: dat 100%.

+ Tré phét trién binh thuong vé can nang, chiéu cao: 98% tro Ién.
+ Tré suy dinh dudng dat 2%,

+ Tré thura can béo phi: dat 0%

3. To chirc Hoi thi, chuyén dé, thao giang nim hoc 2024 - 2025:
3.1. Hoi thi cuaa tré: 02 hoi thi

3.2. Chuyén dé

T6 chirc chuyén dé cap truong: 02 chuyén dé
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- T6 chitc chuyén dé cap to: 04 chuyén dé

3.3. Thao giang 2 dot trong nim.

3.4. Hoat dong vin nghé, I& hoi.

- T6 chie cac ngay hoi, ngay I8 tai truong theo quy dinh:
+ Ngay khai giang (5/9).

+ Phéi hop vai phu huynh té chie Tét trung thu cho tré.
+ Hoi nghi Can b quan 1y, Nha giao, nguoi lao dong.
+ Ngay phu n&t Viét nam 20/10

+ Ngay nha giao Viét nam 20/11

+ Ngay Quan do6i nhan dan Viét Nam 22/12

+ Tét nguyén dan

+ Ngay 8/3

+ Téng két nam hoc, Tét thiéu nhi 1/6

4. Danh hié¢u thi dua:

- Phan dau dat cac danh hiéu thi dua:

* Tap thé:

- Tap thé lao dong tién tién

* Ca nhan:

- Chién si thi dua cép co sd: 05/28 d/c dat 17,8%

- Gidy khen thi xa : 01/28 d/c dat 3,6%

- Lao dong tién tién: 28/29 d/c dat 96.6%

C. Nhiém vu - Bién phép thuc hién

I. Nhiém vu trong tam.

Tiép tuc nang cao hiéu lyc, hiéu qua coéng tic quan li nha nude ddi voi GDMN;
quan tri trudng hoc dam bao dan chu, ky cuong né nép, chat luong, hiéu qua; day
manh phan cip, tu cht gin véi trach nhiém giai trinh trong quan 1y cac hoat dong
gido duc & truong;

Thyc hién nghiém cong tdc bao dam an toan tuyét ddi cho tré em; d6i mai, nang
cao chit lugng thuc hi¢n Chuong trinh GDMN; chuan bi cac diéu kién dé trién khai
thi diém thyc hién Chuong trinh GDMN moi.

Thuc hién viéc ra soat sip xép cac 19p tai cac diém truong phu hgp theo quy
dinh; thyc hién cac giai phap huy dong tré den truong, 16p mam non hudng dén thuc
hién pho cap GDMN tré em mau giao 3-5 tudi; duy tri, ning cao chét luong pho cap
GDMN cho tré em mau gido 5 tuéi (PCGDMNTNT).
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Nang cao chit luong, phat trién doi ngii can bo quan Iy (CBQL), giao vién mam
non (GVMN) dap tng yéu cau d6i moi; xdy dung; trién khai hiéu qua cong tac danh
gia, bdi dudng CBQL, GVMN theo chuan nghé nghiép va chuan hiéu truéng.

Tham muu cap c6 thim quyén ban hanh va trién khai kip thoi cac co ché, chinh
sach phat trién GDMN; ting cuong dau tu cac ngudn luc va thuc hién cac giai phap
déy manh xa hoi hod gido duc dam bdo céc diéu kién nuoi dudng, cham séc, giao
duc tré em.

Bao dam cong bang trong tiép can gido duc cho moi ddi twong tré em mam non,
quan tam dén d6i twong 1a tré khuyét tat.

Thue hién cong tac tuyén truyén vé GDMN véi nhiéu hinh thirc hiéu qua; trién
khai hiéu quéa tng dung cong nghé thong tin (CNTT), chuyén doi so6 (CDS) trong
nha truong.

I1. Nhiém vu cu thé - Bién phap thuc hién
1. Poi méi cong tac quan ly giao duc

1.1. Chii ddng tham muru, ban hanh, trién khai kip thoi cac viin ban, chinh
sach vée GDMN, bao dam cac dieu kién dé thue hién Chwong trinh GDMN.

* Noi dung nhiém vu:

Thuc hién day du, ding quy dinh cac chinh sach d6i voi tré em, CBQL, GV,
nhan vién theo quy dinh.

‘ Tiép tuc day manh thye hién XQ héi hoa giao duc, ting cuong huy dong
nguon lyc cua xa hdi dau tu cho phat trién GDMN;

Tiép tuc thuc hién nghiém tic cac khoan thu dich vu phuc vy, hd tro hoat dong
gido duyc trong nha truong theo quy dinh;

Ul tién, 10ng ghép cac ngudn lyc dé dau tu co so vat chat (CSVC), doi ngi
va cac diéu kién bao dam chat luong thuc hién Chuong trinh GDMN, duy tri va nang
cao chat luong PCGDMNTENT, tién toi thue hién phé cap GDMN tré em mau gido
3-5 tudi va d6i mdi Chuong trinh GDMN.

Tich cuc tham muu véi cap uy chinh quyén thuc hién c6 hiéu qua cac Dé an,
K¢ hoach, Chuong trinh phat trién GDMN. Chu dong ra soat, doi chiéu két qua thuc
trang véi cac DBé an, Ké hoach phat trién GDMN dé tham muu céc giai phép hoan
thanh muc ti€u, nhi¢m vu theo ding tién do

* Chi tiéu phan dau: 100% can bd giao vién, nhan vién nam dugc cac van ban
quy pham phap luat hién hanh lién quan dén linh vyc gido duc mam non. Thyc hién
nghiém tdc va day du cac quy dinh tai Diéu 1¢ tru:ong mam non; c4c quy dinh v& quan
ly tai chinh. Thue hién tot cdng tac tham muu véi c4c cap

* Bién phap thuc hién

Quan tri€t, chi dao thyc hién nghiém tuc cac quy dinh tai cdc van ban quy
pham phép ludt va cac van ban chi dao vé GDMN.
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Thuc hién ding cac quy dinh vé quan Iy tai chinh trong truong qua cac van
ban ctia S¢ Gido duc va Pao tao vé viéc Hudng dan trién khai thyc hién cac khoan
thu trong cac co sé gido duc nam hoc 2024-2025.

Phat huy vai trd cia CBGVNV trong viéc tham gia Xay dung ké hoach, trién
khai thyc hi€n, gidm sat thuc hién.

1.2. Tiép tuc thyc hién hiéu qua doi méi cong tac quan 1y trong truong hoc
theo hudng phan cap, tu chu gan véi trach nhiém giai trinh.

* Noi dung nhiém vu:
Thuc hién dung cac quy dinh viéc quan ly trong nha truong;

Tang quyén tu chi gdn quyén tu chil v6i trach nhiém giai trinh ciia ngudi ding
dau nha trudng.

Thuc hién quy ché dan chi trong quan 1y cac hoat dong theo quy dinh nham
phat huy vai tro ctia chu thé trong viéc tham gia xay dung ké hoach, trién khai thuc
hién, gidm sat, st dung cac nguodn luc dé to churc cac hoat dong; bao dam day du,
kip thoi quy dinh vé cong khai muyc tiéu chét lugng gido duc, diéu kién bao dam chat
luong gido duc, két qua thyuc hién theo quy dinh ciia Bo GDDT.

Tiép tuc sir dung va luu trit hé théng ho so, s6 sach, vin ban ding quy dinh,
khoa hoc, tinh gon, hiéu qua dap tng thuc hién nhiém vu trong nha truong.

Tang cuong sir dung C4c phan mém, timg budc chuyen do6i sang hé so dién tir.
Ung dung cong nghe thdng tin, lya chon, su dung cac phan mém ho tro cong tac quan
ly cta cac don Vi cd uy tin, duoc co quan c6 tham quyén tham dinh dé nang cao chat
lugng quan Iy diéu hanh hoat dong cua nha truong. Tiép tuc quan tri¢t va thyc hién
nghiém tac, kip thoi vé viéc chan chinh tinh trang lam dung ho so, s6 sach trong nha
truong.

* Chi tiéu phan dau:

100% CB,GV,NV thuc hién nghiém tic cac quy dinh quan 1y trong nha
truong.

Thuc hién t6t quy ché dan chu trong nha trudng.

100% CBGVNYV thyc hién ding quy dinh vé ho so so sach.

‘ 100% CB, GV, NV biét tng dung cong nghé thong tin, timg budc chuyén d6i
ho so gidy sang ho so dién tu.

* Bién phap thuc hién:

Tiép tuc d6i moi cong tac quan ly giao dyc theo huong phan cap, phan quyén,
tu chii, dan chi, cong khai gan vé6i co ché giam sat va trach nhiém giai trlnh Trong
d6, chu trong nang cao trach nhiém cta nguoi dimg dau, phat huy quyen lam chu
cua can b, gido vién, nhan vién, bao dam dan chu trong quan 1y va di€u hanh hoat
dong.
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Thue hién nghiém tac quy ché dan chu trong quan 1y cac hoat dong; dam bao
day du, kip thoi quy dinh vé cong khai muc tiéu chat luong gido duc. Thuc hién cong
khai theo Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03 thang 6 naim 2024 cua B Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché thyuc hién cong khai ddi voi co so gido duc va dao
tao thudc hé théng gido duc quéc dan;

Day manh tng dung cong nghé thong tin va chuyén doi sé trong cong tac quan
1y, té chtrc cac hoat dong trong nha truong; Tiép tuc st dung va luu trit hé théng hd
s0 s6 sach, van ban dung quy dinh, khoa hoc, tinh gon, hiéu qua dap ung thuc hién
nhiém vu trong nha truong. Tang cuong su dung cac phan mém, ting budc chuyen
601 sang hé so dién tir. Ung dung cong nghe thong tin, Iya chon, st dung cac phan
mém ho trg cong tac quan ly cua cac don vi ¢6 uy tin, dugce co quan c6 tham quyén
tham dinh dé nang cao chét luong quan 1y diéu hanh hoat dong cta nha truong. Tiép
tuc quan triét va thuc hién nghiém tuc, kip thoi vé viéc chan chinh tinh trang lam
dung ho so, s6 sach trong nha truong.

2. Nang cao chat lwong hoat dong nudi dudng, chiim soc, giao duc tré em.
Bdo dam an toan vé thé chat va tinh than cho tré em; phong, chong va irng phé
hi¢u qua voi thién tai, dich bénh

* Noi dung nhiém vu:

Tang cudng quan triét va thuc hién nghiém quy dinh vé cong tic phong chong
bao hanh tré em, bao dam an toan truong hoc; trién khai thuc hién quy dinh vé xay
dung trudng hoc an toan, phong chéng tai nan thuong tich trong nha truong: Thong
tu s6 45/2021/TT-BGDDT ngay 31/12/2021 cta Bo truong Bo GDPT quy dinh vé
viéc xdy dung truong hoc an toan, phong, chdng tai nan thwong tich trong co s&
GDMN; Thong tu s6 13/2016/TTLT-BYT-BGD ngay 12/5/2016 cua Lién B Y té
va B6 GDDT Quy dinh vé Cong tac Y té truong hoc;

Tang cuong 10ng ghép, tich hop hiéu qua trong to chirc bdi dudng chuyén
mon kién thirc phép luat lién quan cong tdc bao dam an toan cho tré em.

Pay manh tuyén truyén, phd bién cac nguy co c6 thé xay ra va hudng dan cac
bién phap, k¥ ning phong, chéng tai nan, thuong tich d6i v4i tré em trong nha
truong; gido duc kién thirc, k¥ ning phong chay, chita chay va ciru nan, ctiru hd Theo
Thong tu s6 06/2022/TT-BGDDT ngay 11/05/2022 ciia BO GDPT hudng dan trang
bi kién thuc, ky nang vé phong chdy, chita chdy va ctu nan, ctru hd cho hoc sinh,
sinh vién trong cac co s& gido duc va bao dam an toan cho tré em theo Thong tu sd
45/2021/TT-BGDDT ngay 31/12/2021 ciia B6 GDDT quy dinh vé& viéc xay dung
truong hoc an toan, phong, chdng tai nan thuong tich trong co s6 GDMN.

Ch trong cdng tAc ty kiém tra, danh gié tiéu chuan vé an toan nham phat hién
soém va c6 bién phap khic phuc kip thoi cac yéu t6 nguy co gy mét an toan cho tré
em. xir 1i nghiém ddi véi ca nhan dé xdy ra mat an toan ddi véi tré
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* Chi tiéu phan diu
100 % tr¢ duoc dam bao an toan tuyét d6i vé thé chat va tinh than trong diéu
kién dich bénh (néu c6 xay ra)
Khong dé xdy ra cac dich bénh, tai nan thuong tich, ngd doc thuc phélm, an toan
giao thong trong trudng.
Khéng cé hién tugng bao luc hoc dudng.
100% tré c6 k¥ nang thuc hanh vé€ sinh cd nhan, tu phuc vu, tu bao v¢ cham séc
suc khoé.
* Bién phap thuc hién
Xay dung ké hoach phong chdng dich bénh, ¢ cac phuong &n khi dich bénh xay
ra.

Quan triét, tuyén truyén pho bién cac nguy co c6 thé xay ra, nang cao nhan
thac, trach nhiém caa can bo, giao vién, nhan vién, cha me tré va cong dong trong
cong tac dam bao an toan tuyét doi cho tré.

Thudng Xuyén ting cudng cong tac tu kiém tra, ra soat cac diéu kién co so vat
chat, trang thiét bi, ¢6 dung, d6 choi, dung cu va cac phuong tién trang bi phuc vu
cho céng tac t6 chirc ban trd cua tré, kip thoi phat hién, khic phuc nhitng yéu t6 ¢é
nguy co gay mat an toan di véi tré trong thoi gian ¢ truong; khdng sir dung do nhua
trong qua trinh ché bién, dung thirc an, nudc udng cho tré.

Chi dao cac nhom, I6p trong toan truong xay dung mdi trueong giao duc an
toan, than thién, dam bao an toan tuyét dbi vé thé chat va tinh than cho tré. Chd trong
cong tac xay dung l6p hoc an toan toan dién.

Phéi hop vai tram Y té phuong Tan An cé céac bién phap tuyén truyén, phong
chéng cac dich bénh cho tré em trong nha truong kip thoi va hiéu qua.

2.2. Poi méi hoat dong nudi dudng, chim soc, gido duc tré em, nang cao chat
lwgng thuc hién Chwong trinh GDMN.

2.2.1. Thuc hién tét cong tac nudi dudng, chim soc sic khée cho tré em
*Noi dung nhiém vu:

Thuc hién tot cong tac y té truong hoc theo quy dinh, bao dam 100% tré dén
truong duoc kiém tra sic khoe va dénh gia tinh trang dinh dudng bang biéu d6 ting
truong cua To chuc Y té thé gisi; phdi hop véi nganh y té thuc hién tét cac bien phap
theo ddi, cham soc sirc khoe, phong chbng dich bénh, phong chéng suy dinh dudng,
thtra can, béo phi cho tré em.

Thuc hién nghiém cong tac té chire nuodi dudng theo quy dinh vé s6 bira an,
nhu cau dinh dudng khuyén nghi, phan bé bita an phu hop; Phdi hop vai nganhy té
bao dam an toan thuc pham theo quy dinh; Tuyét d6i khdng thuc hién hop dong
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dich vu cung cap suat in cho tré em trong nha truong. Tang cudng cac diéu kién bao
dam t6 chuc bita an cho tré; Tang cuong cong tac ty kiém tra va khuyén khich su
tham gia gidm sat cua Ban dai dién cha me tré em trong viéc bao dam chat luong
bita dn va an toan thuc pham, kip thoi chan chinh xir Iy nghiém nhitng sai pham cua
nhitng c& nhan trong cdng tac té chic bita in cho tré em.

DPay manh gi4o duc tré ki ning thuc hanh vé sinh ca nhan, tu bao vé cham
sdc sirc khoe; 1ong ghép noi dung gido duc dinh dudng, sic khoe, phong, chdng tai
nan thuong tich trong thyc hién ché do sinh hoat hiang ngay phu hop véi diéu kién
thuc té; phéi hop ché do dinh dudng va van dong phu hop di véi tré suy dinh dudng,
thira can - béo phi. Tang cuong 1ong ghép gido duc phat trién van dong va dinh dudng
dé phat trién thé chat, thé luc cho tré em. Bao dam hai hoa gitra nudi dudng, cham soc
va gido duc gilp tré em phat trién co thé can ddi, khoe manh, nhanh nhen.

* Chi tiéu phan dau

100% tré dén truong dugc kiém tra sic khoe va danh gia tinh trang dinh dudng
bang biéu dd tang truong cua To chuc Y té Thé gidi.

Ty ¢ tré cd can nang BT: 99 %. Ty I¢ tré SDD 1%.

Ty lé tré ¢ chiéu cao BT: 99 %. Ty Ié tré thap coi 1%.

100% tré dén truong duoc dn ban tri tai truong.

Pam bao tuyét doi VSATTP khong dé xay ra ngd doc thuc pham trong nha
trrong; Tang cuong cOng tac giam sat cua ban dai dién cha me tré em.

Thuc hién ding nguyén tac quan Ii nudi dudng. Bam bao chat luong; s6 luong
bira an.

Pam bao nguon nudc st dung trong trudng da duoc co quan y té Kiém dinh,
cong trinh vé sinh dat yéu cau toi thiéu.

100% tré duoc gido duc tré ky nang thuc hanh vé sinh ca nhan, tu bao vé
cham soc suc khoe.

* Bién phap thuc hién

Thuc hién tt cong tac y té trudng hoc theo Thong tu lién tich s6 13/2016/TTLT-
BYT-BGDDT ngay 12/5/2016 ctia Bo Y té va Bo GDDT. Dam bao 100% tré dén
truong duoc kiém tra sirc khoe va danh gid tinh trang dinh dudng bang biéu do tang
truong cta To chic Y té Thé gidi.

Tuyeén truyén dén cac bac cha me tré vé ché do dinh dudng hop ly, van dong phu
huynh cho tré an ban trd tai truong. Quan ly tét chat lwong bia an bén trd, huy dong cac
nguon luc dé nang cao chat luong bira an cho tré. Xay dung ché do an can ddi, da dang,
hop Iy, dap tng nhu cau dinh dudng theo quy dinh. Khuyén khich ban dai dién cha me
tré em thyc hién céng tac giam sat thuc pham, bita an ban trd cua tre.
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C0 céc giai phap quan tam tré suy dinh dudng, tré béo phi. Sir dung phan mém
duoc tham dinh, trong viéc xay dung thuc don.

Thuc hién ky hop dong véi don vi, co sé cung cap thuc pham ¢ ngudn gbc rd
rang. Nhan vién niu an dugc tap huan kién thie vé VSATTP.

Thuce hién tét cong tac gido duc vé sinh ca nhan cho tré, 16ng ghép noi dung
gido duc dinh dudng, stc khoe, phong, chdng tai nan thuwong tich trong thyuc hién ché
d6 sinh hoat hang ngay phtl hop véi diéu kién thuc té. Tang cuong 16ng ghép giéo duc
phat trién van dong va dinh dudng dé phét trién thé chat, thé luc cho tré em. Bao dam
hai hoa gitra nudi dudng, chiam soc va gido duc gilp tré em phét trién co thé can déi,
khoe manh, nhanh nhen.

2.2.2. Pdi méi to chiic cac hoat ddng giao duc trong nha truong

*Noi dung nhiém vu:

Tiép tuc d6i maéi, nang cao chat luong thuc hién Chuong trinh GDMN va
phat trién Chuong trinh trong nha truong: trién khai cac giai phap, phat huy tinh cha
dong trong viéc phét trién chuong trinh GDMN phu hop véi diéu kién cua nha
truong, dia phuong, kha ning va nhu cau cua tré.

Do6i mai phwong phap, hinh thuc to chic cac hoat dong gido duc phat trién
toan dién tré em theo Chuong trinh GDMN, khuyén khich to chiic cac hoat dong
thuc hanh, trai nghiém, hoc thong qua choi...; bao dam diéu kién, moi trudng gido
duc, thoi gian to chiic cac hoat dong cho tré ¢ ngoai troi va trong 16p theo ché do
sinh hoat hing ngay.

Chu dong hop tac, 4p dung mé hinh gi4o duc tién tién, hién dai phi hop voi
diéu kién thyc tién dia phuong, don vi.

Tap trung chuan bj tét diéu kién vé cac nguon luc va ning luc doi ngii dé
chuan bj trién khai thyc hién thi diém Chuong trinh GDMN méi.

T6 chuc tong két, danh gia Chuyén dé “Xay dung truong mam non ldy tré lam
trung tam, giai doan 2021- 2025” bao dam chat lwong, hiéu qua, tiét kiem; day
manh céc hoat dong truyén thdng vé két qua, vu diém thuc hién chuyén dé, bai hoc
kinh nghiém, mo hinh sang tao.

Bao dam chat luong gido duc hoa nhap tré em khuyét tat, thuc hién nghiém
tlic cac quy dinh vé gido duc hoa nhap; truyén théng nang cao nhan thirc cia cha me tré
va cong dong vé gi4o duc hoa nhap dbi vai tré em va tré khuyét tat. Tang cuong ning
luc cho ddi ngii CBQL, GVMN trong quan 1y va thyuc hién giéo duc tré khuyét tat.

Tang cudng 1ong ghép, tich hop cac noi dung gido duc, dam bao chat luong,
hiéu qua trong t6 chirc thuc hién Chuong trinh GDMN: gido duc quyén con ngudi,
gido duc gidi, an toan giao thong, ki nang song xanh, bao vé méi trudng, (g pho
bién doi khi hau.
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Chuan bi cho tré em 5 tudi san sang vao hoc 16p mot dap tng yéu cau lién
théng v6i Chuong trinh 16p mot: Phéi hop véi gia dinh, cong dong tuy@n truyén viéc
tré em dugc nuoi dudng, cham soéc, giao duc theo chuong trinh GDMN bao dam
diéu kién vao hoc 16p mot; ting cudng céac giai phap thuc hién hiéu qua cac hoat
d6ng chuan bi cho tré sin sang vao hoc 16p mot; Tuyét d6i khéng day trude chuong
trinh 16p mét cho tré em 5 tudi dudi moi hinh thuc.

Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua cho tré mau gido 1am quen véi tiéng Anh theo
quy dinh tai Théng tu sé 50/2020/TT-BGDDT va cac van ban caa Bo GDDT, So
GDDT.

Tiép tuc thuc hiéu qua cong tac phdi hop, hd trg trong viéc thuc hién
Chuong trinh GDMN gitta don vi va truong MN Tién An.

* Chi tiéu phan dau
100% céc 16p trong nha truong tiép tuc thuc hién tét Chuyén dé “Xay dung
triong mam non lay tré em lam trung tam” phi hop véi diéu kién thuc té.

100% CBGVNYV nha tiép tuc d6i méi, nang cao chat luong thuc hién Chuong
trinh GDMN va phét trién Chuong trinh. gi4o duc nha truong phil hop véi van hoa,
diéu kién dia phuong, kha ning va nhu cu cua tré trén co sé Chuong trinh do Bo
GDDT ban hanh.

100% cac nhdm 16p thyc hién tét viéc d6i mdi phuong phap, hinh thic to chic
cac hoat dong gido duc phat trién toan dién tré em theo Chuong trinh GDMN, khuyén
khich to chirc céc hoat dong thyuc hanh, trai nghiém, hoc thong qua choi. ..; bao dam
diéu kién, moi trudng gido duc, thai gian té chire céc hoat dong cho tré & ngoai troi
va trong 16p theo ché do sinh hoat hang ngay.

100% cac dong chi giao vién xay dung du cac loai ké hoach giéo duc theo quy
dinh. Chu déng hop tac, 4p dung md hinh gido duc tién tién hién dai phu hop véi
diéu kién thuc té caa nha trudng.

100% cac 16p trong nha trudng thuc hién tt 1ong ghép, tich hop céc noi dung
gido duc, dam bao chat luong, hiéu qua trong té chuc thuc hién Chuong trinh
GDMN: gi&o dyc quyén con ngudi, gido duc giéi, an toan giao théng, ki nang séng
xanh, bao vé moi truong, tng phd bién doi khi hau.

* Bién phap thuc hién

Xay dung, to chuc trién khai, thuc hién nghiém tic xay dung va phat trién
Chuong trinh gido duc phil hop véi diéu kién ctia nha truong, dia phuong, kha ning
va nhu cau cua tré.

Chi dao cac nhém Iép nghiém tuc tuén tha cac quy dinh tai Chuong trinh
GDMN do B6 Giao duc va Bao tao Ban hanh.



15

Tham gia day du cdng tac tap huan thuc hién xay dung va phat trién chuong
trinh GDMN. tao co hoi cho tré tich cuc kham pha, trai nghiém va sang tao; day
manh viéc té chirc cac hoat dong gido duc c6 ung dung CNTT;

Gan c4c tiéu chi "Xay dung trudng mam non lay tré 1am trung tam giai doan
2021-2025" trong viéc thyuc hién chuyén dé;

Chua dong lya chon ndi dung giéo duc dé phét trién Chwong trinh gido duc nha
truong, xay dung ké hoach giéo duc timg d6 tudi, dam bao phu hop véi van hoa,
diéu kién cua dia phuong, dap tng kha ning va nhu cau cua tré.

Chi dao chuyén mén dwa cac chi tiéu trén vao trong qua trinh xay dung ké
hoach gido duc nam hoc.

C6 ké hoach tham 16p, du gio, kiém tra viéc thuc hién céc chi tiéu néu trén &
cac lop

3. Pam bao cac diéu kién trwong I6p, CSVC, ddi ngii

3.1. Quy md nhom lép, ty 1€ huy dong tré.

* N¢i dung nhiém vu:

Tham muu véi dia phuong vé quy hoach va bé tri quy dat phd hop véi nhu
cau phat trién caa nha trudng.

Thuc hién cac giai phap huy dong tré dén truong, 16p mam non dam bao chi
tiéu duoc giao hudng dén thuc hién phd cap GDMN tré em mau gido 3-5 tudi, duy
tri, nang cao chat luong PCGDMNTENT

* Chi tiéu phan dau:

Tong s6 nhdm 16p trong nam hoc 2024-2025 14 12 nhém 16p. Trong do:
Mau gido 5-6 tudi: 03 16p

Mau gido 4-5 tuoi: 04 16p

Mau gi4o 3-4 tudi: 03 I6p

Nhom tré 24-36 thang tudi: 02 16p

* Bién phap thuc hién:

Cin cur thuc té s6 phong hoc hién co dé phan chia sap xép s6 nhom, 16p theo
d6 tudi phli hop véi tinh hinh co so vat chat ctia nha trudng. Can cr VAo s6 luong tré
trén dia ban sap xép sb 16p phi hop theo quy dinh.

Phén cong gido vién ra soat, diéu tra chinh xac tré tir 0-5 tudi trén dia ban, lam
t6t cong tac chiéu sinh huy dong tré ra Iép. Chi dao giéo vién phéi hop véi cac khu,
cac doan thé trén dia ban phudng dé tuy@n truyén van dong tré dén truong, 16p, dén
ting ho gia dinh van dong tré ra 1op. Tuyén truyén van dong tré ra lop bang nhiéu
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hinh thitc: nhu phat thanh ctia phudng, té chac hop phu huynh hoc sinh, t6 chirc cac
phong trao van hoa van nghé, hoi thi va két hop véi cac cudc hop khu dan cu.

B& tri, sap xép sb lwong nhém, 16p dap tng nhu cau gui tré caa nhan dan.

T chuc tét cac hoat dong cua tré ¢ trudng, tao moi trudng gido duc an toan,
than thién véi tré. Giao chi tiéu huy dong tré cho ting gido vién/Isp. Chi tiéu vé huy
d6ng s6 luong va duy tri si sb tré ca nam hoc 12 mot trong nhitng tiéu chuan xép loai
thi dua cho giao vién phu trach 16p.

Nha truong tich cuc tham muu véi UBND thi xa, Phong GD&DPT Quang Yén
va UBND phudng Tan An tiép tuc dau tu co s vat chat, dua vao 16 trinh xay méi
cac phong hoc dé d¢am bao dién tich va dung quy chuan. Tiép tuc trang bi do dung,
d6 choi thong minh va cac trang thiét bi phuc vu qué trinh cham séc, gido duc tré.

3.2. Ting cwong CSVC, nang cao chat hrgng kiém dinh va xay dwng
treong mam non dat chuan quéc gia.

* No§i dung nhiém vu:

Chu dong ra soét diéu kién, tiéu chuan cua trudng theo quy dinh tai Thong tu
s6 19/2018-BGDPT. Thyc hién nghiém tdc cong tac kiém dinh chat lugng gido duc
hang nim

Tap trung nang cao chat luong cac tiéu chuan.

Xay dung ké hoach dé cai tao, nang cap truong lop, CSVC dép tng tiéu
chuan theo quy dinh hién hanh, bao dam ti 1é 01 phong hoc/nhém, 16p; nang cao ty
1& phong hoc kién cé, thay thé cac phong hoc trung dung; bé tri kinh phi va huy dong
ngudn lec dé mua sam, bd sung cac thiét bi day hoc, do dung, d6 choi, hoc liéu theo
y&u cau chuan héa va hién dai.

* Chi tiéu phan dau:

100% cac nhém 16p c6 day du dd dung trang thiét bi phuc vu cong tac chim
sOc, giao duc tré theo quy dinh.

Gi4o vién tich cuc trong viéc 1am dd dung d6 choi, swu tim nguyén vat liéu
ma, tao moi truedng hoc tap phong phua cho tré.

Xay dyung truong mam non xanh, giam bé téng hoa, xay dung méi trudng giéo
duc sang - xanh - sach - dep - an toan - than thién

Duy tri, giit viing cac tiéu chi cta truong chuan qudc gia va trudng dat chuan
kiém dinh chat luong gido duc.

* Bién phap thuc hién:

Tang cuong khai thac, sir dung, phat huy hiéu qua kinh phi tir cac nguon luc
dau tu; co so vat chat, thiét bi, do dung, dd choi hién co.
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Tiép tuc rd soat, bdo céo thyuc trang va nhu cau dau tu xay dyng thém 04 phong
hoc - dang hoc tam ¢ cac phong da chirc nang; cai tao, stra chira, ndng cap, xay dung
co S& vat chat dap ung tiéu chuan co so vat chat theo quy dinh hién hanh.

Tang cudng nguyén vat liéu ma va khuyén khich su tham gia cua tré trong qué
trinh chuan bi nguyén vat liéu mé; Dam bao an toan tuyét déi cho tré trong khi sir
dung trang thiét bi, nguyén vat liéu

Tiép tuc ra sodt, tich cuc tham muu cho cap ¢ tham quyén, dong thai chu dong
bé tri kinh phi va huy dong cac ngudn tai chinh hop phap khac dé mua sam, b6 sung
d6 dung, d6 choi, thiét bi téi thiéu, tai liéu, hoc liéu bao dam quy dinh vé sé luong
va chit luong; bd sung thém cay xanh tai cac khu vuc trong nha truong.

Xay dung ké hoach va hoan thanh céng tac tu danh gia KDCLGD nim hoc
2024- 2025.

Chu dong ra soat diéu kién, tiéu chuan cua truong theo quy dinh tai Thong tu
$6 19/2018/TT-BGDDT ngay 22/08/2018 ciia Bo Gido duc va Pao tao.

3.3. Phat trién di ngii CBQL va GVMN dap t&ng yéu cau ddi méi
* Noi dung nhiém vu:

Thuc hién tét cong tac tham muu dam bao du s6 luong gido vién theo quy dinh,
phan dau b tri toi thiéu 02 GV/16p; kip thoi tham muu tuyén dung gido vién mam
non con thiéu nham bao dam céng tac nudi dudng, cham s6c, gido duc tré em, dic biét
bao dam an toan tuyét di cho tré & trudng; chu dong ra soéat va tham muu dam bao
diéu kién doi ngii dé chuan bi thyc hién Chuong trinh gido vién mam non méi. Thuc
hién day du, kip thoi cac chinh sach d6i véi gido vién mam non theo quy dinh hién
hanh.

Trién khai hiéu qua chat luong cong tic Hudng dan nang cao niang luc chuyén
mon can bo quan ly, gido vién mam non dap tng yéu cau doi méi gido duc; boi dudng
d6i ngii @& chuan bi thuc hién Chuong trinh gido duc mamnon méi; lva chon noi
dung, hinh thzc bdi dudng pht hgp nham thic day tinh than hoc tap, chia sé giita cac
t6, nhdm, gido vién trong nha truong; khuyén khich can bd quan ly, gido vién tu hoc
va khai thac nguén tai liéu, hoc lidu théng qua nhiéu hinh thitc khac nhau; Tiép tuc
nang cao chit luong hoat dong hd trg chuyén mén hai chiéu véi truong Mam non
Tién An.

Tiép tuc thuc hién hiéu qua Chi thi s6 1737/CT-BGDDT ngay 07 thang 5 nim
2018 cua Bo truong Bo GD-DT vé ting cudng cdng tac quan |y va nang cao dao duc
nha giéo.

Tham gia day du céc budi tap huan do So, Phong té churc.

Tham gia hoi thi gido vién day gioi co s& GDMN cap thi xd nim hoc 2024-
2025.
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* Chi tiéu phan dau:
100% CB, GV, nhan vién thuc hién nghiém tic ky luat, ky cuong dao diac cong
vuy, dao duc nha gido, qui tic (g xir trong nha truong.

100% céac dong chi CB, GV tham gia day du cac budi tap huan chuy@n mén va
sinh hoat chuy@n mén cac cap.

100% céc 16p chi dong ddi méi phuong phap gido duc tré em, linh hoat thuc
hién cac hoat dong giao duc, diéu chinh phd hop, dép tng nhu cau, kha nang khac
nhau cua tré em va diéu kién thyc tién caa truong, 16p.

Két qua xép loai vé chuyén mdn nghiép vu: 100% CB,GV, NV dugc xép loai
vé chuyén mon nghiép vu tir Kha tré Ién.

100% can bo quan Iy duoc xép loai Kha theo danh gia Chuan Hiéu truong; pho
hi¢u trudng.

100% gido vién duoc xép loai tot, kha tro 1én theo danh gia chuan nghé nghiép
gido vién mam non.

Cac t6 chuy@n mén déu ddi mai hoat dong sinh hoat chuyén mén dap ung yéu
cau nang cao nang luc doi ngil vé phat trién chuong trinh gio duc nha truong.

* Bién phap thuc hién:

Tiép tuc thuc hién nghiém tuc cac quy dinh vé ky luat, ky cuong dao duc cong
vu, dao drc nha gido, van hoa ung xtur ...theo quy dinh tai cac van ban hién hanh;
DPay manh va nang cao chét luong hoc tap, lam theo tu tuong, dao dirc, phong cach
Ho Chi Minh,

Xay dung ké hoach, trién khai nghiém tdc, cé hiéu qua cong tac bdi dudng va
boi dudng thuong xuyén cho can bo quan Iy va GVMN theo quy dinh. Tang cudng
boi dudng nang cao ning luc cho doi ngli CBQL, GV, NV trong cong tac dam bao
an toan, phong chéng bao luc hoc duong, to chirc dn ban tra, gido duc an toan giao
thong, 16ng ghép noi dung gido duc phong, chéng tai nan thuong tich vao chuong
trinh cham soc, gido duc tré theo huéng dan cia Bo GDPT.

Trién khai thuc hién nghiém tdc, hiéu qua chuan Hiéu truéng, chuan nghé
nghiép GVMN va hudng dan thuc hién danh gia theo chuan dugc quy dinh tai cac
van ban hién hanh.

Tap trung chi dao d6i mai ndi dung, hinh thic sinh hoat chuyén mén va sinh
hoat t6 chuy@n mén.

4. Cing ¢b, nang cao chat lweng phé cap gido duc mam non cho tré em 5
tudi va chuan bi pho cap gido duc mam non cho tré em miu giéo 3- 5 tudi.

*Noi dung nhiém vu:
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Tiép tuc trién khai thuc hién nghiém tdc, ¢6 hiéu qua Nghi dinh s6 20/2014/ND-
CP ngay 24/3/2014 caa Chinh pha vé Phé cap gido duc, xod mi chir; Thong tu sd
07/2016/TT-BGDDT ngay 22/3/2016 cta Bo truong Bo GDPT Quy dinh vé Piéu
kién bao dam va noi dung, quy trinh, thu tuc kiém tra céng nhan dat chuan phé cap
gido duc, x6a mu chir;

Tiép tuc ra soat, bo sung cac diéu kién doi ngii va CSVC bao dam thuc hién
duy tri va nang cao chat luong PCGDMNTNT.

Tang cudng cong tac tham muu, chuan bj cac nguon luc, vu tién bao dam ngan
séch dé hoan thanh muc tiéu vé phd cap GDMN cho tré em mau gido tir 3 dén 5 tudi
vao nam 2030 theo Nghi quyét s 42-NQ/TW, Nghi quyét s6 68/NQ-CP, Chuong
trinh hanh dong s6 37-CTr/TU va Ké hoach 155/KH-UBND.

* Chi tiéu phan dau:

Duy tri giit vitng nang cao chat luong Pho cap Giao duc mam non cho tré 5
tudi. Phan dau dat cac ty 1é:

100% tré 5 tudi dugc hoc 2 budi/ ngay; dugc an bén tri tai trudng;

100% tré 5 tudi Hoan thanh chuong trinh GDMN

Chuéan bi tt cac diéu kién thuc hién phd cap mam non cho tré miu gido.

* Bién phap thuc hién:

T6 chuc ra soét, xay dung ké hoach bo sung cac diéu kién nham dap tng
yéu ciu PCGDMNCTENT trong giai doan méi.

Thuc hién day du va kip thoi chinh sach hd tro an trua déi véi tré em mau giéo
theo quy dinh.

Thuc hién nghiém tlc cac ndi dung Chuong trinh GDMN cho tré 5 tudi do Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh. Thuc hién danh gia tré theo bo chuan phét trién tré 5
tudi.

Tb chirc ra soét, xay dung ké hoach bo sung céc diéu kién, dac biét diéu kien vé
d6i ngii va CSVC nham dap tng yéu cau phd cap GDMN cho cho tré mau giéo.

5. Tang cwong @wng dung cdng nghé thong tin va chuyén doi sé.

* Noi dung nhiém vu:

Pay manh ung dung CNTT, Chuyén d6i sb trong nha trudong, dic biét trong
cong tac quan tri, quan ly, trong to chirc hoat dong.

Phat trién kho hoc liéu sb chia sé ding chung phuc vu nudi dudng, chim soc,
gido duc tré em trong GDMN. Phan dau c6 kho hoc liéu s dung chung c6 chat lwong
vé c4c hoat dong nudi dudng, cham soc gido duc tré dé chia sé ding chung toan thi
x4 théng qua cac nén tang so.
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* Tiéu chi phan dau:

100% cén bo giao vién co kha nang (tng dung cong nghé thong tin vao trong
quan ly va giang day.

Hoan thanh dung tién d6 cac phan mém quan Iy va co so dit liéu theo quy dinh
cuaa nganh.

Str dung c6 hiéu qua cac phan mém hd trg cong tac quan ly va giang day.

MJi gi4o vién cd it nhat 5 video hudng dan cha me tré chim soc- gido duc tré
dé déng gop vao ngan hang video ctia nha truong.

100% cac khoan thu - chi trong nha trueong khdng ding tién mat.

* Bién phap thuc hién:

Cir gi4o vién cét can tap huan cong nghé thong tin cho can bo gido vién vao
cac budi sinh hoat chuyén mén.

Lya chon gido vién c6 trinh d6 vé CNTT phu trach viéc thuc hién trang Web
cua nha truong, dam bao noi dung phong phu, thuc hién tét noi dung tuyén truyén

Pua tiéu chi irng dung cdng nghé thdng tin vao tiéu chi thi dua hang thang

6. Phat dong phong trao thi dua, ddy manh cong tac truyén thong.

* N§i dung nhiém vu:

- Phong trao thi dua

Tiép tuc phat dong va td chirc cac phong trao thi dua pht hop véi nha trudng;
nhan rong cac dién hinh tién tién, md hinh hay tao stc lan toa tich cuc trong toan
truong dé biéu duong, khen thuong.

Chu dong cap nhat thuong xuyén cac quy dinh vé cong tac thi dua, khen
thuong, cac cudc van dong deé trién khai ¢ hiéu qua phong trao thi dua, cac cudc
van dong gan véi viéc tiép tuc thuc hién cha dé nam cua tinh, caa Nganh va cha dé
nam hoc cua cap hoc. Trong cong tac thi dua, can dac biét quan tdm dén nhan vién
va gi4o vién truc tiép giang day.

- Cong tac truyén théng.

Tiép tuc chu dong théng tin, truyén théng vé cac chu truong, quy dinh, chinh
sach moi ciia nganh, dia phuong, nha truong, dic biét kip thoi to chirc quan triét,
tuyén truyén Két luan s 91-KL/TW caa Bo Chinh tri tiép tuc thuc hién Nghi quyét
s6 29-NQ/TW, ngay 04/11/2013 caa Ban Chap hanh Trung wong Pang khoéa X1 “Vé
d6i méi can ban, toan dién gido duc va dao tao, dap ung yéu cau cong nghiép
hod, hién dai ho4 trong diéu kién kinh té thi truong dinh huéng x& hoi chi nghia va
hoi nhap quéc té".
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Pay manh truyén thdng vé chat luong nudi dudng, chiam soc, gido duc tré em
trong nha truong; da dang cac kénh truyén thong, 1ong ghép cac hinh thirc va phuong
tién truyén thong dam bao hiéu qua, phu hop, c6 stc lan toa sdu rong nham thic
day cong tac phdi hop gitta nha trudng véi gia dinh va doan thé, to chirc X3 hoi ngoai
nha trudng cung cham lo phat trién GDMN.

Tang cuong phdi hop, xir Iy hiéu qua cdng tac truyén théng, cac van dé xa hoi
quan tdm dé nhan dan, phu huynh hiéu, chia sé¢, ung ho va dong hanh cing nganh
gido duc.

* Chi tiéu phan dau:

- Phong trao thi dua

100 % cac tap thé va ca nhan trong nha trudng dang ky cac danh hiéu thi dua
trong ndm nhu sau:

Tap thé: Truong dat tap thé LDTT.

Ca nhan: CSTDCS: 05 d/c; 01 d/c gidy khen caa UBND thi x&. 28 d/c dat Lao
dong tién tién.

100% cén b, gido vién, nhan vién thyc hién nghiém tlc chu dé nam cua tinh;
ctia Nganh va chu dé nam hoc.

100% can bo, gido vién, nhan vién tham gia ddy dil cac phong trio thi dua, cac
cudc van dong do nganh va dia phuong phat dong.

100% cén bo, gido vién, nhan vién c6 ban dang ky va tich cuc hudng rng cudc
van dong “Hoc tap, 1am theo tu tudng, dao duc, phong cach H6 Chi Minh”, cudc
van dong “Mdi thay gido, cd gido 1a mot tam guong tu hoc va sang tao” gan véi
phong trao “Xay dung trurong hoc than thién, hoc sinh tich cuc” va phong trao thi
dua “Hai tot”...vv

- Cong tac truyén thong.

Xay dung goc tuyén truyén caa nha trudng va cac nhom 16p.

Xay dung c4c noi dung tuyén truyén phong pha trén trang web, Facebook cua
treong.

T chue tot cac Chuyén dé, Hai thi, hoat dong trai nghiém cho tré.

100% cac lop trong truong st dung hiéu qua trang thong tin dién ta.

* Bién phap thuc hién:

- Phong trao thi dua

Nha truong phat dong tei 100% CB, GV, NV huong tng, tham gia cugc van
dong va phong trao thi dua do nganh va dia phuong. Day manh cong tac kiém tra va
hiéu qua cua cac phong trio thi dua. Xay dung né nép, ky cwong nha trudng va nang
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cao chat lugng gido duc cua nha trudng. Thuc hién Cha dé nam cua tinh, Nganh va
chu dé nam hoc.

Thuc hién nghiém tac cong tac thi dua khen thuong, cong tac thi dua can
quan tim dén nhan vién va gio vién truc tiép giang day. C6 giai phap phan d¢au hoan
thanh céc chi tiéu thi dua cua nha truong

Duy tri cong tac Thi dua - Khen thuong: Hang thang, cudi Ky, cudi ndm c6 binh
xét thi dua ddi véi timg can bo giéo vién nhan vién va ting 16p. Khen thuong cho
CB, GV, NV dat thanh tich xuat sic trong cong tac cham sdc-gido duc tré, tré co
thanh tich trong hoc tap (theo quy ché chi tiéu noi bo). Pau nim hoc chi dao can bo,
gido vién, nhan vién dang ky thi dua. Khuyén khich gio vién tham gia va phan du
dat danh hiéu chién si thi dua co sé, lao dong tién tién. Gan cac dot thi dua trong
nam vao céac dot thao giang, cac dot kiém tra thuong ky. Thuc hién nghiém tlc cac
cudc van dong, cac phong trao thi dua ctia nganh, dia phuong va nha truong phat
dong.

Tong két, danh gia, rut kinh nghiém sau mdi dot thi dua.
- Cong tac truyén thong.

Tiép tuc day manh hoat dong truyén thdng, quan triét sdu sac cac chu truong,
chinh sach ciia Pang, Nha nudc va cua nganh vé doi mai va phat trien GDMN

Tang cuong cac nén tang cdng nghé dé truyén théng nang cao nhan thuc,
chuy&n mon, nghiép vu dbi véi CBQL, GV; thuc hién nghiém tic cac van ban quy
pham phap luat vé GDMN; pho bién kién thic nudi day tré theo khoa hoc cho céc
bac cha me va cong ddng bang nhiéu hinh thic phi hop; phéd bién céc video hd tro,
huéng dan cha me chiam soc gido duc tré trong thoi gian tré phai tam nghi hoc dé
phong chdng dich bénh, thién tai

Xay dung ké hoach va 16 trinh thuc hién cdng tac truyén théng, tuyén truyén
theo thang, theo cac chu dé, chuyén muc trong nam hoc. To chuc Kiém tra danh gia
viéc thuc hién céc noi dung, hinh thire truyén théng, tuy@n truyén tai cac nhom 16p.

Phét huy hiéu qua trang thong tin dién tr ctia nha truong.

7. Cong tac kiém tra.

* Noi dung nhiém vu.

Po6i mai cong tac kiém tra vé viéc thuc hién cac quy dinh theo huéng phan
cap, hiéu qua, dé cao vai tro thic day, tu van, hd tro, tranh hinh thiic gy ap luc cho
CBQL, GVMN; bao dam c6ng khai, minh bach, thuc chat nham muc dich thyc hién
nghiém tc cac quy dinh va nang cao chat lwong thuc hién nudi dudng, cham séc,
gido duc tré em trong nha truong.

Thuong xuyén ty kiém tra, ra soat, danh gia vé bao dam an toan truong hoc;
thuc hién cong tac kiém tra dam bao ding quy dinh.
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* Chi tiéu phan dau:
100% CBGVNV dugc kiém tra it nhat 1 1an/nam hoc.
* Bién phap thuc hién:
Nghién ctu k§ vian ban hudng dan, xay dung ké hoach kiém tra noi bo,
xac dinh rd muc dich yéu cau cua cac dot kiém tra.

Tang cuong cong tac kiém tra ndi bo nhu: Cong tic VSATTP, cong tic ban
trd, cong tac thu - chi trong nam hoc; cong tac quan ly; cong tac an toan giao théng;
cdng tac cai cach hanh chinh; céng tac vé sinh méi truong. Cong tac kiém tra, giam
sat thuc hién nghiém tdc, kip thoi dé gitp cho cac hoat dong cta nha truong cd ky
cwong, 6n dinh. Hang thang c6 kiém tra bao trudc va kiém tra dot xuat, sau mdi dot
kiém tra c6 nhan xét danh gia va tu van kip thoi. Tang cuong cong tac quan ly hd
S0 gido vién, kiém tra thudng xuyén, theo chuyén dé, toan dién vé hoat dong su
pham cua gido vién. Nhan xét, danh gia, gop ¥ cho gido vién nhitng han ché vé doi
ma&i ndi dung, phuong phap trong giang day.

8. Dwr kién thoi gian to chirc cac hoat ddng trong niam hoc:

* Hoi Thi, trai nghiém:

- Hoi thi GV day gioi cap truong (du kién thang 10/2024).

- Tham gia Hoi thi GV day gioi cap thi xa (du kién thang 12/2024).

- Hoi thi “XDMT gido duc ldy tré 1am trung tdm” (du kién thang 12/2024)
- Hoi thi “Rung chudng vang” (du kién thang 4/2025)

- T6 chirc hoat dong trai nghiém: “Tap lam cht bd doi” (thang 12/2024)

- T6 chirc hoat dong trai nghiém:“Tham quan trudng Tiéu hoc”(thang
5/2025)

* Chuyén dé
* T6 chirc chuyén dé cap truong: gom 02 chuyén dé

- Chuyén dé 1 “Té chuc hogar dong khdm pha khoa hoc qua thyc hanh trai
nghiém cho tré MN” (du kién thang 12/2024)

- Chuyén dé 2 “T6 churc hoat dgng phat trién tham my theo quan diém hoc
bang choi, choi bang hoc” (du kién thang 03/2025)

* T4 chirc chuyén dé cip t6 gom 04 chuyén dé:

+ T 4-5; 5-6 tudi: 02 Chuyén dé “T6 chiic hoat dgng kham pha khoa hoc
qua thgc hanh trai nghiém cho tré MN” (du kién Thang 10/2024);

Chuyén dé “Vin hoc”(du kién thang 03/2025)
+ T6 3-4T; NT: 02 Chuyén dé: “Tgo hinh” (dy kién thang 11/2024);
Chuyén dé: “ NBTN ” (du kién thang 04/2025);
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* Thao giang 2 dot trong nam:

- bot 1: Tur ngay 20/10/2024 - 20/11/2024.

- Bot 2: Tur ngay 08/03/2025 - 26/03/2025.

IV. PHAN CONG TRACH NHIEM

1. Hiéu truéng

Quén 1y, chi dao chung va toan dién cac hoat dong cia nha truong theo cac
chi tiéu ke hoach da xay dung;

Chiu trach nhiém truéc Phong GD&DT va Lianh dao cip trén vé toan bo
hoat dong cta nha truong.

Quan ly va diéu hanh moi hoat dong cua nha truong; triéu tap va chu toa
cac hoi nghi vé cac hoat dong cua nha truong; to chuc chi dao trién khai cac chu
chuong cua Pang, Nha nudc va cac cap t6i CBGV, nhan vién, phu huynh hoc
sinh va hoc sinh trong truong. Cac van dé lién quan dén hoc sinh nha truong.

Chi dao céc td chic, doan thé hoat dong theo chirc nang, nhiém vu.
Cong tac kiém tra ndi bod truong hoc.
‘ Truyc tiép phu trach mot s6 hoat dong gido duc trong nha trudng; Lap ké hoach
dau viéc minh phu trach;
_Chi dao cac doan the, t6 chuyén moén, t6 van phong 1ap ké hoach hoat dong
chi tiét, cu thé cho nam hoc, thang, tuan theo quy dinh.

Giam sat viéc triép khai thyc hién ké ‘hoach cua céq to ghuyén mén, doan thé
trong nha truong theo ké hoach, kip thoi diéu,chinh, tu van dé ban sat va thuc hién
tot cac ndi dung, ti€u chi da xay dung trong ké hoach ndm hoc.

Tham gia giang day theo dung quy dinh cua Thong tu 16/2017/TT-BGD&DT
quy dinh vé dinh mirc giang day dbi véi CBQL.

2. Cac Pho Hi¢u truéng

Giup Hi€u truong phu trach hoat dong chuyén mon; cong tac Pho cap giao
duc mam non, phat trién co sé vat chat, 1ap ké hoach gido duc nim hoc va ké hoach
dau viéc trong pham vi cong viéc phu trach.

Thuc hién d6i mdi sinh hoat t6 chuyén mén, nang cao chat luong doi ngi,
kiém tra, giam sat cac hoat dong chuyén mon, tdng cuong cac giai phap dé nang cao
chat lugng gido duc toan di¢n.

Cong tac boi dudng gido vién, kiém tra hd so chuyén mon cia gido vién, boi
dudng cac Hoi thi do nganh t6 chuec;

Lam tot cong tac tuyén truyen truyén thong vé gido duc, phdi hop véi cac

doan thé lam tdt cong tac tu van chuyén mon cho nha truong, nang cao chat luong
cham soc gido duc tré, xay dung moi doan két ndi bo.
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X4y dung chuyén dé ning cao chit luong gido duc toan dién, tu van chuyén
mon cho nha trudng, xay dung ké hoach bdi dudng doi ngi, kiém tra chuyén mon.
Cong tac phd cap gido duc, XMC. Tham muu, ting cudng co s vat chat cho day va
hoc dam bao theo chuan quy dinh.

Chiu trach nhiém xay dung cac ké hoach, thuc don hang ngay thudc vé cham
sOC - nuoi dudng, vé chat lugng Cham soc- nudi dudng tré trong nha trudng.

Quan 1y cac phong hoc, cac phong chirc nang, thiét bi day hoc.

Chju trach nhiém c4 nhan vé cac linh vuc minh phu trach, déng thoi chiu
trach nhiém cung Hiéu trudng trong cong tadc quan ly nha truong trudc phong
GD&DT va Lanh dao cac cap.

Thuc hién mot sé cong viée khac khi duge Hiéu truéng phan cong.

Tham gia giang day theo dung quy dinh cua Thong tu 16/2017/TTBGD&DT
quy dinh vé dinh mtrc giang day d6i voi CBQL

Kip thoi phan anh véi Hiéu truong nhiing van dé phat sinh dé diéu chinh, bo
sung ké hoach cho phu hop va hi¢u qua.

3. T6 truéng chuyén méon

Cé6 nhiém vu xay dung ké hoach, trién khai cac hoat dong chuyén mon cua to
theo nam, hang thang, hang tuan, cac ké hoach dau viéc dugc Ban giam hiéu giao
phu trach;

Hudng dan gido vién 1ap ké hoach ca nhan (KHGD va céac hoat dong CM)

Trinh BGH phé duyét ké hoach cta to; kiém tra viéc thuc hién ké hoach cta
cac thanh vién trong to; kip thoi diéu chinh, bo sung ké hoach trong pham vi cua to
minh phu trach.

Giam sat va tu van cho gido vién thuc hién cic hoat dong chuyén mén theo
nodi dung ké hoach da xay dung.

4. Giao vién
Thuc hién tot ndi quy, quy ché nha truong, quy ché chuyén mon,; t6 churc tot
cac hoat dong cua tré theo dung ché do sinh hoat hang ngay.

Chiu trach nhiém vé chat luong CSND va gido dyc tré. Pam bao an toan ca
vé thé chat 13n tinh than cho tré trong sudt thoi gian tré & truong. Doi xir cong bang,
cong tdm véi moi tré, khdng xdc pham than thé, tdm 1y tré. Hoan thanh chi tiéu huy
dong tré dén 16p.Tuyén truyén pho bién cho phu huynh vé kién thirc khoa hoc nudi
day tré. Chut dong, thudng xuyén trao d6i véi phu huynh vé tinh hinh cua tré. Tham
gia day du cac 16p hoc tép chinh tri, cac 16p tap huén cta phong, trudng to chic,
ludn ¢6 gang hoc tap dé nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu.

Cé6 nhi¢ém vy lap ké hoach c4 nhan (KHGD va céac hoat dong chuyén mon);
Tham gia cong tac PCGD cua dia phuong. Tham gia cac cong vi¢c khéac khi duoc
phan cong.
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5. Nhan vién y té, ké toan

* Nhén vién y té kiém thi qui

- Xay dung ké hoach Y té hoc duong;

- Kiém tra thuc phdm ban tra hang ngay, luu mau thtc in theo ding quy trinh;
s kiém thuc ba budc.

- Kiém tra vé sinh hoc duong, v€ sinh bép an, v¢ sinh moi trudng;

- Cép phat thudc va so cip ciru ban dau cho gido vién hoc sinh;

- Thu tién an cua hoc sinh va thanh toan tién an cta hoc sinh véi cong ty;

- Thyc hién day du cac loai s6 cta thu quy

- Thyc hién cac nhiém vy khac khi duge phan cong;

* Nhan vién ké toan:

Ké toan Phu trach cac cong viéc ctia nhan vién ké toan theo qui dinh. Dé xuét
phuong an va soan hgp dong lao dong trong nha truong.

Tham muu voi Hiéu trudng cac viée lién quan dén thu, chi tai chinh va ciing
Hi¢u trudng chiu trach nhiém trudc cac co quan Nha nudc vé cong tac thu, chi tai
chinh ctia nha truong

Theo ddi va cap nhat s6 bao hiém cia CBCCVC trong trudong, huéng dan
CBGVNYV lam ho so nang lvong, tham nién va cac ho so nghi huu, chuyén truong. ..
dong thoi truc tiép giao dich véi cac co quan cap trén vé cac loai ho so theo qui dinh.

Chiu trach nhiém ca nhan trudc Hiéu truong va cac co quan chire ning vé hd
so tai chinh k& todn hang nam; c6 trach nhiém bao quan luu gilr ho so theo qui
dinh hién hanh. Lam ho so “Ba cdng khai” hang nam va thuc hién céng khai theo
qui dinh. Thuc hién cdng tac khac khi Ban gidm hiéu phéan cong.

Van thu: Quan Iy c¢éng van dén, di. Gilp viéc cho hiéu truong vé soan
thao cac van ban, ké hoach, bao céo, quyét dinh....Co trach nhiém ti€p tan hdi1 nghi,
khi nha truong c6 khach. Nop bao cédo, ké hoach cac hoat dong cua nha truong véi
cap trén. Thyuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.

- Xay dung ké hoach t6 vin phong;

* Nhan vién nudi dwong:

Thuc hién nhiém ctia nhan vién nudi dudng: so ché, ché bién moén in cho
tre¢ theo dung quy trinh bep 1 chiéu. Tuén thu cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc
pham trong ché bién an udng cho tré trong truong mam non, dam bao khong dé xay
ra ngd doc thuc v pham. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duogc phan cong.

* Nhan vién Bao vé¢:

Thuodng truc tai cong chinh dé hudng dan khach dén lién hé cong tac, nhic nho
phu huynh chap hanh cic quy dinh khi dén truong dam bao nghi€ém tuc, lich su, nha
nhan, tan tinh, chu ddo. Thuong xuyén tuan tra bao quat toan khu khu vuc trong
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pham vi quan 1y cua truong, ngdn chan ngudi ngoai vao truong khi khong céd yéu
cdu cong tac; giam sat, kiém tra ngudi mang tai san cia truong ra khoi truong (khi
c6 nghi ngd). Khi c6 biéu hién bat thudng vé trat tu phai bao cho 1anh dao don vi biét
dé cd bién phap xt ly. Quan ly chia khda cong truong. Mé va dong cong trudng dung
qui dinh.

*Nhéan vién Lao cong:

Quyét don vé€ sinh trudc, sau va trong khu vuc truong hoc, khoi thong céng
ranh. Phéi hop véi gido vién nhom, 16p téng don vé sinh khu vuc san truong vao cac
ngay tht 6 cudi tuan, cic ngdy mua bdo. Thuong xuyén bao quét toan khu khu vuc
ngoai truong hoc, khi c6 biéu hién khdng dam bao vé sinh phai bao cho lanh dao nha
truong biét dé co bién phap xt ly.

V. TO CHUC THUC HIEN

Cin cir ké hoach ctia nha trudng ndm hoc 2024 - 2025, c4c to, bo phan xay
dung ké hoach cho t6, bd phan cu thé hang thang theo quy dinh, phu hop.

Pé nghi can bo, gido vién, nhan vién trong nha truong thuc hién ké hoach
nghiém tdc. Yéu cau cac to, bd phan chi dao, don dc, theo ddi, giam sét chat ché.
Tong két, danh gia két qua Kip thoi theo dung ké hoach. Bong thoi dé xuat giai phap
thuc hién dat hiéu qua.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 gi vuéng mac, cac to, cac bd phan béo cao
dé nha truong co ke hoach giai quyét kip thoi.

No’f' nhén: o HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (bdo cdo); P
- Cac Pho hiéu trudng (chi dao); /Q;; W;\
- Giao vién (thuc hién); & wimnede |

- Luu: VP (01).
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KE HOACH TRIEN KHAI HANG THANG

Thang

Noi dung cong viéc

Phan cong
thuc hién

Két qua dat
dugc

Théang
9/2024

1. Tb chirc hop Hoi dong nha trudng

- T chirc khai giang nim hoc méi
(5/9/2024. Thur 5)

- Toan truong lam tét cong tac huy dong
tré ra 16p.

- T6 chtre sinh hoat chuy&n mén cac tb.
- Chi dao thuc hién trang tri 16p dling
theo chu dé.

- Chi dao thuc hién nghiém tic qui ché
chuyén mon. + Hoc ky I: Tu ngay
05/09/2024 dén10/01/2025

+ Hoc ky II: Tir 13/01/2025 dén
23/05/2025.

- Chi dao thyc hién nghiém tic cac hoat
dong ban tra vé VSATTP

- B6 sung d6 dung, do choi cho cac 16p
va bép an ban trd.

- Thyc hién cong tac Pho cap GDXMC.
- Két hop véi tram y té phuong t6 chirc
kham strc khoe, can, do chdm kénh trén
biéu db ting truong cho tré

2. Phoi hop voi phu huynh hoc sinh to
chtrc trung thu cho céc chau.

3. Tap thé CBGV, nhan vién don vé sinh
sang thtr 2 hang tuan va lam t6t cong tac
phong, chdng dich sau b3o.

- Stra chita, thay thé kinh cira ra vao va
ctra s0, quat thong gid bi v& do con bio
sO 3.

TTCBGVNV

TTCBGVNV

CBGV

Céac t6 CM

BGH,GVNV
BGH, KT
CBGV
GVNYV, Tram
y té

CBGVNV,PH

TTCBGVNV

BGH, KT

Da thyuc hién

Thuc hién
tuong doi tot

D3 thuc hién

ba thuc hién
nghiém tdc

Hoan thanh
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Thang
10/2024

1. T6 chire Hoi nghi nha gido, CBQL,
nguoi, Lao dong.

2. Hop hoi ddng nha truong sinh hoat
chuyén mon toan truong

- Duy tri SS, huy dong tré nha tré, tré 3
tudi ra 16p.

- Thyc hi¢n cong tac PCGD-XMC

- T6 churc sinh hoat CM céc t6.

- Chi dao duy tri tot né nép CSND,GD
tre .

- Dy gid tham 16p, kiém tra hd so gido
vien.

- T6 chic CD t6 4-5;5-6T “T6 chac
hoat dong kham pha khoa hoc qua
thuc hanh trai nghiém cho tré MN”
-Thuclﬁéntétcéchoatdéngchénlséc,
gido duc tré.

3. XD ké hoach cac khoan thu trong nam
hoc.

4. T6 chtrc hop phu huynh toan truong
5. Phat dong phong trao thi dua chao
mung ngay 15/10; 20/10; 20/11

- T6 chirc thao giang dot I

- T6 chuc Hoi thi GV day gioi cap
truong

6. Thuc hi¢n Cong tac KT ndi bo.

- Kiém tra toan dién GVNV (03 GV)

- Kiém tra vé sinh an toan thuc phém

- Kiém tra tai chinh‘bém tra, viéc thuc
hién cac khoan thu dau nam.

7. Thuc hién t6t cong tac Y té hoc dudng
(can do, kham strc khoé cho tré).

8. Tap thé céan bo gido vién, nhan vién
don v¢ sinh sang thtr 2 hang tuan

9. Phéi hop voi CD t/c toa dam ngay
20/10.

* B6 sung:

TTCBGVNV
CBGVNV

CBGVNYV,
PH

BGH, GV
BGH, TTCM

BGH

TQ 4-5:5-6
tuodi

TTCBGVNV
BGH; KT

TTGVNV
BGH; TTGV

T6 KT

TTCBGVNV

TTCBGVNV
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Théang
11/2024

1. Thyc hién tot cong tac phong chong
dich bénh trong nha truong.

2. Hop Hoi déng nha truong, sinh hoat
chuyén mon toan truong

- Duy tri si sd, tang ty 16 huy dong tré ra
16p.

- Duy tri né nép sinh hoat ctia nha truong
- T6 chirc chuyén dé cap trudng, cap t6
3-4 tudi, NT “Tgo hinh”

- Nang cao chat lugng t6 chirc cac hoat
dong bép an ban tra

- T6 chure thyc hién tét cac hoat dong Y
té hoc duong.

3. Thuc hi¢n Cong tac KT ndi bo.

- Kiém tra vé sinh bép an, v¢ sinh an
toan thyc pham.

- Kiém tra ho so ban tru.

- Kiém tra toan di¢n CBGVNV

4. T6 chire ki niém ngay Nha gido Viét
Nam ( 20/11)

- Phéi hop cung cong doan Phat dong
phong trao thi dua lap thanh tich chao
mung 42 ndm ngay Nha giao Viét Nam
20/11.

5. Tap thé CB gido vién, nhan vién don
vé sinh sang thir 2 hang tuan.

- Lam tbt cong tac phong chdng dich.

* B6 sung:

TTCBGVNV
TTCBGV,NV
GV
TTCBGVNV
TTCBGVNV
TT(;BGVNV
2 :FG

T6 c6 nuodi

Y té

T6 KT

TTCBGVNV

BGH, Cb

TTCBGVNV

TTCBGVNV
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Thang
12/2024

1. Thuc hién tot cong tac phong chong
dich bénh trong nha truong.
- Hop Hoi ddng su pham nha truong
- Sinh hoat CM toan trudng va céc to
- Duy tri si s6, tiép tuc huy dong tré nha
tré va tré 3 tudi ra 16p.

- Tham gia hoi thi gido vién day gioi

cap thi xa.
- T chirc hoat dong trai nghiém “Tap
lam chl bo d61”

- T6 chtre can, do, chdm kénh trén biéu
d6 tang trudng cho tré.
2. To chirc hoi thi cap truong “XDMT
gi4o duc lay tré 1am trung tam”
- Duy tri né nép cham soc, nudi dudng
gido duc tré trong nha truong.
3. Thuc hi¢n Cong tac KT ndi bo.
- Kiém tra toan dién gido vién, nhan
vién.
- Kiém tra bép an.
4. Phat dong phong trao thi dua chao
mung ngay 22/12.
T6 chie CP cap truong “Té chitc hogt
dong kham pha khoa hoc qua thuc
hanh trai nghiém cho trée MN” (du
kién thang 12/2024)
5. Thuc hién tdt cong tac tai chinh
trong nha truong, tang thu nhap cho
CBGVNYV nam 2024.
6. Chuan bi cac ND so két hoc ky 1
7. Hop Ban dai dién cha me hoc sinh
toan truong.
8. Tap thé can bo gido vién, nhan vién
don v¢ sinh sang thur 2 hang tuan.
* B6 sung:

-TTCBGVNV
-TTCBGVNV
- PHT, GV

- T6 nha tré, t6
3 tudi

GV

Y té, GV

TTGVNV

T6 KT

TTCBGVNV

TTCBGVNYV,

BGH, CB, KT
HT

BGH. PHHS

TTCBGVNV
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Thang
1/2025

1. Hop Hoi dong su pham nha truong

- Tuyén truyén thuc hién nghiém tic
luat ATGT t6i1 toan thé can bd gido vién,
nhan vién

- Sinh hoat chuyén mén cac to

- Duy tri si s6 hoc sinh

- Nang cao chit luong thuc hién chuong
trinh giao duc mam non.

- Nang cao chat lugng thuc hién cong
tac cham séc, nuoi dudng tré.

- Thye hién tét cac hoat dong dam bao
an toan, chdam soc suc khoe, phong
chong dich bénh cho tré.

2. Thuc hi¢n Cong tac KT ndi bo.
- Kiém tra toan dién gido vién, nhan vién
- Kiém tra vé sinh cac 16p

3. Tang cuong bo sung CSVC cho nha
truong.

- Kiém tra lai CSVC

4. Tap thé can bd gido vién, nhan vién
don v¢ sinh sadng thir 2 hang tuan.

- Lam tbt cong tac phong chdng dich.

- Tu stra vuon hoa, cay canh

- Duy tri né nép chiam soc, gido duc tré
trude tét nguyén dan.

* Bo sung:

TTCBGVNV
BCHCD

PHT, GV

GV

TTCBGVNV

Té 4 tudi

TTCBGVNV

T6 KT

BGH

TTCBGVNV

TTCBGVNV
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Thang
2/2025

1. Hop Hoi dong su pham nha truong

- Sinh hoat chuyén mon toan truong

- Duy tri si s6 hoc sinh

2. B6 tri cho CBGVNV nghi tét Nguyén
dan theo quy dinh.

- Phan cong CBGVNV truc tét.

- Duy tri né nép cham soc, gido duc tré
trudc, trong va sau tét.

3. T6 chire thao giang mua xuan

- Phat dong thi dua chao mung ki niém
95 ndm ngay thanh 1ap BPCSVN.

- Thyc hién t6t né nép ban trd, cong tac
VSATTP.

- Thuc hién tét cong tac theo doi, cham
soc tré suy dinh dudng.

- Tiép tuc phéat dong phong trao lam do6
dung, dd choi tu tao.

4. Thyc hién tot cong tac KT nodi bd

- Kiém tra toan dién can bd gido vién
nhan vién.

- Kiém tra CSVC céc 16p.

5. Tap thé can bd gido vién, nhan vién
don vé sinh sang tht 2 hang tuan

- Lam tbt cong tac phong chdng dich.

* B0 sung:

TTCBGVNV

GV

BGH, GVNV

CBGVNV

Chi bg, Cb

TTCBGVNV

Y té, GV

TTGV

T6 KT

TTCBGVNV
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Thang
3/2025

1. Hop hoi dong su pham nha truong,
Sinh hoat chuyén mon toan truong

- Tiép tuc huy dong tré nha tré ra 16p

- Can do, chdm kénh trén biéu do ting
truong, kham stc khoe lan 2 cho tré
trong toan truong.

- Nang cao chét luong thuc hién chuong
trinh gido duc mam non.

- Dy gio tham 16p, kiém tra hd so so
sach giao vién.

2. T6 chire chuyén dé cap truong “ Té
chirc hoat déng phat trién tham myp
theo quan diém hoc bang choi, choi
bang hoc”

- T6 chirc chuyén dé t6 4-5;5-6 “ Vin
hoc”

3. Cong tac kiém tra noi bo.

- Kiém tra toan dién GVNV

- Tiép tuc phat dong phong trao lam do
dung, dd choi tu tao.

- Tiép tuc quan triét gido vién thyuc hién
tt cac quy dinh vé ATGT

4. Tb chuc ki niém ngay Qudc té phu ni
8/3.

5. Ra soat danh sach nang phu cap tham
nién nha gido; nang luong cén bo gido
vién, nhan vién lam ho so nang luong va
phu cap tham nién nha gido qui 2 nam
2025. Bao céo tai chinh qui 1 ndm 2025.
6. Lam tot cong tac phong chong dich.

- Tap thé CBGVNV don vé sinh sang
thir 2 hang tuan.

* B6 sung:

TTCBGVNV
GV

Tram Y té,
GV, y té
truong hoc
BGH
TTCBGVNV
TOo NT

T65T

To KT

BGH, Cb
BGH, CP

Cb

KT

TTCBGVNV




35

Thang
4/2025

1. Hop hoi dong su pham nha truong,
sinh hoat chuyén moén toan truong.

- Duy tri si t6t s6 hoc sinh.

2. T6 chuc hoi thi “Rung chudng vang”
cap truong.

- Thuyc hién tbt cac hoat dong ban tru.

- Thue hién tt cong tac dam béo an toan
va cham soc suc khée cho tré.

- T6 chtic chuyén dé t6 3-4; NT “
NBTN”

3. Thuc hién tot cong tac kiém tra noi
bo.

- Thuc hién nghiém tic cong tac kiém
tra v¢ sinh mo1 truong trong va ngoai
16p hoc, cong tac V¢ sinh an toan thuc
phém; v¢ sinh ban tru.

4. Hoan thién céc loai ho so, so sach dén
doan Giam dinh thi dua.

- Thuc hién nghiém tic cong tac tai
chinh trong nha truong.

- T6 chitc danh gia sang kién kinh
nghiém.

5. Thuc hién cong tac phat hanh sach
theo huéng dan cia Phong Gido duc va
bao tao.

6. Thi dua 13p thanh tich chao mung
ngay 30/4 ; 01/5.

8. Duy tri td chirc don vé sinh sang tha
2 hang tuan, 1am tdt cong tic phong,
chéng dich bénh trong nha truong
* B6 sung:

TTCBGVNV

TTCBGVNV

Toan truong

T6 KT

TTCBGVNV
HT KT

T6 chim
SKKN

PHT

TTCBGV

TTCBGVNV
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Thang
5/2025

1. Hop Hoi dong trudng, Sinh hoat CM
- Hoan thién Pho cap gido duc.

- Duy tri SSHS, né nép CSGD, tré dén
hét nam hoc.

2. T chtc danh gia chét luong tré 5
Tudi, danh gia tré cudi do tudi va theo
giai doan.

- Tong hop két qua bé chuyén can, ty 18
tré hoc 2 budi/ ngay.

- Panh gia két qua bdi dudng thuong
xuyén nam hoc 2024- 2025.

- Thyc hién danh gia chuan hiéu trudng,
Phé HT, chuan nghé nghiép gido vién
Mam non.

- T6 chtrc hop binh xét cac danh hiéu thi
dua cudi nam.

- Hoan thién HS thi dua cudi nam hoc.
4. Kiém keé tai san cudi nam hoc.

- Lam t6t cong tac phat hanh sach cho
tré 5 tudi.

- Chuén bi cic diéu kién phong chong
mua mua I{i.

- Hoan thanh cong tac kiém dinh chat
luong gido duc, ndm hoc 2024- 2025.

- Hoan thién céac bao céo cudi nam.

5. T6 chirc hop phu huynh hoc sinh cudi
nam hoc.

6. T6 chuc tong két nam hoc, ban giao
hoc sinh 5 tudi 1én truong Tiéu hoc.

7. T6 chirc don VS sang thir 2 hang tudn
va lam tot cong tic phong chong dich
bénh trong nha trudong.

* B6 sung:

TTCBGVNV
Cac d/c lam
PC. GV

TTGV

BGH

BGH, GV

Ban thi dua

BGH

CSVC
BGH
TTCBGVNV

BGH
TTCBGVNV

TTCBGVNV

TTCBGVNV
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