UBND THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON TAN AN Poc 1ap — Tw do — Hanh phc

S6: 183/QD- MNTA Tan An, ngay 09 thang 9 nam 2024

’ QUYET PINH
Ban hanh quy ché quan ly, sir dung thiéet bi giao duc trong truong
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TAN AN

Can cir Théng tw S0 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bé Giao duc
va Pado tao ban hanh Ban hanh Piéu 1¢ Trirong mam non;

Can cir Thong tur s6 13/2020/TT-BGD&DTngay 26/5/2020 cua B¢ Giao duc
va Dao tqo vé Ban hanh quy dinh tiéu chudn co sé vat Chat cdc trwong mam non,
tieu hoc, trung hoc co sé, trung hoc phé thdng cé nhiéu cap hoc;

Can cir Thong tu s6 47/2020/TT- BGD&DT ngay 31/12/2020 cua Bo Giao
duc va Dao tao ve Quy dinh viéc lya chon do choi, hoc liéu dwoc sur dung trong
cdc co so giao duc mam non;

Can cir CONg van so 295/SGDDT-G DTrH ngay 31/01/2019 VIv quan ly, khai

thac, sur dung hiéu qua thiét bi, phan mém, phong hoc, phong diéu hanh ciia Dy &n
itng dung CNTT tién tién va Dur &n truong hoc thong minh;

Can cu Quyet dinh s6 11 58/Qb-SGDDT ngay 29/7/2021 Quyet dinh Ban
hanh quy ché quan 1y, sir dung thiét bi gido duc trong truong mam non, truong
phé théng trén dia ban tinh Qudng Ninh;

Can cir tinh hinh co sé vt chat thuc té cia T ruong mam non Tan An
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung thiét bi
gido duc ctia truong mam non Tan An.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Can by, giao vién, nhan vién cta trudong Mam non Tan An chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay ./.

Noi nhn: HIEU TRUONG
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UBND THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON TAN AN Dgc 1ap — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE
Quy ché quan 1y, st dung thiét bi gido duc cia truwong
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 183/0D-TrMNTA 09/9/2024 ciia Hiéu
trieong truong Mam non Tan An).

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thim quyén quyét dinh cta cac bo
phan, ca nhan trong quan Iy st dung, mua sam, tiép nhan, sira chita, diéu chuyén,
thu hoi va thanh Iy tai san céng trong trudng mam non Tan An.

2. Boi twong ap dung:

a) Hiéu truong, phd hiéu truong, cac to truong;

b) Gi&o vién, nhan vién, nguoi lao dong;

c) Tre;

d) Céc to chirc doan thé trong nha trudng.

Piéu 2. Thiét bi GD Thiét bj gido duc (TBGD) ciia truong bao gdm

Thiét bi phuc vu giang day va hoc tip tai 16p (Danh muc trang thiét bi, do
dung d6 choi gido duc trong trudng mam non theo quy dinh); thiét bi cac phong
chtrc nang (phong hop, phong y té, ...); cac thiét bi khiac nham dam bao cho viéc
nang cao chat luong quan 1y, chiam séc - gido duc tré, gop phan thuc hién myc tiéu
gido duc toan di¢n.

Thiét bj cong nghé thong tin tién tién (B thiét bi, d6 dung, d6 choi van dong
thdng minh caa d6 tudi mau gido 4 - 5 tudi, 5 - 6 tudi dugce dau tu tir Dy 4n “Ting
cuong UDCNTT” trong nganh GD tinh Quang Ninh; B¢ thiét bi d6 choi van dong
hd tro phuong phap day hoc cho mam non).

Piéu 3. Trach nhiém quan Iy TBGD

TBGD dugc trang bi tir moi nguén déu 1 tai san cua nha truong. Gido vién,
nhan vién, tré déu cé trach nhiém giir gin va bao vé.

Héng nam, nha truong xay dung ké hoach, lap du toan mua sdm, bo sung,
cai tao, sua chira, thanh 1y...theo ding quy dinh va chi dao td chure thuc hién viéc



quan 1y, str dung, bao quan cac TBGD va kiém ké, kiém tra dinh ky; thuong xuyén
d6n dbc cong tac quan 1y, khai thac, bao quan va sir dung diing muc dich, c6 hiéu
qua cac TBGD tai don vi.

Dodng chi Pho hiéu trudng va nhan vién duoc giao nhiém vu phu trach quan
Iy co s& vat chét, trang thiét bi cua nha truong chiu trach nhiém tham muu xay
dung ké hoach du to4n mua sam, bd sung, cai tao, stra chita, thanh ly...theo ding
quy dinh, bdo cdo thu truéng don vi va huéng dan viéc quan ly, khai thac, bao
quan va st dung TBGD cho can b, gido vién, nhan vién, tré tai don vi.

Piéu 4. Nguyén tic quan 1y sir dung TBGD

1. Tat ca TBGD trong trudng dugc giao cho mdi td, hodc cd nhan trong
trrong quan ly sir dung.

2. TBGD trong trudng duoc quan Iy thdng nhat, c6 sy phan cdng, phan cap
quyén han, trach nhiém gitta Hiéu truéng véi cac t trudng, vai cac ca nhan duoc
giao truc tiép st dung tai san.

3. TBGD phai duoc dau tu, trang bi, st dung ding muc dich, dung tiéu
chuan, dinh muc, ché d6 bao dam cong béng, hiéu qua va tiét kiém; duoc bao
dudng, stra chita va bao vé theo ché do quy dinh.

4. Viéc xac dinh gié tri TBGD trong cac quan hé mua, ban, thanh ly dugc
thue hién theo co ché thi truong va phl hop véi céc quy dinh cta phap luat.

5. Thuc hién cdng khai, minh bach trong viéc quan ly sir dung TBGD trong
truong. Moi hanh vi vi pham ché do quan Iy sir dung TBGD phai bi xt Iy nghiém
minh.

Chwong 2
QUAN LY, SU DUNG THIET BI GIAO DUC

Piéu 5. Phong danh cho cac TBGD

1. Cac TBGD phai duoc thiét ké va lap dit theo tiéu chuan k¥ thuat, dam
bao an toan, than thién trong quan 1y va st dung cua tung loai TBGD.

2. TBGD duoc lap truc tiép tai cac phong hoc va phai dam bao yéu cau vé
quan ly va str dung.

3. Khong dé chung cac vat tu c6 kha nang an mon, pha huy vat liéu véi cac
TBGD khac.

Piéu 6. Yéu cau vé quan ly, sir dung TBGD

1. Cac TBGD duoc trang cip phai dugc nhip vao tai san cong va md sb
theo ddi tai san, hach toan ké toan theo quy dinh.

2. Pbi v6i TBGDTT dugce trang cap theo cac Dy an phai duge mé sb theo
ddi riéng, céc tai san d tiéu chuan 14 tai san c¢6 dinh theo Thong tu s6 45/2014/TT-
BTC ngay 07/5/2018 ctia B6 Tai chinh huéng dan ché do quan 1y, tinh hao mon,



khau hao tai san cd dinh tai co quan, t6 chirc, don vi phai dugc vao sO tai san va
duoc hach toan, tinh hao mon trén hé théng s6 sach ké toan theo quy dinh.

4. Str dung may méc, thiét bi chuyén dung dung muc dich theo thiét ké, chuc
nang, ding tiéu chuan, dinh mtrc st dung quy dinh tai Thong tu 16/TT-BGD DT
ngay 04/10/2019 ctia B6 GD DT vé viéc hudng dan tiéu chuan dinh muc sir dung
may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh vyc gido duc va dao tao.

5. Tang cuong tan suét khai thac st dung TBGD dtng muc tiéu, doi tuong
thu hudng 1a gido vién, hoc sinh; str dung tri¢t dé va hiéu qua cac TBGD da dugc
dau tu, nhat 13 d6i voi TBGDTT vi céc thiét bi nay thay d6i nhanh vé cong nghé.

6. Bdi v6i TBGDTT lap dit tryuc tiép tai cac phong day hoc phai co su ban
giao vé cong tac quan 1y, huéng dan str dung cho gido vién, hoc sinh c6 trach nhiém
tai cac 16p st dung thiét bi nay.

7. Trudng hoc phai c6 Hd so quan 1y, theo ddi str dung, kiém tra tinh trang
hoat dong cua cac TBGD duoc dau tu, trang cép; dé xuit kip thot viée stra chira,
bao tri, ning cap dé phat huy hiéu qua caa TBGD.

8. Nha truong, cac phong nhom 16p phai c6 di @6 dung, do choi toi thiéu
theo Thong tu s6 02 va Thong tu 34/2013/TT-BGDDT quy dinh.

Piéu 7. Yéu cau vé bio quian TBGD

1. Tat ca TBGD cuia trudng hoc phai duge sap xép khoa hoc, d& st dung va
cO cac phuong tién bao quan (k¢, gia do, ta, hom, che phu...) chéng mbi, mot,
phong chdng chay, nd. Tuy theo tinh chat, quy mo cta thiét bi ma b tri phong
chira c6 dién tich va dia diém thich hop, bao dam cho giao vién va hoc sinh thao
tac, di lai thuan tién va an toan khi str dung.

2. TBGD phai duoc sir dung triét dé va c6 hiéu qua cao nhat, dap tGng cac
yéu cau vé ndi dung va phuong phap duoc quy dinh trong chuong trinh gido duc
Mam non.

3. TBGD phai dugc v¢ sinh va bao quan ngay sau khi st dung; dinh ki bao
dudng, bao tri; dé xuét bd sung phu tung, linh kién, vat tu tiéu hao.

4. Hang nam, phai tién hanh kiém ké theo dung quy dinh ctia Nha nudc vé
quan 1y tai san. Pon déc thuong xuyén, kiém tra dinh ky 1 1an/ hoc ky hoic dot
xuat cong tac sir dung thiét bi day hoc ciia gido vién. Pinh ky nguoi phu trach quan
ly TBGD phai thong ké, danh gia murc do, tan xuat st dung TBDH cua gido vién
so voi ké hoach ding ky dau nam hoc, kip thoi chinh d6n viéc sir dung thiét bi day
hoc cua gido vién.

Viéc kiém ké bat thudng phai duoc tién hanh trong céc trudng hop sau:

a) Khi thay dbi hiéu trudng hodc ngudi phu trach cong tac TBGD.

b) Khi thay d6i dia diém, sap nhép, chia tach, dinh chi hoat dong, giai thé
truong.

c¢) Khi xdy ra thiét hai do thién tai, hda hoan, trom cép.



d) Khi co quan quan 1y gido duc ¢ tham quyén yéu cau.

Diéu 8. Trach nhiém ciia Hiéu trudng

1.Lap ké hoach, td chire trién khai cho g140 vién va hoc sinh sir dung TBGD
phuc vu day va hoc, ddm bao tat ca thiét bi déu duoc van hanh va st dung an toan;
tat ca gido vién giang day déu duoc sir dung TBGD nham phat huy hiéu qua cia
thiét bi trong hoat dong day hoc, tranh lang phi.

2. Phan cong Lanh dao nha truong truc tiép chi dao vé quan 1y, sir dung
TBGD cua don vi, phé duyét ké hoach sir dung TBGD cua céc td, c4 nhan trong
nha trudng, kiém tra thuong xuyén tinh hinh st dung thiét bi, tinh trang thiét bi.
Chi dao T6 trudng chuyén mén kiém tra viéc xay dung ké hoach sir dung TBGD
trong bai day cua gi4o vién. Chi dao can b, gi4o vién, nhan vién quan 1y thiét bi,
thong ké hang ngay sd tiét hoc sir dung TBGD cua timg gido vién cac nhoém 16p
(néu co) va cap nhat thong tin vao hd so quan 1y.

3. Hang nim, xay dung noi quy st dung TBGD, ké hoach boi dudng nang
cao k¥ nang st dung, khai thac hi¢u qua TBGD, dac biét [a TBGDTT cho can bo
quan 1y, gido vién va nhan vién; xay dung ddi ngii cbt can vé khai thac st dung
TBGDTT trong nha truong.

4. Tung hoc ky, td chirc ra soat, xay dung ké hoach bao tri, bao dudng stra
chita, dé xuat mua sdm b sung kip thoi dam bao cac diéu kién an toan va hiéu qua
khi str dung va thuc hién ché do bao céo theo quy dinh.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Phé Hiéu truwéng, T6 truwéng chuyén mon

1. Pho Hiéu truong déu phai co trach nhiém trong vi¢c thuc hi¢n dau tu va
quan 1y, sit dung TBGD theo su phin cong, iy quyén cta Hiéu trudng.

2. Pho Hiéu truong phé duyét ké hoach sir dung TBGD cua cac t0, c4 nhan
trong nha truong, kiém tra thuong xuyén tinh hinh sir dung thiét b, tinh trang thiét
bi. B0 c4o ké hoach str dung thiét bi vé Hiéu trudng.

3. TH trudng chuyén mon chiu trach nhiém trude sy phan cong nhiém vy
ctia Hiéu truong vé quan 1y, st dung TBGD. La nguoi tryc tiép tham muu cho
Hiéu trudng vé viée khai thac triét dé, hiéu qua cac TBGD hién c¢6 va cha dong
cac giai phap hd tro dong nghiép bdi dudng nang cao k¥ nang sir dung TBGD phu
hop v6i bd mon cho gido vién; don ddc gido vién tang tan xuat khai thac sir dung
TBGD trong giang day va boi dudng chuyén moén. Tap hop va bao cao ké hoach
str dung thiét bj vé Pho hiéu trudng phu trach.

4. T6 trudng chuyén mdn thuong xuyén kiém tra va nhic nhd gio vién to
minh thuc hién tot va st dung TBGDTT c6 hi¢u qua, cht trong rén luyén ky nang
str dung TBGD cho hoc sinh. Tranh trudng hop day chay trong cac tiét c6 st dung
thiét bi day hoc.

5. Cung voi nhan vién (ké toan) so sanh ddi chiéu gitra cac TBGD can thiét
dé phuc vu cong tac day hoc véi TBGD hién co, tir d6 1ap ké hoach mua sim, dé



nghi bd sung thém cho hoan chinh, tranh trudng hop khong c6 TBGD dé phuc vu
day hoc hodc ¢6 nhung khong str dung.

Piéu 10. Quyén va trach nhiém cia gido vién

1. TBGD dugc trang bi duoc trang bi tir cac nguén khac nhau déu 1a tai san
cua nha truong. Gido vién, nhan vién va hoc sinh phai c6 trach nhiém gitr gin, bao
vé va chiu sy giam sat, kiém tra ctia cic cip quan 1y trong qua trinh sir dung.

2. Gi4o vién, can ctt ké hoach chung cta nha truong veé sur dung TBGD thyc
hién cac ndi dung sau:

a. Lap ké hoach dé sir dung TBGD vao 100% bai giang dé nang cao chét
luong day hoc.

b. P6i voi TBGDTT: X4y dung céc bai giang truc tuyén trén co sé cac phan
mém di duoc cung cip va cic phan mém hop phap khac.

c. Tham gia day du cac 10p tap hudn, bdi dudng va chu dong tu hoc dé ting
budc nang cao kha niang sir dung TBGD. Dbi véi TBGDTT gido vién phai co 16
trinh tu hoc, ty bdi dudng dé nang dan k¥ ning sir dung tir mtrc d6 1 1én muc do
2, 3 theo hudng dan tai Cong vin s6 1395/SGDDT-GDPT ngay 25/05/2022 cua
S& GDPT vé viéc tiép tuc khai thac sir dung hiéu qua thiét bi, gido duc trong truong
mam non, truong pho thong va cong van sd 758/PGDDT-CSVC, ngay 28/9/2022,
V/v tiép tuc ting cudng quan ly, st dung hiéu qua thiét bi, gido duc, phin mém
day hoc.

d. Co trach nhiém hd trg déng nghiép, hd tro hoc sinh vé k¥ ndng st dung
TBGD an toan, hi¢u qua.

e. Tién hanh céc thi tuc giao, nhan TBGD theo quy dinh theo quy dinh.

Pi¢u 11. Quyén va trach nhiém ciia hoc sinh

1. Bugc st dung TBGD phuc vu cho muc dich hoc tap, vui choi khi ¢6 su
cho phép cuia gido vién hoac ciia ngudi quan ly TBGD.

2. Khéng st dung cac d6 dung, dung cu trong phong luu trit, trong phong
hoc nhom, 16p khi chua c¢6 sy ddng ¥ cua gido vién hodc ctia ngudi quan 1y TBGD.

3. Khong tu ¥ di chuyén hodc thay doi bat ky thiét bi nio.

4. Khong mang vat dé chay, nd, thic an, nudc ubng va khong x4 rac trong
phong luu trir va phong hoc cac TBGD.

5. Thyc hién nghiém tic huéng dan cua gido vién hodc cuia ngudi quéan ly
TBGD, ¢6 y thuc bao vé va gilr gin cac TBGD.

Piéu 12. Phin céng phu trach TBGD

1. Phén cdng nguoi phu trach cong tic TBGD la Pho hiu trudng, NV.

2. Nguoi phu trach TBGD phai 1a nguoi ¢6 trinh do chuyén mon theo yéu
cau cua bac hoc, duoc dao tao hodc boi dudng vé nghiép vu cong tac TBGD, nim
vitng kién thtrc co ban vé TBGD, nhét 1a TBGDTT va c6 tinh than trach nhiém véi



cong viéc dugc giao; quan 1y, theo ddi va hd tro can bo quan ly, gido vién, nhan
vién khai thac sir dung TBGD.

Pi¢u 13. Nhiém vu va quyén ciia nguwoi phu trach TBGD

1. Chiu trach nhiém trudce hi¢u truong trong viéc quan ly TBGD, stir dung
hi¢u qua TBGD cutia nha truong.

2. Bao quan ho so, bién ban giao nhan thiét bi; S6 ghi chép va kiém ké danh
gia thyc trang hoat dong TBGD, cp nhat thudng xuyén céc thong tin bién dong,
thay d6i vé TBGD.

3. Tham muu cho Hi¢u trudng viéc bao hanh, bao tri stra chita, bo sung cac
loai thiét bi phuc vu cho vi¢c day va hoc. Giap Hi¢u truong xay dung ké hoach
hang nam dé b6 sung, diéu chuyén, thanh Iy TBGD theo quy dinh.

4. B4o céo cho lanh dao nha truong dinh ky 1 1an/thang tinh hinh quan 1y,
hi¢u qua st dung TBGD cua céc gido vién, cac td chuyén mon; ddi chiéu ké hoach
dau nam hoc dé c6 bién phap khéc phuc, nhéc nho kip thoi.

Piéu 14. Bao quan, xir Iy TBGD hét han sir dung

TBGD hoéng khong thé khic phuc stra chira, vat tu, hoa chat qua han st dung
phai dugc thu hdi, dong goi va quan 1y chat ché cach ly riéng trong phong, kho,
hom, ti kién cb (khong duoc dé that lac hodc thai ra moi truong xung quanh) dé
thuc hién thanh ly, ti€éu huy theo quy dinh cua Nha nudc.

CHUONG 3
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 12. Khen thwéng

1. Can bo gido vién, nhan vién c6 thanh tich trong viéc quan li, str dung thiét
bi d6 dung dd choi hodc phét hién, ngin chan kip thoi nhitng vu gay lang phi ton
that tai san hoic sir dung khong dung muc dich, s& dugc khen thudng.

2. Cong tac quan ly va st dung co s¢ vat chat thiét bi d6 dung dd choi 1a mot
tiéu chuan thi dua hing nim cta nha truong.

Piéu 13. Xir li vi pham

Cac ca nhan vi pham cac quy dinh vé quan 1y, mua va str dung thiét bi do
dung d6 choi, dé hu hong, mat mat, giy thiét hai tai san cta nha truong thi tuy
theo tinh chat va mic d vi pham s& phai xtr 1y theo quy dinh cta phap luat./.
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