UBND THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC LIEN HOA

Djc 1ap - Ty do - Hanh phic

Sé: 14/QD-THLH

QUYET PINH
V& viéc cong bd cong khai Quy ché chi tiéu ndi bd va
Quy ché quin ly, sir dyng tai sin cong nim 2025
ctia Trudng Tiéu hoc Lién Hoa

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LIEN HOA

Cén ctr Ludt Quan Iy, st dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 201 7

Can ctr Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Quan Iy, st dung tai san cong;

Cén cir Thong tw s6: 144/2017/TT-BTC, ngay 29 thdang 12 nam 2017 cua B
truonmg Bé Tai chinh ban hanh hudng din mét sé ngi dung cua Nghi dinh
sé 151/2017/ND -CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Ludt Quan 1y, sir dung tai san cong.

Cén cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh co
ché tw chi tai chinh ciia don vi sw nghiép cong ldp,

Xét dé nghi ctia Ké toan nha trudng,
QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd cong khai Quy ché chi tiéu ndi bd va Quy ché quan ly, sir dung
tai san cong nam 2025 cua Truong Tiéu hoc Lién Hoa.

Thoi gian cong khai: T ngay 17/01/2025 dén hét ngay 17/02/2025

Dia diém cong khai: Bang cong khai tai chinh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. T4 van phong, va cic ong (ba) lién quan td chirc thyc hién Quyét dinh nay./.

Noi nhn:

- Pon vi dy toan Cép trén;
- Cac by phan lién quan;
- Lwu: VT.,...

Nguyén Viin Doanh

Lién Hoa, ngay 17 thang 01 nam 2025.



UBND THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC LIEN HOA Ddc lap- Tu do- Hanh phic

S6: 09/QDP- THLH Lién Hoa, ngay 10 thang 01 ndm 2025

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ngi bo
ciia Truomg Tiéu hoc Lién Hoa nim 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LIEN HOA

Can cir Ludt Ngan sdach nha nuée nam 2015; Ludt lao déng nam 2019,

Cdn cir Nghi dinh sé6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy
dinh co ché tw chi tai chmhcua don vi su nghiép céng lap;

Can cie Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ciia Bj Tai chinh
hwo*ng dan mét sé néi dung vé co ché ty chii tai chinh ciia don vi s nghiép cong
lap; xu Iy tai san, tai chinh kht 16 chitc lai, gidi thé dom vi su nghzep céng ldp,

Can cir Quyét dinh s6 10642/0P-UBND ngay 13/6/2023 vé viéc diéu chinh
giao quyén tw chii tai chinh giai doan nam 2023-2025 cho cdc don vi su nghiép
cong lap;

Cain cir Quyét dinh s6 888/QP-PGDPT ngay 27/12/2024 vé viéc giao du todn
ngan sach nha nuoc nam 2025,

Cén cit vao két qua thao ludn théng nhat trong cdn by, giao vién, nhan vién
nha truong va tinh hinh thue té cia truong Tiéu hoc Lién Hoa;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2025
cua truong Tiéu hoc Lién Hoa.

Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky va thay thé cac Quyét dinh
truge day cua truong Tiéu hoc Lién Hoa vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd
cta truong Tiéu hoc Lién Hoa.

Diéu 3. Vién chirc, nguoi lao dong trong toan don vi ¢6 trach nhiém thuc hién
quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong TC-KH thi x&;
- Phong GD&DT thi x3;
- Kho bac NN thi x4;

- Cong Doan truong;

- Nhu Diéu 3 (t/h);
-Luwu VT

U TRUONG

Nguyén Vin Doanh




QUY CHE CHI TIEU NOI BQ NAM 2025
CUA TRUONG TIEU HQC LIEN HOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/0P-THLH
ngay 10 thang 01 ndm 2025 ciia Truong Tiéu hoc Lién Hoa)

A- MUC PiCH YEU CAU

Quy ché nay ban hanh nhim muc dich quy dinh vé ché do, tidu chuan, dinh
mte chi tiéu ap dung thong nhét trong don vi, tdng cudng cong tac quan ly, sir dung
kinh phi, tai san cua nha nudc c6 hiéu qua, dam bao hiéu suit cong viéc, hoan
thanh xudt sic nhiém vu duogc giao, dam bao quyén loi, vat chat hop phap va
khuyén khich CBVC hoan thanh tiét kiém.

La can cir dé Kho bac Nha nuéc quan ly, kiém soat thanh toén céc khoan chi
tiéu ctia don vi qua Kho bac Nha nudc va dé céc co quan quan 1y cép trén, co quan
tai chinh va cc co quan thanh tra, kiém tra theo quy dinh.

Viéc xdy dung quy ché chi tiéu ndi b theo nguyén tic phu hgp véi kha nang
can dbi nguén tai chinh cua don vi, trong pham vi nguén kinh phi dugc giao va thuc
hién dam bao theo ding cac thong tu, nghi dinh quy dinh ctia nha nude.

Viéc xdy dung quy ché chi tiéu ndi bd duge ban bac thao luan cong khai dan
chii dé thong nhét dé thyc hién va giam sat thuc hién trong nha truong.

B- NOI DUNG QUY CHE

I. Quy dinh chung

Viéc str dung kinh phi, vat tu, thiét bi, tai san phuc vu hoat dong don vi phai
dam bao tiét kiém, chong lang phi, chdp hanh ding cac ché do dinh mirc theo quy
dinh ctia luat ngan sich nha nuéc va cac quy dinh vé cong tac quan ly tai chinh, tai
san hién hanh, dam bao hiéu qua cong viéc.

Viée quan 1y str dung kinh phi, vét tu, thiét bi, tai san phuc vu hoat dong cia
nha truong dam bao cong khai, dan chu theo quy dinh hién hanh cta nha nuéc, va
do thu truong co quan truc tiép diéu hanh hodc Uy quyén cho cép phé quan ly diéu
hanh theo tirng ndi dung cu thé.

IL. Quy dinh cu thé

1- TIEN LUONG, TIEN CONG, THEM GIO

1.1. Tién lwong: Pam bao chi ding, chi dii theo ché do nha nuéc quy dinh,
thue hién céc quy dinh vé tang luong, phu cép kip thoi cho CBGVNV.

Phu cip luong: Can cir chi theo céc quyét dinh, ché d6 hién hanh.

1.2. Tién cong: La tién phai tra cho lao dong ky hop ddng khoén cong viéc
duoc xay dung trén cong viéc thuc té ctia nha truong cu thé nhu sau :




- Bao vé: 04 nguoi, trong do:

+ Khu trung tdm: 2 ngudi, muc luong 3.000.000 dong/ngudi/thang

+ Khu Trung Ban: 2 nguoi, mic luong 2.000.000 dong/nguoi/thang

- Lao cong: 03 nguoi, trong do:

+ Khu trung tdm: 2 ngudi, mic luong 2.000.000 dong/ngudi/thang

+ Khu Trung Ban: 1 ngudi, muc luong 2.000.000 dong/nguoi/thang

- Cham séc vuon hoa cdy canh, thu gom rac thai tir sdn truong dén bai gom
tap két réc thai cua dia phuong: 2.000.000 dong/théng

Tién cong duge thanh toan tir ngay 20 hang thang sau khi ¢6 bién ban nghiém
thu céng viéc trong thang.

1.3. Ché dd 1am viéc thém gio: Quy dinh nhu sau

-Pbi véi Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng, ké todn, nhan vién van phong ngoai
nhiing th&i gian lam viéc theo quy dinh néu c6 phat sinh coéng viéc dé kip hoan
thanh theo tién do bao cdo phai lam thém git ngdy thir bay, chu nhét thi duogc thanh
toan tién 1am thém gid va thuc hién theo Quy dinh tai Nghi dinh s6 145/2020/Nb-
CP ngay 14/12/2020 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Bo
luat lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

-Dbi véi gido vién: Thue hién theo Quy dinh tai Théng tu s6 07/2013/TTLT-
BGDPT-BNV-BTTC ngay 08/3/2013 vé viéc huéng dan thyc hién ché do tra luong
day thém gid d6i v6i nha gido trong céc co s& gido duc cong 1ap. Tong so gio thanh
toan duoc can dbi bu trir trong 1 hoc ky.

2- CHE PO CHO GV DAY THE DUC:

Thuc hién theo quyét dinh s 51/2012/QD-TTG cua Thu tuéng chinh phu
ngay 16 thang 11 nam 2012 nhu sau:

- Ché d6 bdi dudng gio day: Tinh bing 01% mirc luong t6i thiéu chung cho
01 tiét day thuc hanh x s tiét day trong nam hoc (70 tiét/ 16p/nam hoc ).

- Ché d) thanh toan trang phuc: Gido vién chuyén trach dugc thanh toan
2.000.000d6ng/nam hoc, gido vién ban chuyén trach bing % gido vién chuyén trach.

3- PIEN, NUGC, THIET BI VAN PHONG

Thanh toan theo héa don thuc té; moi vién chitc, ngudi lao dong trong don vi
déu c6 trach nhiém thyuc hién quy dinh:

- Khi ra khoi phong lam viéc phai tit dién, quat, may diéu hoa.

- Hét gidr 1am viéc phai tht toan bo thiét b dién, ngudn dién trong phong.

- Khéng sir dung céc thiét bi dung dién cho nhu cdu ca nhan nhu dénh tro
choi dién tr trén vi tinh, khong dun n4u cho nhu cau ca nhan & don vi.

- Pbi véi hoi truomg, cac phong hop khi st dung diéu hoa, chi bat trude 10
phut va phai tit ngay sau khi cudc hop két thuc.



- Vién chirc, nguoi lao dong sir dung nude phai thuc hién khoa van nuée sau
khi sur dung, trénh gay ro ri nudc sau khi dung.

- B6 phén van phong c6 trach nhiém kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh su
dung dién, nuéc tiét kiém. Néu c4 nhan, b phén nao vi pham d& xuat thi truong
don vi xur ly.

4- VAT TU VAN PHONG

4.1. Vin phong pham:

*Chi khoan vin phong pham :

-Déi véi Ban giam hiéu va gido vién truc tiép giang day: dugc khoan chi
500.000d6ng/ngudi/nam hoc linh 1am 2 14n, méi hoc ky 1a 250.000 ddng.

-Déi véi t6 truong chuyén mén: duge hd trg thém 200.000ddng/ngudi/nim hoc
[inh 1am 2 14n, mdi hoc ky 100.000ddng.

-Péi véi gido vién chi nhiém va téng phu tréch doi: duoc hd tro thém
100.000dng/ngudi/ndm hoc linh lam 2 1an, mi hoc ky 1a 50.000déng.

*Vin phong pham phuc vu chuyén mén, viin phong:

- Mitc khoén gidy in nhu sau:

+Hiéu truéong: khong qua 2 gam/thang

+Pho hiéu trudng: khong qué 2 gam/thang

+Ké toan: khéng quéa 2 gam/thang

+Thu quy - thu vién - thiét bi: khong qua 1 gam/théng

+Vin thu - y té: khong qua 1 gam/théng

+DPoan ddi: khong qua 1 gam/thang

- Nhitng loai vin phong pham con lai mua sém theo thyc té: Gidy photo, s6
séch, bat, ghim ...Thanh toén theo nhu cau thuc té sir dung.

-Vin phong phdm phuc vu cho cong viée chuyén mon nhu in bai thi gitra ki,
cubi ki, thi giao luu hoc sinh ning khiéu, cong tac kiém dinh, phd cap, cong viée
quan ly chuyén mén chung trong nha truong: do dong chi Pho hiédu truéng quan ly

- Thu tuc thanh toan: Theo quy dinh hién hanh.

4.2. Cdc logi cong cu, dung cu, hang hoa vit tw vin phong khdc: Dugc mua sir
dung theo nhu cau thuc té cia cic bd phén, cac bd phan cé nhu cau gri dé& xudt,
Ianh dao nha truong phé duyét, cir by phén di mua va ban giao tai noi si dung.

4.3. Doi véi cdc b phin trong ban phong chéng bdo lut, Phong chay chira chay:
Hang nam duogc trang bi cdc vat dung can thiét dé phuc vu céng téc phong chong
bdo lut, phong chdy, chita chay d& dam bao hoan thanh cong viéc dugc phan cong.

5- CHI CAC HOI NGHI, MiT TINH KY NIEM:

Gom cdc hoat dong chi nhuw sau: Khai giang, Hpi nghi cdn bé vién chirc
nguwoi lao dpng, So két, Tong két, ky niém cdc ngay 26/3, 20/11, 22/12, chuyén dé
... V@ cdc hoat dpng ngoai khéa do nha truwong to chirc.




Murc chi duge ap dung cho 1 budi nhu sau:

- Chi trang tri, khanh tiét, bang zon, khau hiéu (theo thuc té).

- Hoa tuoi trang tri, hoa tang dai biéu (theo thuc té)

_Chi nuéc ubng: mic chi 20.000 dong/l budi (nira ngay)nguoi, 40.000
dong/ngay/nguoi.

_ Céc khoan chi thué muén, mua sam khéc (theo thuc 16).

6- CHI CONG TAC PHI:

Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B9 Tai
chinh vé viéc quy dinh ché d6 cong tac phi, hoi nghl va Céng vian sb 5806/UBND-
TM3 ngay 9/8/2017 ctia UBND tinh Quéng Ninh vé thue hién ché d cong tac phi,
ché d6 hoi nghi.

6.1.N6i dung va d6i twong thanh toan cong tac phi:

- Ché d0 thanh toan cong téc phi gdm chi phi di lai, phy cap luu tri va tién
thué phong nghi.

- Béi tugng duoc thanh toan bao gdm tét ca can bd v1en chuc cua nha trudng
di cong tac theo su phan cong cta Hiéu truong hodc theo yéu cdu cua cap trén.

6.2.Quy dinh cu theé:

- Ché @9 thanh toan thuc hién theo Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 ctia B§ Tai chinh vé viéc quy dinh ché do cong tac phi, hoi nghi va Cong
van s6 5806/UBND-TM3 ngay 9/8/2017 cia UBND tinh Quéang Ninh vé thuc hién
ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi.

- Can b giao vién dugc cu di cong tac phai co Gidy di duong c6 xac nhén
ciia Hiéu truong ngay di, ngay vé, 6 x4c nhén ngay dén, ngay di (cua noi dén cong
tdc), vé tau xe va Ccac glay t&r ¢6 lién quan. Khi vé phai bao cdo két qua cong vigc
v6i tha trudng don vi va cham nhat khong qué 7 ngay ngudi di cong tac vé phai tién
hanh ké khai thanh toan.

- Trach nhiém cua Ké toéan: Tiép nhan giéy dé nghi thanh toén ctia nguoi di
cong tac vao tit ca cac ngay lam viéc trong tuan. Kiém tra tinh hgp phép, hop ly cta
gidy di duong, hoa don tién ng, vé tau, xe, pha.. .dé 1am can cir thanh toan.

6.2.1.Thanh toan tién chi phi di lai :

- Thanh toan theo ho4 don thuc té: Ngudi di cong tac duge thanh toan tién chi
phi di lai bao gdm:

Chi phi chidu di va vé tir nha hodc co quan dén sin bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu ngugc lai.

Mirc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chimg tir mua vé hop phap
theo quy dinh cua phap luét hoéc gidy bién nhan cua chi phuong tién. Ching tur
thanh toan vé méy bay 1a cudng vé hodc vé dién ti, thé 1én may bay.




Trudng hop ngudi di cong tac bang phuong tién cong cong khong co vé tau,
xe dugc thanh toan khoéan theo gia vé phuong tién cong cng tuong duong quing
duong tai thoi diém do.

- Thanh toan khoan tién tw tic phuong tién di cong tac: Dbi véi can bo, gido
vién, nhan vién di cong tac cach don vi tir 15 km trd 1én ma tu tic béng phuong tién
cé nhan ctia minh thi dugc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit
xang/km tinh theo khoang cach dia gii hanh chinh va gia xang tai thoi diém di
cong tac.

6.2.2.Phu cap lwu tri

- Piéu kién vé khoang cach t6i thiéu tir tru sé co quan dén noi cong tic
dé dwgce hwéng phu cap lwu tri 1a 20km tré 1én

- Mirc phu cip lru tri:

+ Mirc phu cp 250.000 dong/ngay tra cho ngudi di cong téc tai ving bién
dao trong tinh (dp dung cho ca nhitng ngay lam viéc trén dao, nhitng ngay di, vé
trén bién). Ving bién dao trong tinh gdbm: cac huyén:Cé To; Van Pon (gom cdc xa:
Thd’ng Loi, Ngoc Ving, Quan Lan, Minh Chau, Ban Sen); Hai Ha (xa Cai Chién),
thanh phé Méng Céi (cdc xd Vinh Trung, Vinh Thuc).

+ Mirc phu cap 200.000 dong/ngay tra cho nguoi di cong tac (trur di cong tac
tai ving, bién ddo trong tinh).

6.2.3.Mikc tién thué phong nghi tai noi cong tac:

- Thanh toan theo héa don thuc té:

Pi cong tac nghi qua dém c6 hoa don chimg tir hgp phap dugc thanh toan tién
thué phong nghi theo murc sau:

+ Di cbng téc tai cac qudn thudc thanh phd Ha Néi, Thanh phd Ho Chi Minh,
Thanh phé Hdi Phong, thanh phd Can tho, thanh phd Pa nang va cdc thanh phé la
dé thi logi I thugc tinh: dugc thanh toan mirc gia thué phong ngu ti da la:
1.000.000 ddng/phong/ngay theo tiéu chuén 2 ngudi/phong.

+ Di cdng tac tai cac huyén thudc thanh pho triec thuje trung 1eong, tai thi x4,
thanh phé con lai thudc tinh: Pugc thanh toan mirc gia thué phong ngu t6i da
700.000 ddng/phong/ngay theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

+ Di cong tac tai cac vung con lai: Pugc thanh todn mirc gia thué phong ngu
t6i da 600.000 dong/phong/ngay theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

* Truong hop di cong tdc mot minh hodc doan cong tac co 1€ nguoi hodc 1é
ngudi khéc gi6i thi dugc thué phong riéng theo murc giad thué phong thuc té
nhung t6i da khong vuot qua muec tién thué phong cta nhitng nguoi di cing doan
(theo tiéu chudn 2 nguoi/phong).

- Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Di cong tac tai cac qudn thudc thanh phé Ha Noi, Thanh phd Ho Chi Minh,
Thanh phd Hai Phong, thanh phé Can tho, thanh phb Pa ning va cdc thanh phé la
do thi loai I thuge tinh : Mitc khoan 450.000 dong/ngudi/ngay.




- Di cong téc tai cac huyén thudc thanh phé truc thudc trung wong, tai thi xa,
thanh phé con lai thue tinh: Muc khoan 350.000 dong/ngudi/ngay.

- Di cong téc tai cdc ving con lai : Mic khoan 300.000 dong/ ngudi/ngay.
6.2.4.Mirc Khosn tidn cong tic phi theo thing va cac trudng hep khac:
a.Khoan chi:

Cén bo vién chirc di cong tac thuong xuyén trong thi xa giai quyét cong viée

clia trudng duge thanh toan theo mire khoan nhur sau:

- K& toan: Mirc khoan 500.000 dong/thang/ngudi.

- Nhan vién van thu-y t&: Mitc khoan 500.000 dong/thang/ngudi
b.Truwong hop dic biét:

- Néu di cong tac viéc hiéu cta tir than phu mau, vo, chong, con clia can bd
gido vién khoang cach xa trén 40km dugc thanh todn tién xe, luu trl, ngi qua dém
theo thuc té.

- Céc truong hop dugc cap trén ctr di cong tc dai ngay, cu thé:

+ Di tép huén, hoc chuyén mén, hoc trung cap chinh trj tir 15 ngay dén dudi
30 ngay: Pugc hd tro 15 ngay tién an x 200.000d/ngay trong thoi gian di hoc tap
trung.

+ Di tap huan, hoc chuyén mén, hoc trung cap chinh tri tir 30 ngay trd 1én:
Puoc hé tro 30 ngay tidn an x 200.000d/ngay trong thoi gian di hoc tap trung.

7. CHI SUA CHUA NHO
Dung @& chi stra chita nho cho cac hu hong nhe trong nha truong nhu ban
ghé, may vi tinh, dién, nude....B phan vin phong hogc bao vé lap van ban dé xuat

giri Hiéu trudng nha trudng phé duyét, ho so thanh toan phai ddy di theo quy dinh
hién hanh.

8- CHI CHUYEN MON

8.1. Chi mua hang héa phuc vu chuyén mon

- Chi mua sém dung cu hang hoa, vét tu, van phong pham, sich vo, sd sach
chuyén mén, thu vién, thi nghiém, thiét bi dd ding day hoc....(theo thuc té)

8.2. Chi phuc vu cdc hpi nghi vé chuyén mon, chuyén dé cic cap

Chi trang tri khanh tiét, mua hoa, bang zon khau hiéu, cac khoan thué muon
phuc vu chuyén dé cap trudng, cap cum nhu quy dinh muc chi tai muc S (chi cdc
héi nghi, mit tinh ky niém)

Ngoai ra nha truong con chi hd tro lam dd dung day hoc phat sinh phuc vu
cho gi¢ day chuyén dé cac cap (theo thuc té phat sinh)

8.3. Chi cho héi thi gido vién day gioi, gido vién chi nhiém lop gioi cip
tromg (Thuc hién theo Nghi quyét s6 07/2022/NQ-HPND ngay 09/12/2022 cua
Hoi dong nhdn dan tinh Quang Ninh vé quy dinh ngi dung, mikc chi 16 chirc cdc ky
thi, cuée thi, hoi thi trong linh viee gido duc cuia tinh Quang Ninh cdp truong): mic



chi tién cong t6i da khong vugt qua 60% murc chi d6i véi cAp tinh, tiy theo tinh
hinh thuc té dé can d6i kinh phi.

- Ban t6 chirc:

Trudng ban: t6i da khong qua 294.000 dong/ngudi/ngay

Pho truéng ban: tdi da khong qua 264.000 dong/ngudi/ngay

Thanh vién: tdi da khong qua 234.000 dong/ngudi/ngay

Y té, phuc vy, bao vé: t6i da khong qua 120.000 dong/ngudi/ngay

- Ban giam khao

Trudng ban: ti da khong qua 264.000 dong/ngudi/ngdy

Phé trudng ban: t6i da khong qua 240.000 dong/ngudi/ngay

Trudng tiéu ban: toi da khong qua 216.000 dong/ngudi/ngay

Thanh vién: t6i da khong quéa 186.000 dong/ngudi/ngay

8.4. Hpi thi danh cho hoc sinh cap truong:

Nhu: Héi khoe phu déng, hoa mi vang, ...(Thuc hién theo Nghi quyér 56
07/2022/NQ-HPND ngay 09/12/2022 ciia Hpi dong nhdn ddn tinh Quang Ninh vé
quy dinh ngi dung, mikc chi 16 chitc cdc ky thi, cudc thi, héi thi trong linh vuc gido
duc ciia tinh Qudng Ninh cdp trwong): muic chi tién cong toi da khong vuot qué
60% mitc chi dbi voi cép tinh, tiy theo tinh hinh thyc té dé can ddi kinh phi.

- Ban chi dao

Trudng ban: toi da khong qua 294.000 dong/ngudi/ngay

Phé trudng ban: tbi da khong qué 264.000 dong/ngudi/ngay

Thanh vién: t8i da khong qua 234.000 dong/ngudi/ngay

- Ban t0 chirc

Trudng ban: tdi da khong quéa 264.000 dong/ngudi/ngdy

Phé trudng ban: téi da khong qua 240.000 dong/ngudi/ngay

Thanh vién: t6i da khong quéa 216.000 dong/ngudi/ngay

Céng an, y té, phuc vy, bao vé: téi da khong quéa 120.000 dong/nguoi/ngay

- Céc tiéu ban

Trudng tidu ban: t6i da khong quéa 240.000 dong/ngudi/ngay

Pho trudng tiéu ban: tdi da khong qua 216.000 dong/ngudi/ngiy

Gidm s&t, giam khao, trong tai chinh: t6i da khong qua 186.000
dong/ngudi/ngay

Trong tai khéc: téi da khong qua 150.000 ddng/ngudi/ngay

- T6 chirc dong dién, diéu hanh, xép chit, xép hinh, chwong trinh nghé
thuat

+Gi4o vién quan 1y huéng dan: tdi da khéng qua 120.000 dong/ngudi/ngay

+Hoc sinh tham gia:

Hoc sinh tdng duyét: t6i da khong qué 36.000 dong/ngudi/ngay

Tham gia chinh thirc: t6i da khong quéa 48.000 dong/ngudi/ngay

- Céc ndi dung chi khac: theo thuc té



8.5. Ché dp luyén tap, tham du’ hoi thi cap trén:

a. Cac hoat dong thé thao cap cum, cap thi xa nhu: Hoi khoe phu dong,
Pién kinh, boi, bong da...(Thuc hién theo Nghi quyet so 07/2022/NQ-HPND ngay
09/12/2022 ctia Hi dong nhédn dén tinh Quang Ninh vé quy dinh néi dung, mirc chz
16 chirc cdc ky thi, cudc thi, héi thi trong linh vuc gido duc cua tinh Quang th cap
truong): muc chi tién cong tdi da khong vuot qua 60% murc chi dé6i voi cép tinh,
tiy theo tinh hinh thye té dé can déi kinh phi.

*Poan chi dao, hwong din:

+Trudng doan: téi da khong qué 234.000 dong/ngay

+ Phé trudng doan: i da khong qua 228.000 dong/ngay

+ Thanh vién: ti da khong qué 216.000 dong/ngay

*Ché d9 dinh dudng cho huén luyen vién, vin djng vién:

- Trong nhirng ngay tap luyen ti da khong quéa 90.000 dong/ngay.

- Trong nhiing ngay thi dAu: ti da khong qua 144.000 dong/ngay.

Thoi gian tdp trung tdp luyén va thoi gian thi dau toi da la 10 ngay.

*Cac ndi dung chi khac: theo thuc té

b. Cac hoat dong van nghé cAp cum, cap thi xd nhu: Hoa mi vang,...: Cdc
néi dung chi nhw muc a, miec chi bcing 50% muke chi o muc a.

9. CHI KHEN THUONG : tily theo tinh hinh thyc t€ dé can ddi kinh phi

a. Chi khen thudng céc 16p dat danh hiéu tién tién, tién tién xuét sic, hoc sinh
dat danh hiéu trong cac dot thi dua, trong mdi hoc k¥, nam hoc nhu sau :

Lop xudt sic: toi da khong qua 300.000 dong/16p

Lép tién tién: t6i da khong qua 200.000 dong/16p

Hoc sinh duoc khen 2 mat: t6i da khong qua 80.000 ddng/hoc sinh

Hoc sinh dugc khen 1 mat: t6i da khong qua 50.000 dong/hoc sinh

Hoc sinh nang khiéu cap trudng: t4i da khong qua 100.000 déng/hoc sinh

b. Chi khen thudng cho cac tap thé, ca nhan dat thanh tich trong céc hoi thi
trong nim do nha truong t6 chic nhu hoi khoe phu dong, cac hoat dong tap thé
ngay 26/3, 22/12 va céc hoat dong ngoai khoa khac nhu sau:

-Giai cé nhan:

+Giai nhét: téi da khong qua 200.000d/nguoi

+Giai nhi: tdi da khong qué 150.000d/nguoi

+Giai ba: tdi da khong qua 100.000d/nguoi

+Giai khuyén khich: t6i da khong qué 80.000d/ngudi

-Giai tép thé:

+Giai nhat: t6i da khong qua 300.000d/ngudi

+Giai nhi: t6i da khong qua 200.000d/ngudi

+Giai ba: téi da khong qua 150.000d/nguoi

+Giai khuyén khich: t6i da khong qua 100.000d/ngudi




10- CHI TIEP KHACH

Viéc don tiép khach trong nha truong duge thuc hién tiét kiém va chu déo,
murc chi dugc 4p dung theo cac van ban quy dinh hién hanh.

Viéc dén tiép khach do ban gidm hiéu va cac bo phan lién quan don tiép, co
bang ké thanh phan khach va du tru kinh phi trinh lanh dao duyét trude khi don tiép
khach.

Dinh muc tiép khach nhu sau:

Chi nuée udng: 20.000 ddng/budi(nira ngay)/ngudi; 40.000 dong/ngay/ngudi

Chi moi com trua: Khach dén nha truong cong téc theo quyét dinh cua lanh

dao cap trén nha trudng moi com trua mire chi: 150.000 ddng/suat.

Khéch dén nha truong du cac hoi nghi, mit tinh ky niém, cac cudc thi, chuyén
d& do nha trudng to chirc dwgc mdi com trwa muc chi: 150.000 ddng/suét.

Thanh phén tiép khach: Hiéu truong, pho Hiéu truéng, t6 truéng, t6 pho, tong
phu trach, thu ky héi ddng, bi thu doan thanh nién va cac by phén c6 lién quan tuy
theo tinh hinh thuc té: tong sb nguoi tham gia khong qué 10 ngudi/lan tiép khach.

11-CHI MUA SAM TAI SAN

Tai san trong nha truong dugc sir dung va bao quan mét céch tot nhat, khong
lam hu hong, mat mat va ty y di doi tai san.

Viéc quan 1y, theo déi st dung tai san dugc thuc hién theo cdc quy dinh hién
hanh cta nha nudc.

Viao diu nam tai chinh bd phan vin phong, Hiéu truéng, Hiéu pho, Cong
doan va cac bd phan lién quan can cit vao tinh hinh co s¢ vat chit trong nha truong,
nhu céu can thiét trong cac hoat dong day va hoc hop ban lap k& hoach mua sim
trong nam . Viéc mua sam tai san dugc cong khai minh bach va tuén thu theo cac
trinh tu va quy dinh cta phap luat.

12- CAC KHOAN CHI KHAC

- Chi ché nuéc van phong: téi da khong qua 1.000.000 dong/thang

- Chi mua qua cho hoc sinh nhan dip Tét trung thu va Tét thiéu nhi: toi da
khéong qua 10.000d/hgc sinh.

- C4c noi dung chi khéc: theo thuc té

13-CHI PHUC LOI TAP THE (chi cho c& lao dong hop dong theo ND111)

-Chi hd trg CBGVNV vao céc ngay 1é 16n nhu: Ngay 1& 30/4, 1/5, ngay lé
2/9, ngay 20/11, ngay tét duong lich, ngay tét 4m lich, ngay gid t6 Hung
Vuong...mic chi toi da khéng qua 1.000.000 dong/nguoi.

-Chi hd trg c4c ngay 8/3, 20/10 khong qua 3.000.000 dong/hoat dong




-Chi d4m hiéu (Ti thdn phu mdu, vo, chong, con ctia CBGV-NV, ban than
CBGVNV khéng may qua doi): mic chi t6i da khong qua 500.000 dong/vu viéc.

-Chi hd trg kinh phi may dong phuc cho CBGVNV (néu can d6i duoc kinh
phi): t61 da khong qua 1.000.000 dong/ngudi.

_Chi hd tro kinh phi cho CBGVNV di tham quan, nghi mat (néu can dbi dugc
kinh phi): t6i da khong qua 2.000.000 dong/ngudi (4p dung d6i voi céac truomg hop
tham gia)

14-CHI THUONG THEO NGHI DINH 73/2024/ND-CP

Theo Quy ché riéng

15-CHI THU NHAP TANG THEM

Viéc chi tra thu nhap ting thém cho cén bg vién chirc dya trén hiéu qua cong
viéc, trén co so phan loai vién chirc hoan thanh cac nh1em vu dugc giao va cac
thanh tich déng gop trong nadm (gido vién hop dong ngan han, thoi vu, thinh giang
khong thude dién xét thu nhap tang them) cu thé duoc phén loai nhu sau:

Loai A: Hoan thanh tét, xuét sic nhiém vu dugc giao: hwo’ng hé so 1.0

Loai B: Hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao: hwong he 50 0.9

Logi C: Hoan thanh nhiém vu dugc giao: hudng hé s0 0.8

Logi D: Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao: khéong thupc dién xét
huwong.

Thu nhdip tiang thém dwoc tinh nhu sau:

Cach xac dinh mic chi bd sung thu nhép ting thém cho timg cong chuc theo
cong thirc sau:

Téng sé kinh phi tiét kiém danh dé‘ Hé s6

Thu nhdp tang bé sung ting thu nhdp cho CBCC phan
thém cia moi  — x loagi cua

CBCC Téng hé s6 theo phdn logi CBCC timg
CBCC

Mitc chi thu nhp ting thém cho vién chirc t6i da khong qué 0,3 lan quy tién
luong co ban (tién lwong ngach bac, chirc vy, cac khoan dong gop theo luong va céc
khoan phy cép do Nha nudc quy dinh) cua vién chirc.

Cin cr két qua phan loai, ké toan lap bang thanh toan thu nhép ting thém de
thanh toéan.

Néu CBGVNV cong tac du 12 thang trong nam thi s6 thang hudng la 12

Néu CBGVNV chuyén di, chuyén dén, nghi huu khong du thoi gian cong tac
14 12 thang thi s& thang hudng theo thi gian cong tac thyuc té tai truong.

C. TO CHUC THUC HIEN
1. Quy ché ndy c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky, toan thé can bd, gido vién,
nhan vién trong nha trudng thuc hién nghiém tic quy dinh tai quy ché nay. Trudng
hop vi pham tly theo mirc d9 s& bi xir ly theo quy dinh.



2. Nhimg ndi dung khac vé chi tiéu ndi bo, quan 1y va sir dung tai san cong va
cac ché dd chinh sach khéac khong néu tai Quy ché nay duoc thuc hién theo céc quy
dinh hién hanh cua nha nudc.

3. Trong truong hgp cac van ban quy pham phép luét dugc dan chiéu dé ap
dung trong Quy ché nay duoc sira doi, b6 sung hodc thay thé bang cac van ban quy
pham phép luat méi thi cac ndi dung duoc dan chiéu ap dung theo cic van ban quy
pham phap ludt méi do.

4, Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khin, vudng méc can bo, gido vién,
nhéan vién trong nha truong kip thoi béo cdo lanh dao dé stra d6i, bd sung cho phu
hop.

5. Quy dinh nay da dugc xay dung va thong qua biéu quyét tai “Hoi nghi Nha
glao can bd quan 1y, nguoi lao dong” thang 9/2024 va dugc thong qua budi hop hoi
dong ngay 10/01/2025.

Trinh Van Thé Nguyen Vian Doanh




UBND THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC LIEN HOA Poc lap - Tu do - Hanh phiic

s Lién Hoa, ngay 10 thang 01 nam 2025
QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quén Iy va sir dung tai san cong nam 2025
ciia trueong Tieu hoc Lién Hoa

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LIEN HOA

Cén cir Luat Quan ly, sir dung tai san cong; Nghi dinh s6 151/2017/ND-
CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 didu cua Luat Quan
ly, sir dung tai san cong; Thong tu so 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua
Bo Tai chinh “Huéng ddn mét s6 ndi dung cta Nghi dinh sd 151/2017/ND-CP
ngay 16/12/2017 cua Chinh phu”;

Can ctr Quyét dinh s 115/2008/QD-TTg ngay 27/8/2008 cua Thu
tuéng Chinh phu ban hanh quy dinh cong khai quan ly, sir dung tai san Nha
nudce tai co quan Nha nudc;

Cén clr Thong tu s6 159/2015/TT-BTC _ngay 15/10/2015 cua B¢ tai
chinh huéng dan mot s6 diéu ciia Quyét dinh sé 32/2015/QD- -TTg;

Céan cir Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 17/5/2018 huéng dan ché
d6 quan ly, tinh khau hao, hao mon TSCD; Chi thi 21/2001/CT-TTg ngay
11/9/2001 cta Thu tuéng Chinh phi vé viéc sir dung ngén séch nha nuéc

mua tai san, vat tu, trang thiét bi xdy dung tru s& co quan va phuc vu cho
cong tac quan ly hanh chinh;

Can cr Thong tu 100/2000/TT-BTC ngay 07/12/2000 cua B Tai
chinh huéng dan thuc hién Chi thi 121/2001/CT-TTg ngay 11/9/2001 cua

Thu tuong Chinh phu vé viéc sir dung ngén sach nha nudc mua tai san, vat tu,
trang thiét bi;

Cén cir Thong tu Lién tich s6 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17/01/2006
cia Lién BY Tai chinh - Noi vu "V/v Huéng dan thuc hién Nghi dinh sb
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh Phu qui dinh ché d6 tu chu, tu
chiu trach nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi co
quan nha nuéc"; Théng tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay
30/05/2014 cua Bo Tai chinh, B§ Néi vu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach
nhiém vé sir dung kinh phi quéan ly hanh chinh ddi véi cac co quan nha nuéc;
Thong tu s6 161/2012/TT-BTC ngay 02/10/2012 ctia B Tai chinh quy dinh ché
do kiém soat, thanh toan cac khoan chi ngan sach nha nuéc qua Kho bac nha
nude; Thong tu s6 39/2016/’I‘T BTC ngay 01/03/2016 sira dbi, bo sung mot sb
diéu ctia Thong tu s6 161/2012/TT-BTC ngay 02/10/2012 ctua B¢ Tai chinh quy
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dinh che do kiém sodt, thanh todn cac khoan chi ngan sach nha nuée qua Kho
bac nha nudc;

Can cir Quyét dinh s6 50/QD- TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuéng Chinh
pht quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung may méc, thiét bi;

Can cir Nghi dinh s 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phu quy
dinh co ché tu chu tai chinh ctia don vi sur nghiép cong lap;

Can cir cac van ban huéng din ctia UBND, Phong TC-KH, Phong
GD&DT thi x4 Quang Yén vé viéc huéng dan ban hanh Quy dinh vé phén cap
quan ly, sir dung tai san;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh “Quy ché quan Iy va sir dung tai
san céng ndm 2025 cua trudng Tiéu hoc Lién Hoa.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky;

Céc ndi dung khac vé quan ly, st dung tai san cong khong duoc quy dinh
tai Quy ché nay thi s& thuc hién theo c4c vin ban quy pham phap luat hién hanh.

Piéu 3. Bo phan CSVC, bd phan ké toan, hanh chinh, CNTT, chuyén méon
va c4 nhan ¢6 lién quan cta truong Tiéu hoc Lién Hoa chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan :
- Kho bac NN (giam sat chi);
- Phong Tai chinh - KH (B/c);
- Phong gido duc BT (B/c);
- Nhu diéu 3 (dé thyc hién);
- Luu VT./.

Nguyen Vin Doanh



UBND THI XA QUANG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC LIEN HOA Pdc 1p - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Sir dung tai sdn cong ciia trwong Tiéu hoc Lién Hoa nam 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 08/QP-THLH ngay 10/01/2025
ciia Hiéu truomg truong Tiéu hoc Lién Hoa)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thuc hién viéc thong nhét vé quan ly, str dung tai san cua
truong Tiéu hoc Lién Hoa. Pam béo tuan tha dung cac quy dinh cua phdp luét
va huéng dan ciia co quan nha nudc c6 thim quyén.

Khai thac, quan ly va str dung hiéu qua, tlet kiém tai san cong cua don vi dé
phuc vu cong tic chuyén mén. Phat huy quyén lam chu tap thé, cong khai, dan
chu trong cong tac quan ly va sir dung tai san cong. Tang cuorng vai tro, trach
nhiém cua cac By phan chuyén mén, trong cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bd
cling nhu phat huy ot tai san dwoc trang bi.

Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung: Quy ché nay hudng dan viéc
quén ly va sir dung tai san nha nudc trong don vi trudong Tiéu hoc Lién Hoa. Tt
ca cac by phén chuyén mén va ca nhan dugc giao quan ly va sir dung cdc tai san
thudc truong Tiéu hoc Lién Hoa phai thuc hién ding cac quy dinh cia quy ché
nay.

Piéu 2. Tai san Nha nudc do trudng quén ly, sau day goi chung la tai san
thudc truong Tiéu hoc Lién Hoa, la nhing tai san dugc hinh thanh tir céc ngudn
ngén sach Nha nudc hodc co nguon goc tir Ngan sach Nha nudc, tai san dugc
dau tu xay dung, mua sim tir céc nguon khac cua don vi dugc phép sur dung
theo quy dinh. Tai san dugc dau tu - xdy dung, mua sdm tlr cac nguon von vién
trg, tai trg, bleu tang, cho cua céc td chirc, t chirc phi chinh phu nu¢e ngoai, to
chirc quoc té hodic cua cac ca nhan trong va ngoai nudc bao gom:

1. Nha, dat thudc tru sé lam viéc va céc cong trinh xay dung khac gan lién
voi dat; Quyen sir dung dat dé xay dung tru sé lam viée, co sé hoat dong su

nghiép.

2. May méc, trang thiét bi lam viéc va céc tai san khac phuc vu nhu cau
cong tac dugc xdc dinh la tai san theo Quy dinh tai Luat Tai san.
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Dieu 3. Tai san Nha nudc thude truong Tieu hoc Lién Hoa dugce giao cho
cac bg phén, ca nhan sau day quan ly, sir dung:

1. Céc cén bg, gido vién, nhan vién cua truong Tiéu hoc Lién Hoa;



2. Céc hop dong 1a nhén vién bao vé, nhan vién lao cong cua truong Tiéu
hoc Lién Hoa.

Piéu 4. Hiéu truéng (hodc uy quyen cho can bd phu trach CSVC) ¢6 trach
nhiém ding ky, theo doi, kiém tra, kiém ké vé hién vat va gi4 tri tai san duoc
gIao quan ly, sur dung theo quy dinh cua phap luat. Ké toan c6 trach nhiém luu
gift toan bd chimg tir vé tai san va mé s6 theo doi quan ly theo quy dinh.

Diéu 5. Tai san cta trudng phai dugc str dung dang muc dich, ché do, tiéu
chuan, dinh mirc, bao dam cong bang, tiét kiém va ¢ hiéu qua.

Nghiém cAm viéc su dung tai san vao muc dich c4 nhan, cho thué, kinh
doanh va ciac muc dich khac.

Piéu 6. Cac bd phén c6 thé giao tai san la phuong tién lam viéc hang ngay
cho ¢4 nhén thugc t6 minh tryc tiép béo quan va sir dung.

Ca nhan duoc giao tai san chi dugc phép sir dung vao muc dich chung;
khéng duoc chiém dung lam tai san riéng.

Piéu 7. Cac bd phén, ca nhan duoc giao quan ly, sir dung tai san c6 trach
nhiém:

1. Quan ly, sir dung tai san Nha nude theo diing quy dinh ctia Quy ché nay;

2. Lap va thuc hién ké hoach mua sam, stra chira, cai tao; thanh ly tai san
theo quy dinh cia Nha nudc;

3. Bao V&, gilt gin tai san duoc giao; khong dugce dé tai san that lac, hu
hong, mét mat.

Piéu 8. Can bo CSVC c6 trach nhiém dinh ky kiém tra viéc quan ly, su

dung tai san nha nudc & cac bd phan, dinh ky bdo cdo Thu truong va cic co
quan quan Iy ¢6 tham quyén.

Chwong 11
QUAN LY TAI SAN NHA NUGC
Muc 1
PANG KY, TRANG BI VA THEO DOI TAI SAN

Piéu 9. Tai san pha1 duoc ding ky gom: Dt dai, nha va cac cong trinh xay
du'ng khac gan lién voi dét dai; cac phuong tién di lai va cac tai san khéc 12 tai
san c6 dinh. Dbi véi tai san b dinh phai trich khau hao theo quy dinh.

Piéu 10. Bo phan CSVC, ké toan mé sb theo dai vé hién vt va gia trj doi
VOl tai san ma don vi minh dugc giao quan ly, sur dung (Theo mau quy dinh);
bao quan cac ho so vé tai san theo che dé quy dinh; kiém ké, bao cdo dinh ky
hang niam va bao céo dot xudt khi cép trén yéu cau; kip thoi bao cdo bién phéap
xir ly d6i voi nhiing tai san bi mét mét, hu hong dé xem xét quyét dinh.

Piéu 11. Ranh gidi dat thudc tru s lam VIeC cua don vi dugc xac dinh theo
Quyét dinh giao dat hodc Gidy chimg nhan quyén sir dung dit do co quan co



tham quyén cap. Trong trudng hop chua c6 gidy to hop 18 vé dat, thi don vi phai
yéu cau co quan Dija chinh dia phuong xac dinh ranh giéi truée khi dang ky tru
so lam viéc.

Piéu 12.Viéc trang bi tai san cong can clr vao tiéu chuan, dinh muc sur
dung, kha nédng nguon kinh ph1 dugc cap, nhiém vu dugc giao va nhu cau st
dung trang thiét bi, tai san cong cua cac b phan va ca nhéan cén bo cong chirc
trong co quan. Thu truong co quan can cir vao tinh hinh du todn ngan sach duoc
giao, nguon kinh doanh, tiéu chuan dinh murc va ké hoach d& xuét cua cac bd
phén, c4 nhan dé quyét dinh mua sam, trang bi méi, diéu chuyén tai san trang bi
trong ndi bo co quan dam bao khai thac sir dung tai san ding muc dich, dat hiéu
qua.

Piéu 13. Vigc trang bi tai san cong dugc thyce hi¢n theo cac hinh thire:

1.Mua sim méi bang nguon kinh phi ngan sach cap.
2. Piéu chuyén trong ndi by co quan.
3. Nhan tai san do cap trén cdp méi, cap bd sung.

Tuy theo s6 luong, chung loai ma &p dung hinh thirc mua sdm ph hop véi
caic quy dinh cua nha nuéc hién hanh vé mua sim tai san cong.

Hang nam cac by phén can clr nhu cau va nhiém vu duoc giao, lap ké
hoach mua sim tai san trang thiét bi clia bd phén minh, chuyén phu trach CSVC.
Can ctr vao nhu cau trang bi, kha nang tai chinh cta co quan, b phan CSVC lép
ké hoach mua sim trinh Hiéu truéng phé duyét va tién hanh mua sém theo quy
dinh.

Piéu 14: Céc loai tai san khi mua ve tai sn va céc thiét bi dugc giao tiép
nhén tir bén cung cép, CSVC chu tri, ph01 hop cung céc bo phan lap bién ban
ban giao, m& s6 sach chi tiét, cap nhat dé theo dai tung loai tai san.

Piéu 15: Khi giao nhén tai san ngudi c6 trach nhiém quan ly hoic si
dung phai ky nhan vao so giao nhén tai san.

Muc 2
SU DUNG TAI SAN
Pidu 16. Khéng dugc sir dung tru sé lam viéc cua co quan dé b tri cho
can b, gido vién, nhan vién 6.
Piéu 17. Thu truorng ra quyét dinh giao tai san cho cac ca nhan phu trach,

dong thoi ban hanh ndi quy st dung, quan ly chat ché, xac dinh rd trach nhiém
ca nhan khi duoc giao bao quan, st dung,.

Trong trudng hop xay ra su cd gdy hu hong, mét mat thi nguoi tryc tiép
bao quan, sir dung phuong tién, trang thiét bi phai béo cdo ngay bang van ban
cho Hiéu truong dé giai quyét theo quy dinh hién hanh.

Piéu 18: Ngudi quan ly, sir dung tai san néu lam mét hodc hu hong tai
san tiy theo tinh chét, mirc do thiét hai dé bdi thudng, quy két trach nhiém,
xu ly ky luat.




I Truong hop nguti lao dong gay thiét hai khong nghiém trong do so
suat véi gia tri khong qua 10 thang luong t6i thiéu ving do Chinh phu quy
dinh thi nguoi lao dong phai bdi thudng nhiéu nhét 1a 3 théng tién luong va
bi khau trir dan vao luong hang thang nhung khong dudi 10% va khong vuot
qua 30% tong thu nhap tién luong va phu céap (néu co).

2. Truong hop nguoi lao déng lam mét dung cy, thiét bi tai san hodc tiéu
hao vat tu qua dinh mirc cho phép thi phai béi thudng mét phéan hoc toan bo
theo thoi gid thi truong; truong hop do thién tai, hoa hoan, xay ra khich quan
khong thé luong trude, khong thé khic phuc duge mac du da ap dung moi
bién phép can thiét va kha ning cho phép thi khéng phai boi thuong.

Piéu 19: Nguoi duge giao quan ly, sir dung tai san phai ¢ trach nhiém
bao quan. Khong dugc cho nguoi ngoai o quan muon, dem ra khoi co quan
néu chua dugc su dong y cua Lanh dao. Néu lam mAt mat, hu hong phai chiu
trach nhiém. Chwa hét thoi han st dung theo quy dinh ma hu hong, mat mat,
khong sir dung dugc nira thi phai béo cho bo phan CSVC dé dé xudt Hiéu
trudng xtr ly hodc trang bi bd sung.

- Truong hop tai san bi hu héng cén st chia, nguoi duoc giao quan ly,
str dung tai san lam gidy dé nghi sua chita ¢ xéc nhan cua Hiéu truong va
chuyén cho phu trach CSVC.

+ Néu tai san bj hu hong do ngudi sir dung tai san sir dung khong ding
quy trinh k¥ thuat hodc ¢o y lam hu hong thi tiy theo mitc d¢ hu hong ma
nguoi st dung tai san sé bi xtr ly theo quy dinh.

+ Néu tai san bi hu héng do khach quan thi phy trach CSVC s& lam de
Xuat stra chira, mua phu ting thay thé (néu c6) kém béo gia trinh Hiéu truong
duyét.

- Truong hop tai san bi hu hong khong thé sira chira dugc, can phai thay
thé, trang bi bb sung thi nguoi str dung tai san phai lam gidy dé nghi mua sdm
6 xac nhén cua phu trach CSVC trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Piéu 20: Viéc st dung, trang bi tai san co quan phai dam bao nguyén tic
tiét kiém, hop ly, phu horp Vv6i cong viéc cua co quan va dinh murc tiéu chuan
quy dinh. Nhimg tai san, phuong tién thong tin clia co quan, chi dugc su
dung vao muc dich cong vu.

Piéu 21: Di véi nhimg tai san la may moc, thiét bi da giao trach nhiém
cho ngudi quan 1y, sir dung, néu can dleu dong giao cho bd phén khéc hoac
nguoi khac quan ly s dung phai xin y kién giai quyét cua Hiéu truong va lam
day du cac thu tuc giao nhan tai san, chuyén bién ban ban giao cho ké toan dé
cap nhat sb sach kip thoi. Tuyét d6i khong cho ngudi ngoai co quan su dung tai
san cua truong.

Diéu 22: Nhimg tai san c6 dinh bi hur héng, lac hau st dung khong co
hi€u qua hodc khong can dung thi cic bo phan phai bao céo va lam thi tuc dé
nghi thanh 1y theo ché do quy dinh.



Muc 3
BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN

Diéu 23. Cén bo phuy trich co s§ Vit chét 6 trach nhiém xdy dung ké
hoach bao dudng tai san thucmg xuyén, dinh ky theo dung ché dd, tidu chuén k¥
thuat do co quan Nha nudce 6 thdm quyén ban hanh.

Diéu 24. Khi c6 nhu cau stra chita, tu sira nha, cong trinh xay dung khac,
phuong tién d6 dung trang thiét bi cua nha truong duge giao quan ly, sir dung tai
san can phai 14p dy toan va ban bac thong nhét trong Ban lanh dao nha truong.

Viéc sira chira chi dugc tién hanh sau khi ¢6 y kién phé duyét cua Hiéu
truong.

Khi d& duogc cdp kinh phi sira chita tai san, can phai str dung kinh phi theo
ding muc dich va c6 hiéu qua; phai thuc hién quyét toan sé kinh phi duoc cép
khi két thiic ndm ngan séach.

Viéc mua s&m tai san, cong cy, dung cy phai thyc hién cong khai, ding
quy trinh mua sim, tiép nhéan, nghiém thu theo quy dinh cta luat tai chinh.

Muc 4
THU HOI, PIEU CHUYEN, THANH LY TAI SAN

Piéu 25. Tai san Nha nudc (Trudong) dugce giao cho cac TO, ca nhén trong
don vi quan 1y, st dung bi thu héi trong cac truong hop sau day:

1. Cac bg phan (Céc ca nhén) dugc giao tryc tiép quan ly, sir dung tai san
khong con nhu cau st dung hogc giam nhu cau sir dung do thay dbi chirc nang,
nhiém vu va cac nguyén nhén khac;

2. Tai san thira so véi tiéu chuan, dinh mic duoc phép str dung;
3. Tai san st dung sai muc dich, trai quy dinh ciia Nha nudc.

Céc bd phan, ca nhan tryc tlep quan ly, sir dung tai san bi thu hoi phai
thuc hién chuyén giao day di tai san theo dung quyét dinh thu hdi, thuc hién ghi
giam tai san va gia tri tai san theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéce. Pon vi tiép
nhén tai san thu hdi phai thuc hién ding ky tai san theo dung quy dinh cua Quy
ché nay.

Piéu 26. Viéc diéu chuyen tai san tir bg phan nay sang bd phan khac trong
nha truorng do Hiéu truong quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai dugc kiém ké,
xac dinh gia tri con lai, ghi tang, giam tai sin va gia tri tai san, dang ky lai tai
san voi ké toan don vi.

1. HO so dé nghi didu chuyén tai san cua cac by phan chuyén mén, ca
nhan dugc giri dén bo phén ké toan bao gdm:

1.1. Bién ban dé nghi diéu chuyén tai san cua Té, c4 nhén truc tiép quan
ly, str dung tai san;




1.2. Bang tong hop danh muc tai san e nghi diéu chuyén, bién ban danh
gia lai gia tri nhiing tai san diéu chuyén va cac hd so clia tai san;

1.3. Xac nhén cia Phé hiéu truong phy trach chuyén mén, cd nhan dé
nghi tiép nhén tai san.

Pidu 27. Tai san hu hong khong con sir dung duge hodc néu tlep tuc su
dung ma chi phi stra chita qué 16n thi duoc thanh ly. Khi cg tai san can thanh ly,
Thu truong don vi truc tiép quan ly, sir dung céc tai san can thyc hién dung cac
budc vé quy trinh thanh ly.

Ho so d& nghi xin thanh 1y tai san bao gdm:

1. Bién ban thong nht, xé4c dinh tai san dé nghi thanh 1y cta don vi hogc
cua nguoi truc tiep quan ly, sir dung tai san;

2. Bang téng hop danh muc tai san dé nghi thanh ly;

3. Bién ban danh gié lai tai san can thanh Iy ctia don vi tryc tiép quan 1y,
st dung tai san hodc bién ban tham dinh chat luong tai san cua cac co quan chuc
nang doi vai tai san la tru s¢ lam viéc.

4. Thong bao cong khai tai san thanh ly.

Didu 28. Khi c6 Quyét dinh thanh |y tai san cia truong, Hidu truéng don vi
truc tiép quan ly, su dung tai san d6 co trach nhiém:

1. Thanh lap Hoi dong thanh ly tai san nha nude do Hiéu truong lam Chu
tich Hoi dong cung véi céc thanh vién la dai dién b phéan ké toan, tai vu cua
don vi, dai dién bd phan truc tiép quan 1y tai san thanh 1y, dai dién cong doan
don vi, cdn bd co hiéu biét vé dic diém, tinh nang k¥ thuat cia tai sén thanh ly.

2. T6 chirc viéc ban thanh ly tai san hodc tiéu huy tai san, ghi giam tai san
va gié trj tai san theo quy dinh hién hanh.

3. Khi ban tai san thanh 1y phai 14p va cap hoa don ban tai san thanh ly theo
mau hién hanh.

Pidu 29. S4 tién thu duogc tir viée thu hdi, didu chuyén, thanh ly tai san (néu
c6) phai ndp toan bo vao Ngén sach cua Nha truong, sau khi da trir cac khoan
chi phi c6 lién quan dén viéc thu hdi, diéu chuyén, thanh 1y tai san.

Trong truong hop mubn str dung tién thanh Iy tai san vao viéc bo sung mua
sim b6 sung tai san hodc trang thiét bi mdi thi phai c6 bién ban thdng nhat trong
hoi dong thanh ly tai san.

Chwong III
KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 30. Cac bd phéan, ci nhin truc tiép quan ly, sir dung tai san ma
khong dang ky tai san va bdo cdo tai san theo quy dinh tai Quy ché nay sé bi:

1. Budc phai dang ky va béo cdo tai san theo yéu cau cia don vi;



2. Thu hoi tai san, néu sau khi kiém tra ma phat hién s tai san nay vuot
dinh murc, tiéu chuan sir dung va sir dung khong dung muc dich.

Piéu 31. Cac bd phéan, c4 nhan dugc giao truc tlep quan ly, su dung tai
san vi pham Quy ché quan 1y tai san nay va cac van ban phap luat khéc c6 lién
quan, thi tuy theo mirc d¢ vi pham ma bi xtr ly ky luat theo quy dinh cia phap
luat; néu co thiét hai thi phai boi thudng.

Piéu 32. Céc hanh vi bi nghiém cém:

1. Loi dung, lam dung chiic vu, quyén han chiém doat tai san nha nudc
dudi moi hinh thirc.

2. Cé y lam tréi cac quy dinh ciia Nha nudc vé quan 1y, str dung tai san.

3. Sir dung tai san nha nudc khong ding muc dich, tiéu chuan, dinh mtc,
che do; sir dung tai san nha nudc lang phi hodc khong sir dung tai san dugc giao
gdy lang phi; sir dung tai san nha nudc dé kinh doanh tréi phap luat.

4. Huy hoai hodc ¢b ¥ 1am hu hong tai san nha nudc; chiém giit, sir dung
trai phép tai san.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phép ludt vé quan
ly, str dung tai san.

6. Khong thuc hién hodc thuc hién khong day di nghia vu déi véi don vi
trong quan ly va str dung tai san.

Piéu 33. Nguoi ¢ cong phét hién cac hanh vi xAm pham hodc lam lang
phi tai san Nha nude thi duge khen thudng theo ché d nha nudc hién hanh.

Piéu 34. Hiéu trufmg ¢6 trach nhiém phd bién Quy ché nay dén tat ca can
b9, gido vién, nhén vién trong don vi. Can bd phu trach co so vat chat, ké toan

c6 trach nhiém don déc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay, dinh ky bao céo
Hiéu trudng./.

HIEU TRUONG

1,‘"- QUANG
7 . ;
TRUONG

= 2
£ TIEUH C
z

guyen Van Doanh




