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ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 7
TRIỂN KHAI KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 8/ 2015

A. Triển khai một số công văn của ngành

1. Công văn số 389/ PGD&ĐT – GDTH  “V/v tổ chức chuẩn bị triển khai tập huấn hè 2015”

2. Công văn số 3866/PGD&ĐT-TCCB “Về việc bồi dưỡng nghiệp vụ văn thư hành chính và khoa học thư viện năm 2015”.

3. Công văn số 924/ UBND – VP “ V/v tổ chức tuyên truyền, vận động ủng hộ giúp đỡ nạn nhân da cam/ Dioxin” ngày 15/7/2015.

4. Công văn số 409/ PGD&ĐT - GDTH “V/v tổ chức tập huấn hè 2015 cho CBQL, GV cấp tiểu học.

5. Công văn số 404/  PGD&ĐT – GDTH “V/v Bồi dưỡng chính trị cho cán bộ, giáo viên đầu năm học 2015-2016”

6. Công văn số 88/KH –UBND ngày 28/7/2015” “ Kế hoạch thực hành tiết kiệm, chống lãng phí trong quản lý, sử dụng ngân sách và mua sắm tài sản công”

7. Công văn số 2173/PGD ĐT –KHTC “ V/V hướng dẫn thực hiện các khoản thu trong cơ sở giáo dục trên địa bàn tỉnh năm học 2014 -2015”

B. Đánh giá công tác tháng 6,7/2015.

1. Tổng hợp đánh giá chuân GV, chuẩn HT, báo cáo kết quả BDTX về PGD.

2. Duy trì nghiêm túc lịch trực trường của BGH, tổ hành chính.

3. Rèn luyện HS thi lại lần 2 từ ngày 15/6 đến 27/7.

4. Thực hiện công tác chiêu sinh đợt 1 (Đ/c Dục, Đ/c Thắm). Đã thực hiện chiêu sinh 39 em, 4 em tuyển nơi khác (ĐM: 1, HH: 2, huyện khác: 1).

5. Lập danh sách CBGVNV tham gia bồi dưỡng hè 2015.

6. Tiếp tục bổ sung công tác KĐCLGD các nhóm.

* Tồn tại:

- Vệ sinh các lớp trước khi nghỉ hè còn bẩn.

- Việc đôn đốc HSRL trong hè 1 số lớp GV chưa quan tâm.

- Việc bổ sung TTMC ở các nhóm còn chậm, chưa  T/c kiểm tra công tác tự đánh giá.

C. Triển khai công tác tháng 8/2015.

I.Nhiệm vụ trọng tâm:

- Điều tra hết số trẻ trong độ tuổi ra lớp. Hoàn tất công tác tuyển sinh đợt 2.

- Tham gia bồi dưỡng hè, KTCMNV CBQL, GV.

- Chuẩn bị tốt các điều kiện cho năm học mới.

II.Nhiệm vụ cụ thể:

1. Công tác phát triển và PCGD:
- Tiếp tục chiêu sinh đợt 2 từ 1/8 đến 19/8. Hoàn thành hồ sơ duyệt tuyển sinh vào 19/8/2015, xét LL ở lại ngày 6/8/2015.

- Điều tra phổ cập, bổ sung phiếu điều tra gốc và bổ sung trên PMPC. Điều tra hết số trẻ tại 4 thôn để huy động ra lớp, đặc biệt số trẻ năm 2009.

- Ghi sổ PC, sổ đăng bộ.

+ Công tác chiêu sinh đợt 2 (Đ/c Thắm, Huyền) tuyên truyền nhắc nhở phụ huynh.

+ Trực tiếp chỉ đạo công tác chiêu sinh, PC (Đ/c Hiền).

2. Công tác chuyên môn.

- Thực hiện nghiêm túc lịch bồi dưỡng hè 2015. Từ ngày 28/7/2015 – 14/8/2015. Cụ thể:

+ Ngày 28/7 – 31/7/2015: Công nghệ GDTV1. Thành phần: CBQL, TTGVL1, T.Phó.

+ Ngày 30/7: GV Âm nhạc, MT, TA, T.Hoc, TD.

+ Ngày 7/8/2015: Tập huấn KĐ đánh giá ngoài.

   Sáng: Học tại TH Nguyễn Bình.

   Lớp A3: TP: CBQL, GV toàn trường.

   Chiều: Tìm hiểu kinh nghiệm thực tế công tác KĐCLGD tại TH Ngô Quyền.

+ Ngày 10/8/2015:

   Sáng: Nghe dạy học trực tuyến “Dạy minh họa TNXH (phương pháp BTNB) lớp 1”.

   Lớp B1: Thảo luận tại lớp, thảo luận chung.

   Địa điểm: Tại TH Ngô Quyền.

   T.P: CBQL, GVVH các trường TH: Ngô Quyền, Yên Giang, Nguyễn Bình, Sông Khoai 2.

   Chiều: Nghe dạy minh họa Khoa học (phương pháp BTNB) lớp 4.

   Địa điểm: như trên.

   T.P: CBQL, GVVH các trường TH: Ngô Quyền, Yên Giang, Nguyễn Bình, Sông Khoai 2.

+ Ngày 11/8/2015: BD Chính trị ½ ngày.

   Sáng: 7h30 – 11h30. Lớp TH4. Thành phần: CBQL, GV, NV các trường TH.

   Địa điểm: TH Ngô Quyền.

   Chiều: 13h30 – 17h30: Học trực tuyến.

   Nghe dạy minh họa BDTV lớp 5 (Đ/c Loan). Thành phần: CBQL, GV, NV các trường TH.

+ Ngày 12/8/2015:

   Chiều: Thảo luận, chia sẻ thực hiện TT30/2014, giải đáp thắc mắc, lưu ý 1 số vấn đề chung khi thực hiện TT30.

   Địa điểm: TH Ngô Quyền. Thành phần: CBQL, GV, NV các trường TH.

   Hình thức: Học trực tuyến.

+ Ngày 13/8:

   Chiều: Lớp A1.

   Học: Công tác XD, triển khai kế hoạch của CBQL, kĩ năng ra đề KTĐK, tổ CM với công tác BDGV.

   TP: CBQL, TTCM, giáo vụ.

   Địa điểm: PGD.

+ Ngày 14/8/2015: Học trực tuyến.

   Lớp TH4: Tập huấn ND, hình thức t/c dạy học KNS cho HSTH.

   Thành phần: CBQL, GV, NV các trường TH.

+ Ngày 5/8/2015: GV Thể dục.

   Lớp B11: Đ/c Huệ Anh.

   Buổi sáng: Tập huấn tại THCS Minh Thành.

   Tiết 1-4: BD công tác XDKH, phương pháp t/c HKPĐ.

   Buổi chiều: Tập huấn tại bể bới Thác Mơ.

   Tiết 1-4: Tập huấn bơi, cứu nạn, cứu đuối.

*Các ngày còn lại:

+ Ngày 3/8:  CBGV, NV toàn trường làm công tác KĐ. Các nhóm tập hợp tự K.tra về việc thu thập của nhóm.

+ Ngày 4/8: Các nhóm trưởng + nhóm t/c tự kiểm tra báo cáo BGH.

+ Ngày 5/8: BGH + các nhóm trưởng + nhóm thư kí kiểm tra việc thu thập TTMC các nhóm.

+ Ngày 6/8: Hoàn thiện hồ sơ xét LL ở lại: QĐ, BB, KTra, Bthi, ktra 4 HS rèn luyện trong hè (GV các lớp có HS + BGH).

+ Ngày 13/8: Tập trung HS, LĐ, ghi TKB.

   Đv lớp 1: Tiếp tục  yêu cầu phụ huynh mang giấy khai sinh bản chính đến đối chiếu hộ khẩu photo để nộp.

   Duyệt k.qủa  lên lớp lần 2, báo k.qủa đến CMHS, nộp hồ sơ QĐ, BB, DS, BKT, HS rèn luyện trong hè về PGD.

- Tiếp tục ôn luyện chuẩn bị KTBDCMNV hè.

+ Ngày 17/8/2015: Nộp TKB, phương pháp CT năm học 2015 – 2016 về PGD duyệt.

+ Ngày 20/8/2015: Duyệt tuyển sinh lớp 1 – lần 2.

+ Ngày 22/8/2015; Ktra kiến thức CMNV GV, CBQL cấp tiểu học.

* 2 tuần đầu tháng 8 học TKB 1 buổi.

+ Ngày 13/8 chuyển các tổ khối, HS chép TKB, XDQCCM (Đ/c Hiền).

3. Công tác HĐNGLL.

- Xây dựng kế hoạch hoạt động của Liên đội gắn với từng chủ điểm của năm học.

- Củng cố ổn định lại tổ chức bộ máy của Liên đội, tập đội cờ trống, đội cờ đỏ, đội văn nghệ.

- Lên kế hoạch tập luyện chuẩn bị cho khai giảng năm học mới.

- Chi đoàn xây dựng 2 tiết mục văn nghệ.

4 Công tác LĐ, TV, Y tế.

- Lao động:

+ Quét dọn VS lớp học, lau chùi bảng biểu, cửa sổ, quét mạng nhện, ca cốc uống nước.

+ Cắt cỏ dọn VS khuôn viên nhà trường.

+ Chăm sóc bồn hoa cây cảnh của lớp.

- Thư viện:

+ Sắp xếp, phân danh mục SGK, SGV, TB dạy học, chuẩn bị cho việc mượn sách và sử dụng của giáo viên.

+ Quyết toán các loại đầu sách và vở tại PGD.

+ Sách Tiếng Anh, SGK, sách b/s đã có, y/c GV nộp tiền còn lại.

- Y tế:

+ Đôn đốc nhắc nhở công tác VS lớp học, trường học, VS ca cốc uống nước.

+ Tuyên truyền các dịch bệnh.

+ XD kế hoạch Y tế - tuyên truyền PC dịch bệnh.

5. Công tác TC, CSVC, CĐCS.

- Quyết toán và công khai TC quý II/2015.

- Hoàn thiện mọi CĐCS cho CBGV, NV, nâng lương trước thời hạn, nâng lương thường xuyên, PCTN.

- Kiểm kê bàn giao bàn ghế lớp học từ BV tới GVCN. Ktra chất lượng bàn ghế, bóng điện giao GVCN quản lí.

6. Công tác khác.

- Tăng cường tiến độ hoàn thiện bổ sung TTMC các nhóm.

- Mời PGD ktra vào đầu tháng 8.

* Phân công GV giảng dạy:

1A: Thắm (23).

1B: Huyền (24).

2A: Thoa (23).

2B: Hương (24).

3A: L.Anh (27).

3B: Huyên (23).

4A: Thanh (22).

4B: Liên (21).

5A: Nga (20).

5B: Tân (23).

* Ý kiến phát biểu: 100% các đ/c nhất trí với nội dung đã triển khai.

    Ngày 1/9/2015
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TRIỂN KHAI KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 9/ 2015

A. Triển khai một số công văn của ngành

1. Công văn số 420/ PGD&ĐT – TĐ  “V/v hướng dẫn thực hiện công tác thi đua, khen thưởng năm học 2015 – 2016”.

2. Công văn số 3866475/BC – PGD&ĐT “Về báo cáo kết quả công tác tháng 8 năm 2015 và kế hoạch công tác tháng 9 năm 2015”.

3. Công văn số 474/LT – PGD&ĐT-CĐN “Về hướng dẫn hội nghị CB, VC, LĐ năm học 2015-2016” ngày 28/8/2015.

4. Công văn số 2058/SGD&ĐT - KHTC “V/v hướng dẫn thực hiện các khoản thu trong cơ sở giáo dục trên địa bàn tỉnh năm học 2015 – 2016”. 

B. Đánh giá công tác tháng 8/ 2015.

1. Công tác phát triển và phổ cập giáo dục.

- Điều tra hết số trẻ trong độ tuổi ra lớp. Tổng số HS năm 2009 trên địa bàn: 61 em. Trong đó học tại trường: 39 em, chuyển nơi khác: 22 em (YG: 1, H. Hòa: 21). Nơi khác đến học: 4 em (H. Hòa: 2 em, ĐM: 1, Đ.Triều: 1).

- So sánh năm ngoái: 231, năm nay: 225.

- HS nghèo: Lớp 2B: 1 em, 3A: 1 em, 4A: 1 em, 5B: 1 em.

- Tiếp tục điều tra phổ cập (Đ/c Hiền trực tiếp phân công).

- Điều tra hết số trẻ từ 0 đến 14 tuổi ra lớp, đặc biệt só trẻ sinh năm 2009 việc điều tra chưa chính xác (Đánh giá cụ thể đ/c Hiền).

2. Công tác chuyên môn.

- Tham gia học tập tập bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ hè 2015 đầy đủ, nghiêm túc.

- Tham dự kiểm tra đối với CBQL + GV: 100%.

- XD dự thảo quy chế CM, thống nhất hệ thống hồ sơ sổ sách đối với GV & HS.

- Phân công nhiệm vụ cho đội ngũ GV.

- Thực hiện dạy và học theo PPCT tuần học đầu tiên từ 17/8 và tuần học thứ 2, riêng lớp 1 công nghệ GD học tuần 0 đầu tiên và 2 tuần của tháng 8.

- Hai đ/c GVL1 thực hiện nghêm túc TV1CGD.

- Xây dựng KHBDTX từ cá nhân – tổ - trường.

- Lập danh sách GV đủ điều kiện soạn GA vi tính.

- Toàn trường học TKB: 1 buổi/ ngày.

- K.tra sách vở, ĐD học sinh khối 1,2,3.

- Tiếp tục bsung TTMC, ktra tiến độ hoàn thành TTMC các nhóm.

3. Công tác LĐVS - CSVC - tài chính - thư viện - y tế.
- Thực hiện VS sân trường lớp học theo qui định.

- VS ca cốc, VS lớp học, hành lang còn bẩn.

- Cách bố trí bàn ghế, trang trí lớp học chưa khoa học, cân đối. Nhiều lớp chưa trang trí điền thông tin đầu năm trên bảng biểu của lớp.

- Ý thức giữ VS sân trường, hành lang lớp học chưa cao.

- Bsung sửa chữa bảng điện 1 số lớp (chưa sửa) có 1 lớp báo (4A).

- Quét vôi ve, tường rào, bồn hoa xây thêm 1 số bồn hoa mới.

- Đăng kí việc mượn và sử dụng ĐDDH, SGK, SGV.

- Quyết toán ngân sách  quý II: Chi hết 388.303.000đ (Đ/c Thoan quyết toán cụ thể).

4. HĐNGLL.

- Kiện toàn lại ban chỉ huy Liên đội.

- Tập luyện đội cờ, đội trống, tập luyện chuẩn bị cho khai giảng.
5. Công tác kiểm tra.

- Ktra nề nếp nội quy lớp học.

- Ktra công tác Thư viện, Y tế.

- Ktra KH bài dạy và ktra sách vở đồ dùng HS từ khối 1 đến khối 3.

* Đánh giá:

- Việc thực hiện nội quy lớp học chưa nghiêm túc, VS lớp học còn bẩn.

- Sách vở đồ dùng HS chưa đầy đủ.

- Việc cập nhật thông tin còn chậm (2 lớp đúng thời gian 2B, 4A).

6. Công tác khác.

- Hoàn thiện phần mềm EQMS.
- Hoàn thiện việc nộp tiền SGK về PGD.

C. Triển khai công tác tháng 9/2015.

I. Nhiệm vụ trọng tâm.

1. Tổ chức khai giảng năm học 2015 – 2016 và ngày “Toàn dân đưa trẻ đến trường” theo tinh thần đổi mới.

2. Ổn định tổ chức và nề nếp dạy học trong nhà trường, hoàn thiện hệ thống hồ sơ sổ sách và công tác KH nhà trường, tổ CM, GV năm học 2015 – 2016 theo qui định.

3. Tiến hành Hội nghị CBVCLĐ năm học 2015 – 2016 đúng qui định.

4. Xây dựng và triển khai NV năm học 2015 – 2016.

5. Ktra KSCL đầu năm học và cam kết thực hiện CL đến GV năm học 2015 – 2016.

6. PGD duyệt KH công tác năm học 2015 – 2016 của Hiệu trưởng.

II. Nhiệm vụ cụ thể.

1. Công tác PT & PCGD.

- Duy trì sĩ số HS đi học đúng giờ, chuyên cần.

- Cập nhật số trẻ sinh năm 2009 ghi sổ PC, sổ Đăng bộ (chọn người VCĐ).

- Hoàn thành PM PCGD xóa mù chữ năm 2015 và CT mục tiêu quốc gia về PCGD_XMC thực hiện cập nhật số liệu HS đầu năm học.

2. Công tác chuyên môn.

- Thực hiện việc dạy và theo đúng PPCT và TKB từ tuần học T3 đến T6.

- Ổn định nề nếp dạy và học.

- Thực hiện dạy chương trình lồng ghép. Đ/c cần thể hiện rõ trên KH bài dạy.

- XD kế hoạch CĐ tổ, CĐ trường, CĐ CNGD lớp 1.

- Thực hiện nghiêm túc việc KSCL đầu năm môn Toán + TV lớp 2,3,4,5 phân loại và kí cam kết khoán chất lượng.

- T/c tốt CĐ CNGD (Người thực hiện dạy: 2 đ/c lớp 1). TP dự: Lãnh đạo PGD Đ/c Hiền và Đ/c Phương Hoa.

   Thời gian: 13h30.

* Chuẩn bị: GV trong tổ hỗ trợ 2 đ/c GV lớp 1. Lưu ý đối với bất cứ chuyên đề nào tổ cũng cần XD và dự trước báo BGH, đ/c PHT dự. Đ/c Hiền cũng cần sâu xát trong vấn đề này.

- Dạy tại phòng Đ/c Thủy, khai mạc & nhận xét, bế mạc tại phòng Hội đồng.

- Dán market: “Chuyên đề cụm trường về dạy học TV1-CGD năm học 2015 – 2016” (Đ/c Thảo).

- Kê bàn ghế tổ 1,2,3 + Đ/c Huệ Anh, Phương (chiều thứ 2).

- Mua hoa, bánh kẹo HS: 1 hộp, hoa: 2 bó.

- Chụp ảnh: Đ/c Thủy, trang phục GV: áo dài, đeo thẻ.

- Các bộ phận từ cá nhân, tổ, trường hoàn thành kế hoạch: KH bộ môn đối với GVBM, KH bài dạy tổ, khối, cá nhân, KHBDTX, KH tổ, KH đội. Nộp về đ/c PHT vào ngày 18/9.

+ Đ/c HT duyệt KH tổ.

+ Hoàn thiện KH ktra nội bộ trường học (Đ/c Liên).

- 2 đ/c TTCM nộp email của tất cả GV của tổ vào ngày 16/9. Lưu ý TTCM & tất cả GV cần thường xuyên vào hòm thư cá nhân.

- Mỗi GV có ít nhất 1ĐDDH tự làm nộp về thư viện KĐCL.

- Hoàn thiện TKB dạy 9 buổi /tuần (Đ/c Hiền).

3. Công tác hoạt động NGLL.

- C.bị tốt các ND cho ngày khai giảng.

- Kiện toàn đội VN, đội cờ, đội trống, phát thanh măng non. Lên KH tổ chức ĐH Liên đội.

- Cần hướng dẫn tập luyện cho đội cờ đỏ, ktra 15p đầu giờ, ktra nhắc nhở HS và ghi chép đúng theo tuần tháng đối với từng lớp.

- Làm tốt các hoạt động giữa giờ theo qui định.

+ TD giữa giờ: 2,4,6 (mặc đồng phục mới).

+ TD nhịp điệu, múa: Chi đoàn + đội hướng dẫn tập một bài múa: 3,5.

+ Đồng phục TD: vào những ngày có tiết TD đeo dép quai hậu, giầy.

+ GV ít nhất thứ 2 mặc đồng phục áo trắng đầm đen.

- SH Đội và sao nhi đồng.

- HD sinh hoạt sao nhi đồng vào thứ 6 hàng tuần.

- Soạn SH Đội và sao nhi đồng theo chủ điểm 1 tháng 2 buổi theo như QĐCM nội dung như năm học trước. Cần thể hiện rõ trên lịch báo giảng để thống nhất theo khối.

- Tổ chức Đại hội Liên Đội.

4. Công tác LĐVS.

- Các lớp cần trang trí bảng biểu lớp học, vệ sinh quét mạng nhện cửa sổ.

- Thống kê bóng điện hỏng.

- VS sân trường, cổng trường, hành lang theo lịch phân công. Duy trì nề nếp tiếng trống sạch trường. TPT + GV trực ban + GVCN cần đôn đốc ktra.

- Chăm sóc công trình măng non của lớp.

5. Công tác CSVC - tài chính - thư viện - y tế.
* Cơ sở vật chất.


- Rà soát lại bóng điện trong phòng học để bổ sung.

* Thư viện.

- Sắp xếp các danh mục SGK, SGV, ĐDDH thuận tiện cho việc mượn và sử dụng.

- Thanh toán dứt điểm SGK và ấn phẩm về PGD (Đ/c Hằng).

* Công tác Tài chính.

- Triển khai các khoản thu đầu năm 2015 – 2016 (HD cụ thể riêng).

- Thực hiện việc thanh toán các ND chi tháng 9 tại PGD.

- Thông qua thành phần đại biểu, khách mời KG, đọc các đơn vị tặng quà.

- Một số lớp chưa quan tâm tới vấn đề trang phục HS.

* Y tế.

- Triển khai công văn tham gia BH Y tế bắt buộc theo CV.

- Triển khai CV tham gia BHTT tự nguyện:

   + Số tiền: 90.000đ/ 1 em.

   + Hạn nộp BH Y tế vào ngày 15/9.

* Công tác kiểm tra.
- Dự giờ tăng cường đột xuất, TTCM, BGH.

- Ktra các loại sổ sách kết thúc vào cuối tháng.

- Ktra vở viết HS.

6. Công tác khác.

- Thông qua việc phân công nhiệm vụ trong nhà trường.

- Đọc quyết định thành lập bổ nhiệm TT và TPCM 3 tổ.

- Hoàn thành biểu đăng kí thi đua cá nhân, tổ, trường phát tới các tổ nộp vào 15/9. 

- Lập KH phân công chuẩn bị cho ngày Hội nghị VCLĐ 22/9. Tiến hành theo QĐ. 

   + HN LĐ trường: TP: BTCB + CTCĐ ngày 16/9.

   + HN CB chủ chốt trong trường học ngày 17/9.

   + HN cấp tổ + HN trù bị: ngày 18/9.

   + Đ/c Thủy chuẩn bị loa, mích, văn nghệ phối kết hợp với đoàn thanh niên (3 tiết mục).

- Hoàn thiện HS xét nâng lương thường xuyên và PC thâm niên nhà giáo quý IV năm 2015.

- Hoàn thiện đề án vị trí việc làm: Đ/c Liên.

- Cập nhật phần mềm quản lí nhân sự Pmis: Đ/c Thu.

- Thống nhất công tác thi đua khen thưởng trong nhà trường.

- Họp phụ huynh HS: 19/9.

- Ktra kiểm định chất lượng.

   Ngày 03/10/2015

HỌP HỘI ĐỒNG ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 9

TRIỂN KHAI CÔNG TÁC THÁNG 10


A. Triển khai một số công văn của ngành.

1. Công văn số 581/KH-TTYT ngày 16/9/2015 “Về KH ktra Y tế trường học đợt III năm 2015”.

2. Công văn số 522/LN-PGD&ĐT-PYT-TTYT ngày 25/9 “Về KH phối hợp chỉ đạo, t/c thực hiện công tác Y tế trường học và đánh giá, xếp loại công tác Y tế trường học năm 2015 – 2016”.

3. Công văn số 511/PGD&ĐT “V/v hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ kiểm tra năm 2015-2016”. 

4. Công văn số 529/PGD&ĐT-KT ngày 28/9/2015 “V/v h.dẫn tổ chức hội thi GV tiểu học dạy giỏi các cấp năm học 2015 – 2016”. 

5. Công văn số 1722/PGD-KHTH ngày 29/9/2015 “V/v báo cáo thống kê Emis kỳ đầu năm học 2015 – 2016”. 

6. Triển khai QĐ số 1685/QĐ-BCĐ “V/v ban hành Điều lệ Hội khỏe phù đổng tỉnh QN lần thứ IX-2016”.

7. Công văn số 536/PGD&ĐT-GDTH “V/v hướng dẫn tổ chức Olympic Tiếng Anh trên Internet và Olympic tài năng Tiếng Anh dành cho HS tiểu học năm học 2015-2016”.

8. Công văn số 03/KHCĐ-THMT “Tổ chức Hội nghị CĐ cấp cụm năm học 2015 – 2016”. 

9. Công văn số 02/KHCĐ-THMT “Tổ chức Hội nghị CĐ cấp liên trường môn MT năm học 2015 – 2016”. 

B. Đánh giá công tác tháng 9/2015.

1. Công tác PT & PCGD.

- Duy trì sĩ số HS đảm bảo 225/225 = 100%.

- Cơ bản hoàn thành việc điều tra và nhập liệu trên phần mềm PCGD – XMC năm 2015 và CT mục tiêu Quốc gia về PCGD – XMC cập nhật đến 29/9/2015 còn 1 số hạn chế.

2. Công tác chuyên môn.

- Thực hiện dạy và học theo đúng PPCT & TKB từ tuần T3 đến tuần T6.

- Hoàn thành xây dựng chỉ tiêu KH năm học.

- T/c thành công CĐ cụm CGD gồm 8 trường tham dự. Được PGD đánh giá cao về 2 tiết dạy đ/c Huyền và đ/c Thắm.

- T/c CĐ cấp tổ ở 2 tổ.

- T/c thành công HNVCLĐ năm 2015 – 2016.

- Tập huấn triển khai dạy CGD tới CBGV toàn trường.

* Công tác kiểm tra.

- Kiểm tra kí duyệt kế hoạch bài dạy, hồ sơ giáo án, sổ TD chất lượng GVCN, GVBM, các KH tổ.

- Đ/c Hiền đánh giá cụ thể.

- Kiểm tra vở viết HS khối 4,5: Vở Toán + C.tả + Ghi đầu bài. Hầu hết chữ viết HS còn sai nhiều lỗi chính tả, còn dùng bút xóa nhiều. 

3. Công tác LĐVS.

- Thực hiện quét dọn VS sân trường cổng trường theo lịch. Song nhiều lớp không nhớ lịch.

- Các lớp giữu VS chưa sạch sẽ. GVCN chưa quan tâm tới việc trực nhật lớp. Ý thức nhặt giấy rác trên sân trường chưa cao.

- Các lớp chưa quan tâm tới trang trí bảng biểu lớp học VS mạng nhện, cửa sổ lớp… 

4. Công tác hoạt động ngoài giờ lên lớp.

- Chưa Đại hội chi đoàn, Đại hội Liên đội. Đ/c Thủy cần chủ động hơn trong việc XDKH có dự kiến sớm.

- Duy trì các HĐ đầu giờ, giữa giờ. 

- Duy trì HĐ của đội cờ đỏ.

- T/c Tết trung thu cho HS.

- Việc SH sao + SH Đội cuối tuần chưa được triển khai.
5. Công tác tài chính - thư viện - y tế.

- Bồi dưỡng về việc thực hiện các khoản thu đầu năm học 2015 – 2016 theo HD của SGD&ĐT.

- Quyết toán tiền sách vở, ấn phẩm năm 2014 – 2016 về PGD.

- Quyết toán dứt điểm tiền SGK, ấn phẩm tháng 10.

* Thư viện:

- Đã sắp xếp, kiểm kê, tổng hợp việc sử dụng TBDH.

- Các lớp chưa b/c tổng hợp việc mượn và sử dụng ĐDDH.

* Y tế:

- Phát phiếu ktra kiến thức về bệnh Phong.

- Chưa sắp xếp được danh mục thuốc, bổ sung thuốc mới và một số thiết bị phòng Y tế. 

6. Công tác khác

- Tổ chức họp phụ huynh đầu năm. Họp BĐD CMHS và họp PH toàn trường. Thống nhất các khoản thu cụ thể như sau: 

* Thu hộ theo quy định:

BHYT: 543.375đ/1 em/15 tháng năm (từ tháng 10/2015 đến 31/12/2016).

* Thu theo thỏa thuận hội PH bàn và thống nhất:

     Nước uống HS: 8.000đ/1 tháng x 9 tháng = 72.000đ/năm.

- Đảm bảo kịp thời đưa ra các HĐ thông tin lên trang web trường.

* Hạn chế:

- Công tác chủ nhiệm của 1 số đ/c chưa thật sát sao trong việc đôn đốc HS thực hiện các qđịnh của nhà trường.

- Còn hiện tượng HS đến trường bỏ lớp đi đánh điện tử.

- Việc thực hiện qui định thu nộp bảo hiểm chưa đúng thời gian qui định. Cụ thể lớp 3A đ/c Lan Anh chủ nhiệm. Y/c đ/c Lan Anh nghiêm túc kiểm điểm lại việc thực hiện công tác chủ nhiệm.

- Chưa đi sâu vào ktra được chất lượng HS để phân loại HS.

- Việc bsung bảng biểu của các lớp chưa đúng thời gian. Có 2 lớp treo TKB, DSHS lớp 1B, 3B.

C. Kế hoạch công tác tháng 10/2015.
I. Nhiệm vụ trọng tâm.

- Tiếp tục ổn định nề nếp dạy học nâng cao CLGD ở tất cả các khối lớp.

- Tập huấn triển khai NV năm học.

- T/c các hoạt động thiết thực kỉ niệm ngày khuyến học (2/10), ngày Bác Hồ gửi thư cho ngành GD (15/10), ngày PNVN (20/10).

- Phát động thi đua kỉ niệm 33 năm ngày nhà giáo VN.

- Tham gia tốt chuyên đề các cấp và các cuộc thi GVDG.

II. Nhiệm vụ vụ thể.

1. Công tác PT & PCGD

- Duy trì sĩ số HS ở các lớp.

- Cập nhật vào hồ sơ PCGD.

2. Công tác chuyên môn.

- Thực hiện nghiêm túc việc dạy và học theo đúng PPCT &TKB từ tuần 7 đến tuần 10.

-  Hoàn thành việc XD các kế hoạch nhà trường trong năm học.

- Tổ chức và tham gia tốt CĐ cấp tổ, trường, liên trường, Thị xã theo qui định.

   + Cấp trường: T/c vào ngày 13/10.

   + Cấp liên trường: ngày 24/10 (môn MT: 14/10).

   + Cấp Thị xã trong tháng 10 có lịch TB sau.

* Cụ thể cấp trường HK I (13/10).

- Dạy 2 giờ CGD – TV 1: Đ/c Thắm, Huyền.

- B/c thực hiện: Đ/c Huyền.

- Dạy 1 giờ Đạo đức: Đ/c Lan Anh (đổi mới SHCM).

* Cấp liên trường: SK1, SK2, MT.

- Tham gia 1 tiết: SH lớp (đ/c Hương dạy).

* Cấp liên trường môn MT (toàn Thị xã).

- GV dạy MT (đ/c Thảo) xây dựng KH nhóm các chủ đề ở một khối lớp để chuẩn bị cho phần thảo luận tại CĐ. Gửi về tổ cốt cán bộ môn qua các địa chỉ email trước ngày 9/10/2015.

* Cấp Thị xã: chưa có lịch cụ thể.

- Đ/c Na tham gia một tiết dạy Tiếng Anh.

- Tổ chức thi GV dạy giỏi cấp trường.

+ Mỗi GV dạy 2 tiết tại lớp đang được phân công giảng dạy theo đúng PPCT ở thời điểm diễn ra hội thi.

+ GVVH chọn 1 Toán + 1 TV.

   GVBM: dạy 2 tiết ở 2 phân môn khác nhau.

+ 2 giám khảo cùng dự và đánh giá.

+ Có ít nhất 1 tiết dạy UWDCNTT.

+ Hồ sơ, giáo án: các loại sổ sách, giáo án năm học 2015 – 2016 theo qui định của cấp học và hồ sơ tích lũy của cá nhân do BGK cấp trường đánh giá.

- Lập danh sách GV dự thi, KH tổ chức hội thi gửi về PGD trước 15 ngày.

- B/c kết quả tổ chức hội thi.

- Thông qua các đk và ND thi GV dạy giỏi cấp Thị xã. Thi trong tháng 11, thi TPT giỏi tháng 10.

- Tăng cường việc nâng cao chất lượng HS đại trà và HS năng khiếu. Phân loại và tăng cường BD các đối tượng HS.

- Tổ CM nộp ds học sinh NK trong ngày 2/10.

+ Tin học trẻ.

+ Toán mạng từ L1 đến L5.

+ VTTT lớp 3,4,5.

+ Thi VCĐ từ L1 đến L5.

+ Tiếng Anh lớp 3,4,5.

+ Thể chất.

+ Âm nhạc, Mĩ thuật.

- Đặc biệt quan tâm và khơi dậy phong trào thi đua rèn chữ, giữ vở trong toàn trường. Nâng cao chất lượng chữ viết của GV & HS, có biện pháp cụ thể. Đ/c Hiền lên kế hoạch để bồi dưỡng.

* Dự kiến chuyên đề HK II:

1. CĐ thi đọc diễn cảm (sơ tuyển, trình diễn 1 nhóm GV và HS).

2. Bàn tay nặn bột.

3. Trưng bày chữ viết và trình bày bài đẹp trong GV và HS.

- CM lên CTKH kiểm tra chất lượng đại trà, chất lượng HSNK để nắm được chất lượng thực tế có KHBD.

- Các tổ xây dựng KH Thao giảng đợt 1 từ 12/10 đến 30/10 nộp về BGH.

- Tập huấn công tác VCĐ cấp trường (Đ/c Hiền triển khai).

* Công tác kiểm tra:

- Ktra toàn diện 4 đ/c. Thành lập tổ ktra – ra QĐ.

- Ktra hồ sơ HS, để phân loại HS.

- Ktra các KH xây dựng và thực hiện trong nhà trường.

- Ktra công tác KĐCL.

- Tăng cường công tác ktra dự giờ đột xuất của TCM và của BGH (Đặc biệt đ/c Hiền cần quan tâm tới việc ktra dự giờ SHTCM, CĐ các tổ).

- PGD: Ktra NV năm học các trường.

3. Công tác HĐNGLL.

- Duy trì ổn định và tăng cường hoạt động của Liên đội, Chi đoàn (ĐH Liên đội và chi đoàn cần bổ sung kịp thời).

- Xây dựng KH hoạt động của tháng nộp đúng thời gian. Triển khai nội dung hoạt động theo chủ điểm tháng và các chuyên hiệu. Tăng cường công tác hoạt động Đội và sao nhi đồng, phát thanh măng non.

* Lưu ý:

- Các bộ phận được phân công nhiệm vụ cần cụ thể hóa KH thực hiện và báo cáo kịp thời đánh giá kết quả vào ngày 22 hàng tháng (Đ/c Hiền tổng hợp vào cuối tháng).

- Lưu ý về CĐ cấp tổ (KH dạy, ngày dạy).

4. Công tác LĐCSVC – TC – Thư viện – Y tế.

- Tiếp tục thực hiện VS cá nhân, VS trường lớp, công trình măng non đã được phân công ở từng lớp cần tưới và chăm sóc thường xuyên (Đ/c Thủy cần cho đội cờ đỏ nhận xét, đánh giá từng lớp về việc chăm sóc bồn hoa của lớp).

- Thực hiện VS sân trường, lớp học theo lịch phân công.

- Chiều T2 toàn trường lao động tổng dọn VS lớp học, khuôn viên trường.

- Lớp 1,2,3: Chổi, giẻ lau.

- Lớp 4,5: Ngoài VS lớp + cắt cỏ.

- Các lớp tập hợp bóng điện hỏng, bảng điện… CSVC lớp học có KH sửa chữa trong ngày 3/10.

* Công tác TC:

- Thông báo công khai các khoản thu trong nhà trường, niêm yết tại bảng công khai.

- Quyết toán TC qúy III.

- Chuẩn bị các b/c cho việc thực hiện ktra các khoản thu đầu năm 2015 – 2016.

- Hoàn thành các chế độ chính sách cho CBGVNV.

* Công tác thư viện:

- Hoàn tất việc quyết toán sách buổi 2.

- GVCN cần lên KH mượn và SD đồ dùng dạy học theo tuần, tập hợp đúng thời gian.

- Lên KH đọc sách báo trong tháng.

* Công tác y tế:

- Hoàn thiện hồ sơ, điều kiện trang thiết bị phòng Y tế để đoàn ktra của TT Y tế phối kết hợp cùng PGD ktra vào ngày 6/9 theo CV581 (VS toàn trường, lớp học).

6. Công tác khác.

- Ktra bàn giao CSVC giao trách nhiệm cho từng lớp (Đ/c Thoan có BB nhận cho các lớp).

- Tiếp tục bổ sung phần mềm quản lí nhân sự Pmis.

- Cập nhật các hoạt động của nhà trường lên trang web (Đ/c Thu phụ trách).

- TC các hoạt động thi đua lập thành tích CM kỉ niệm ngày Bác Hồ gửi thư cho ngành GD (15/10), ngày phụ nữ VN (20/10).

 Ngày  4/11/2015
                        HỌP HỘI ĐỒNG GIÁO DỤC THÁNG 10/2015
TRIỂN KHAI CÔNG TÁC THÁNG 11/2015

A. Triển khai một số công văn của ngành.       
1. Công văn số: 09/BTC – HKPĐ ngày 24/10/2015 “ V/v đánh giá sơ bộ các hoạt động trong khuôn khổ HKPĐ lần thứ I - 2016”.

2. Công văn số: 50/LTPGD&ĐT- CĐGDQY ngày 22/10/2015 về “Kế Hướng dẫn Giải Cầu lông Công chức, viên chức, lao động ngành Giáo dục thị xã Quảng Yên, năm 2015”. (Ngày 27 mới được nhận).
3.Công văn số 582/PGDĐT -TCCB ngày 19/10/2015 “ V/v kê khai tài sản thu nhập năm 2015”.

4. Công văn số 608/BC-PGD&ĐT ngày 27/10/2015 về “Báo cáo kết quả công tác tháng ”.

5. Công văn số 617/PGD&ĐT- GDTH ngày 29/10/2015  “V/v tổ chức chương trình nghệ thuật chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/1982 – 20/11/2015”.

6. Công văn số: 5164/QĐ-UBND ngày 27 tháng 10 năm 2015 “ V/v phân hạng trường Mầm non, Tiểu học, Trung học cơ sở, năm 2015-2016.

7.Công văn số:621/KH – PGD &ĐT ngày 29/10/2015 về kế hoạch tổ chức Hội thi “ Triển lãm thành tựu ngành giáo dục thị xã Quảng Yên giai đoạn 2010 – 2015”
8. Công văn số: 584/PGD&ĐT –CNTT “V/v Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ CNTT năm học 2015 – 2016”

9. Công văn số: 15TB/ĐTN ngày 02/11/2015 về thông báo triệu tập đại biểu dự Hội nghị phổ biến Luật trợ giúp pháp lý cho trẻ em năm 2015.

B. Đánh giá công tác tháng 10/2015.

1. Công tác PT&PCGD.

- Duy trì sĩ số đảm bảo 231/231 em = 100%.

- Hoàn thành việc điều tra và nhập liệu trên phần mềm PCGD - Xóa mù chữ năm 2015 và chương trình mục tiêu Quốc gia.

2. Công tác chuyên môn.

- Thực hiện đúng PPCT & TKB từ tuần 7 đến tuần 10.

- Hoàn thành chuyên đề cấp tổ, cấp trường và cấp liên trường và cấp thị xã. Các đ/c được phân công dạy các đ/c TT, TP 2, GV cốt cán có tinh thần trách nhiệm cao trong việc góp ý xây dựng giờ dạy và báo cáo.

- Tham gia thi GV dạy giỏi cấp trường tiết 1,2. 
+Kết quả các giờ dạy tổng số: 28 tiết.  Tốt: 23 tiết.

                                                              Khá: 05 tiết.
        Qua các tiết dạy có sự đầu tư, chuẩn bị bài chu đáo song một số giờ dạy việc phân bố thời gian chưa hợp lí; chưa  quan tâm tới các đối tượng học sinh. HS đọc còn nhỏ chữ viết và kĩ năng trình bày tính toán chậm. Lưu ý trong việc trang bị đồ dùng. (Hai tiết đ/c Thoa và đ/c Liên cần sử dụng que chỉ không dùng thước để chỉ)
- Thực hiện kế hoạch thao giảng đợt 1. Từ 26/10 đến 17/11/2015
- Kiểm tra chất lượng HS năng khiếu từ khối 3 đến khối 5. 
*Đánh giá chung:  chất lượng thấp HS trình bày cẩu thả chữ viết xấu kĩ năng tính toán yếu. Cụ thể:
Khối 3: T.Số: 10 em dự thi.
          + Môn Toán điểm thấp nhất là 0,5 điểm và cao nhất là 1,5.
           + Môn Tiếng Việt thấp nhất là 3 điểm và cao nhất là 7,8. Chủ yếu rơi vào điểm 4 và điểm 5.

Khối 4: T.Số: 04 em dự thi.

          + Môn Toán cả 4 em đều đạt điểm 1.

          + Môn Tiếng Việt thấp nhất là 4,65 điểm và cao nhất là 6,7điểm. 

Khối 5: T.Số: 08 em dự thi.

          + Môn Toán điểm thấp nhất là 1điểm và cao nhất là 3,5.

          + Môn Tiếng Việt thấp nhất là 1 điểm và cao nhất là 11,5 điểm. 
- Kiểm tra hồ sơ giáo viên:

 XL:        Tốt: 5                     Khá: 9              Trung bình: 02
Đánh giá cụ thể: Đ/c Hiền.

- Kiểm tra toàn diện: 3 đ/c (Thắm; Thu; Đinh Liên)
Tốt: Khá: 04 Trung bình: 0.

- Kiểm tra chất lượng HS khối 4,5.
* Đánh giá: 100% số HS đọc thông số HS đọc tốt ít; Chữ viết xấu.

- Chất lượng môn Toán: Lớp 4A: 7/21 = 33% HS dưới Trung bình.

                                       Lớp 4A: 6/20 = 30% HS dưới Trung bình.

                                       Lớp 5A: 6/20 = 30% HS dưới Trung bình.

                                       Lớp 5B: 5/23 = 22% HS dưới Trung bình.

+ Lớp 4: Còn nhiều HS không hiểu về cách làm Toán trung bình cộng. HS viết số và chữ số.
+ Lớp 5: HS chưa biết rút gọn đến phân số tối giản. Nhiều HS quy đồng vào phép tính tìm x. Yêu cầu các lớp nhận bài về chữa cho HS.

-Tập huấn VCĐ trong GV và HS.

-Nộp bài VCĐ gV và HS theo quy định (Đ/c Hiền kiểm tra đánh giá cụi thể lưu hồ sơ trưng bày tại phòng số 1 tầng 2.

3. Công tác LĐVS.
- Duy trì việc VS sân trường, lớp học &VS theo hợp đồng.

- Các lớp thực hiện lịch phân công  VS lớp học, sân trường và chăm sóc công trình măng non song việc thực hiện chưa thường xuyên và hiệu quả.
- Việc vệ sinh lớp học còn bẩn nhất là phía cuối lớp học. Các lớp nhiều mạng nhện trang trí các bảng biểu chưa kịp thời.
4. Công tác TC - CĐCS - CSVC - Thư viện - Y tế.

- Lập Báo cáo tài chính quý 3 năm 2015; 
- Tổng chi quý 3: 447.053.485

- Còn lại:              565.514.466

- Tổng hợp hồ sơ đề nghị hưởng phụ cấp thâm niên nhà giáo đợt 2 và tăng lương thường xuyên.
- Nhận các thiết bị dạy và học theo KH. Hoàn thành các danh mục sách thiết bị theo quy định.
- Lên lịch đọc sách báo triển khai lịch đọc sách báo triển khai tới các lớp đọc theo quy định.
- Hoàn thiện các biên bản bàn giao CSVC,bàn ghế cho các lớp học.

- Duyệt KH Y tế; kiểm tra việc vệ sinh cá nhân, vệ sinh lớp học.

- Hoàn thiện bổ sung trang thiết bị Y tế, thuốc cho phòng Y tế. Trung tâm y tế kết hợp với PGD và trạm Y tế xã kiểm tra công tác Y tế vệ sinh học đường
- Kiểm tra công tác Y tế vệ sinh học đường. Đánh giá: Hệ thống hệ thống hồ sơ đảm bảo. Cập nhật theo dõi sơ cứu chăm sóc HS kịp thời. Quan tâm tới công tác tuyên truyền các dịch bệnh. Tồn tại: Cần tăng cường công tác kiểm tra đôn đốc nhắc nhở công tác vệ sinh lớp học, vệ sinh cá nhân. Đặc biệt việc sắp xếp đồ dùng dạy học sách vở HS cuối buổi học chưa sạch sẽ gọn gàng.

5. Hoạt động NGLL.

- Duy trì các hoạt động của Liên đội. Cần tăng cường hơn nữa công tác kiểm tra của đội cờ đỏ giữa giờ, cuối giờ.

- Tăng cường hơn nữa việc SH sao nhi đồng và SH đội. Tuyên truyền phát thanh măng non.

6. Công tác khác.

- Cập nhật các hoạt động trong tháng lên trang woeb của trường.

- Tổ chức tập luyện chuẩn bị cho việc khai mạc HKPĐ lần thứ IX.

- Tổ chức tọa đàm kỉ niệm ngày thành lập Hội Liên Hiệp Phụ nữ Việt Nam.

* Tồn tại cần khắc phục:
- Việc ứng dụng CNTT của một số đ/c còn hạn chế.Chuẩn bị Đồ dùng dạy học cho giờ dạy hiệu quả chưa cao.
- Việc thực hiện giờ giấc đầu giờ, chuyển tiết của GV còn lề mề.Thực hiện chưa nghiêm túc.
- Việc phát ngôn, ứng xử với đồng nghiệp với cấp trên cần đúng mực. 

- Việc thông tin, báo cáo thực hiện chậm so với kế hoạch như việc nộp các báo cáo, đưa tin lên trang web chưa được kịp thời: một số hoạt động trong tháng, báo cáo về bài dạy để đưa vào ngân hàng giáo án điện tử đến nay mới có 2 đ/c nộp đúng quy định là đ/c Hương và đ/c Nga.
- Chất lượng HS năng khiếu thấp

- Công tác kiểm tra đột xuất của BGH, TTCM còn ít.
C. Kế hoạch công tác tháng 11/2015.

I. Nhiệm vụ trọng tâm.

- Duy trì sĩ số, nề nếp dạy và học; Thi đua dạy tốt - học  nâng cao chất lượng giáo dục chào mừng và kỉ niệm 33 năm Ngày nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2015.

- Tiếp tục triển khai kế hoạch Bồi dưỡng đội ngũ: chuyên đề tổ,  thao giảng…Hoàn thành thao giảng đợt 1.

- Tổ chức và tham gia các cuộc thi, hội thi theo kế hoạch;
- Thực hiện tổ chức an toàn, tiết kiệm, thiết thực và ý nghĩa kỷ niệm 33 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 (Công văn số 579/KH-PGD&ĐT ngày 19/10/2015: Kế hoạch tổ chức kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2015);

- Thực hiện kế hoạch Hội khỏe Phù Đổng thị xã Quảng Yên lần thứ IX-2016.
II. NHIỆM VỤ CỤ THỂ 
1. Công tác PT & PCGD.

- Duy trì sĩ số và nề nếp HS các lớp đảm bảo.

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ PCGD –XMC năm 2014; 2015.
2. Công tác chuyên môn.

- Duy trì nề nếp dạy và học theo đúng phân phối chương trình và thời khóa biểu, từ tuần 11 đến tuần học 14.

- Thực hiện nghiêm túc việc đánh giá HS theo thông tư 30 của Bộ giáo dục.

-  Hoàn thành các kế hoạch: KHBDTX; KH BDHSNK & PĐHS chưa hoàn thành chương trình.

- Duy trì và tăng cường việc bồi dưỡng HSNK, phụ đạo HSY HS chưa hoàn thành chương trình. 

+Các khối lớp từ L3,4,5 GV cần lên kế hoạch ôn luyện VTTT, Toán mạng, Tiếng Anh, thể chất có giáo án bồi dưỡng với từng môn phụ trách. Nộp về BGH vào ngày 20/11 (Đc Hiền cần theo dõi, đôn đốc, kiểm tra nhắc nhở GV trong việc bồi dưỡng HS). 

                           Môn Toán                                   Môn Tiếng Việt                   

                 Khối 3:       Đ/c Phương                              Đ/c Huyên
                 Khối 4:       Đ/c Thanh                                Đ/c Liên

                 Khối 5:       Đ/c Tân                                    Đ/c Nga                                                             

- Tổ chức thi Toán mạng cấp trường từ lớp 1 đến lớp 5. GVCN các lớp cần có kế hoạch ôn luyện tự lập ních ôn vào các buổi 2 trong ngày. Tin học trẻ đ/c Hà thu ôn luyện.
- Tham gia thi Tiếng Anh trên Internet cấp trường HS : ngày 05,06/12,/2015(HS phải vượt qua vòng tự luyện thứ 15 mới được dự thi cấp trường). Đc Na cập nhật thông tin cuộc thi trên website www.ioe.vn để tổ chức cho học sinh thi đảm bảo thời gian qui định.

- Tăng cường việc rèn viết chữ và trình bày bài đẹp trong GV và  học sinh, việc nhận xét chữa lỗi cho HS cần chính xác, thận trọng theo hướng động viên, khích lệ HS. Yêu cầu HS viết lại những chữ đã chữa.
- Tổ chức chuyên đề cấp tổ theo kế hoạch.

- Tiếp tục thao giảng với các tiết còn lại.
* Công tác kiểm tra:

- Kiểm tra hồ sơ GV định kỳ, đột xuất.

- Kiểm tra việc dạy và học của GV và HS,việc đánh giá HS theo TT 30.
- Kiểm tra việc rèn chữ giữ vở trong GV và HS.

- Kiểm tra toàn diện 3 đ/c.

- Kiểm tra việc thực hiện chuyên đề tổ, kế hoạch tổ chuyên môn, tổ hành chính ngày 11/11/2015.

- Kiểm tra công tác kiểm định chất lượng các nhóm.
- Kiểm tra toàn diện 3 đ/c (Đ/c Hiền).

4. Công tác hoạt động NGLL.

- Duy trì các hoạt động cuả Liên Đội.

- Các lớp tham gia ít nhất 2 tiết mục văn nghệ tổng duyệt vào ngày 18/11. Sơ kết đợt thi đua đợt 1.

- Tăng cường việc sinh hoạt Đội và sao nhi đồng, tuyên truyền phát thanh măng non.

- Tuyên truyền giáo dục về ATGT.

5. Công tác LĐVS – Tài chính - CSVC – thư viện - Y tế trường học.

- Duy trì việc quét dọn VS theo hợp đồng.

- Đôn đốc nhắc nhở HS theo lịch phân công.

- Yêu cầu GVCN, GV trực ban và đội cờ đỏ cần theo dõi đầu giờ vào các ngày trong tuần việc trực nhật nhặt giấy rác cổng trường, quét dọn sân trường theo lịch.

- Duy trì  1phút sạch trường và việc chăm sóc công trình măng non từng lớp đã được phân công.

- Bổ sung đất màu và phân bón cho các bồn hoa.

- Yêu cầu đ/c Hà cần tăng cường việc kiểm tra vệ sinh cá nhân, vệ sinh lớp học, vệ sinh chung đôn đốc nhắc nhở và theo dõi các lớp.

- Cần tuyên truyền dịch bệnh và kiểm tra thường xuyên việc giữ gìn vệ sinh cá nhân, vệ sinh trường lớp theo qui định.

- Hoàn thành mọi chế độ cho GV,NV và hồ sơ chuẩn bị cho công tác kiểm tra các khoản thu năm học: 2015-2016.

- GVCN các lớp cần tăng cường việc giáo dục HS ý thức bảo vệ tài sản trong nhà trường: bảo vệ bàn ghế không sô đẩy đập bàn ghế viết vẽ bậy lên bàn, ra khỏi lớp phải tắt quạt, điện.
- Duy trì việc đọc và làm theo báo Đội. Việc đọc sách báo tại thư viện.
6. Công tác khác.
- Thực hiện kê khai tài sản, thu nhập năm 2015 và nhận bản kê khai theo quy định;
- Tiếp tục bổ sung, cập nhật phần mềm quản lý nhân sự PMIS.
- Công đoàn và nhà trường xét và làm hồ sơ đề nghị công nhận danh hiệu “Đơn vị văn hóa” năm 2015. 
- Tổ chức tốt các hoạt động kỉ niệm Ngày nhà giáo VN 20/11 trọng thể, thiết thực và tiết kiệm tránh hình thức, phô trương nhằm tôn vinh nghề các thế hệ nhà giáo.

- Tham gia tốt cuộc thi cầu lông do ngành GD & ĐT tổ chức (thực hiện theo CV 50/LTPGD&ĐT – CĐGDQY (Đ/c Hiền).

- Bổ sung kế hoạch tổ chức Hội thi “ Triển lãm thành tựu ngành giáo dục thị xã Quảng Yên giai đoạn 2010 – 2015” Đ/c Hiền sẽ triển khai cụ thể kế hoạch của cụm. Phân và giao công việc cụ thể.
