LICH CÔNG TÁC THÁNG 8/2015
	Ngày tháng
	Nội dung công việc
	Thành phần



	01/8/2015
	- Họp BGH từ 7 giờ 00p -> 9 giờ 30 phút.
- Trực trường phòng chống mưa lũ kéo dài.
	- HT, P.HT
- CB,GV,NV

	3/8/2015
	- Họp Hội đồng giáo dục.
- Tiếp tục chiêu sinh HS lớp 1
	- CBGVNV 
- GV lớp 1

	4/8/2015
	- Các nhóm tiếp tục làm công tác Kiểm định chất lượng.
	- CB,GV,NV toàn trường.

	5/8/2015
	- Các nhóm báo cáo kết quả thu thập sử lý các thông tin minh chứng.
	- HT,PHT, 2 TTCM

	6/8/2015
	- Tập trung HS. Kiểm tra kết quả HS rèn luyện trong hè
	- CB,GV,NV

	7/8/2015
	- Tập huấn công tác Kiểm định đánh giá ngoài tại trường tiểu học Nguyễn Bình và trường tiểu học Ngô Quyền.
	- CBQL,GV,NV

	8/8/2015 
	-Họp Giao ban hiệu trưởng tại PGD
	- Hiệu trưởng



	10/8/2015
	- Học trực tuyến bồi dưỡng chuyên môn về thực hành dạy minh họa TNXH theo PPBTNB- Lớp 1,4
	- CBQL,GVVH

	11/8/2015
	-Bồi dưỡng chính trị- học trực tuyến tại THNQ
	CBQL,GV,NV

	
	-Học trực tuyến về bồi dưỡng chuyên môn
	CBQL,GVVH

	12/8/2015
	- Tập trung HS lao động VS trường lớp
	- CBGV toàn trường

	
	- Thảo luận, chia sẻ việc thực hiện thông tư 30/2014.
	- CBQL,GVVH

	13/8/2015
	-Tập trung HS lao động VS trường lớp
-Chiều học công tác XD triển khai kế hoạch của CBQL, Kĩ năng ra dề kiểm tra định kì.
	- CBQL,GVVH

- CBQL,TTCM, giáo vụ

	14/8/2015
	- Tập trung HS toàn trường, Kiểm tra sĩ số, Lao động; Ổn định nề nếp lớp. Các lớp nhận TKBGV cho hs ghi TKB.
- Mượn SGK, SGV, ĐDDH…
	-CBQL,Gvtoàn trường

- Đ/c Hằng và các GV.

	17/8/2015
	- Bắt đầu thực hiện học chương trình tuần thứ nhất của năm học 2015 – 2016
- Các GV chép kế hoạch báo giảng, thực hiện soạn bài theo TKB và KH báo giảng.
	- CBGV Toàn trường

	20/8/2015
	- Duyệt tuyển sinh lớp 1 đợt 2 tại PGD&ĐT
	- BGH

	21/8/2015
	- Tổng kết năm học 2014-2015của ngành
	- Hiệu trưởng

	22/8/2015
	- Kiểm tra bài viết về chuyên môn nghiệp vụ của GV
	- CBQL – GVVH- Bộ môn.

	24/8/2015
	-Họp tổng kết công đoàn ½ ngày từ 7h45
	- HT + CTCĐ

	25/8/2015
	-Tổng kết công tác Đội.
- Tập huấn GV Tiếng Anh
	- Đ/c TPT
- Đ/c Na

	26/8/2015
	-Tập huấn GV Tiếng Anh
	

	29,30,31

/8/2015
	-Tiếp tục làm công tác kiểm định thu thập thông tin minh chứng
	

	
	
	

	
	
	


                                                                                  NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH

                                                                                          Đỗ Thị Bạch Liên

LICH CÔNG TÁC THÁNG 9/2015
	Ngày tháng
	Nội dung công việc
	Thành phần


	03/9/2015
	- Họp BGH từ 8 giờ 30 phút -> 10h 00p
- Họp hội đồng từ 13 giờ 00 ph  -> 16 giờ 30ph
	- HT, HP

- CB,GV,NV

	4/9/2015
	- Tông duyệt chuẩn bị cho công tác khai giảng; căng dù; mời đại biểu. Tiếp tục điều tra PCGD.
	-CBGV,NVtoàn trường.

	5/9/2015
	- Khai giảng năm học mới
	-CBGV,NVtoàn trường + Đại biểu.

	7/9/2015
	- Tiếp tục học chương trình tuần 3. Báo cáo chi tiêu năm học và báo cáo nhanh sau khai giảng.
- Hoàn thiện đề án vị trí việc làm.
	- CBGVNV toàn trường 

	8/9/2015
	- Dự chuyên đề Tiếng việt 1 CGD.
- Báo cáo kế hoạch chuyên đề cụm môn Tiếng việt CGD -TV1.
	- BGH +GV dạy lớp 1

	10/9/2015
	- Tiếp tục điều tra PCGD
- Xây dựng chuyên đề tại trường.
	- CB,GV,NV

- BGH+GV dạy lớp 1.

	11/9/2015 -> 13/9/2015
	- Các tổ nộp đăng ký thi đua từ cá nhân; xây dựng kế hoạch chỉ tiêu năm học. Chuẩn bị các nội dung cho ngày Hội nghị viên chức lao động.
- Tiếp tục điều tra PCGD tổng hợp đưa vào phần mềm phổ cập

	- CBGVNV toàn trường.


	14/9/2015
	- Chuẩn bị các nội dung cho chuyên đề cụm môn Tiếng Việt.
	- BGH+2 GV dạy lớp 1

	15/9/2015
	- Tham gia chuyên đề cụm trường môn Tiếng việt 1- CGD.
	-BGH+ GV lớp 1.

	16/9/2013
	- Hội nghị lãnh đạo trường chuẩn bị Đại hội viên chức lao động.
- Hội nghị Cán bộ chủ chốt trường học.

- Hội nghị cấp tổ + Hội nghị trù bị toàn trường
	- BGH

- BGH+TTCM+ TPT Đội + Đoàn thanh niên.
- CBGV toàn trường.



	17,18/9/2015 

	- Tập huấn công tác quản lý và công tác HSSV và Y tế trường học.
- Hoàn thành hồ sơ đầu năm, kế hoạch dạy 2 buổi/tuần; 
- Hoàn thành nộp Bảo hiểm Y tế về công ty bảo hiểm đúng thời gian quy định.
	- Đ/c Liên
- BGH
-Kế toán

	19/9/2015
	- Họp BĐD hội cha mẹ HS trường
	- Đ/c Liên +GVCN 10 lớp

	20/9/2015
	- Họp hội cha mẹ HS toàn trường

	Đ/c Liên +GVCN 10 lớp

	22/9/2015
	- Hội nghị viên chức lao động 
	-CBGVNV toàn trường



	23/9/2015
	- Duyệt hồ sơ các kế hoạch từ tổ đến trường.

	- Hiệu trưởng+P.hiêu 

	24/9/2015 -> 
	- Kiểm tra chất lượng HS toàn trường. 
- Phân công GV tham gia bồi dưỡng
	- P.Hiệu trưởng

- H.Trưởng.

	25/9/2015
	- Đại hội Liên Đội

- Đại Hội Đoàn thanh niên.
	- TPT Đội +GVCN+ BGH

	28/9/2015
	-Tiếp tục điều tra PCGD
	- CBGVNV toàn trường

	29,30/9/2015
	-Kiểm tra các loại Hồ sơ HS
	-BGH+GV toàn trường


                                                                                    NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH
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LICH CÔNG TÁC THÁNG 10/2015
	Ngày tháng
	Nội dung công việc
	Thành phần



	01/10/2015
	- Họp giao ban H.T.
- Họp BGH từ 13 giờ 30 phút -> 16h00phút

	- H.Trưởng
- HT, HP



	02/10/2015

	- Kiểm tra chất lượng HS khối 4,5 + vở toán + vở ghi đầu bài + vở chính tả.
- Các lớp nộp danh sách HS năng khiếu(VTTT, Toán mạng, chữ đẹp, Tiếng Anh,Tin học, Thể chất…
	- BGH 

	03,4/10/2015
	- Họp chi bộ - Họp HĐGD.
- Hoàn thiện hồ sơ y tế.
	-BGH,CBGV,NVtoàn trường 

	5/10/2015
	- Kiểm tra hồ sơ y tế.
- Tổng dọn vệ sinh trường lớp.
	- Đ/c Hiệu trưởng.
-CBGV,NVtoàn trường.

	7,8/10/2015
	- Kiểm tra chất lượng HS đại trà toàn trường.
	CBGV,NVtoàn trường

	8/10/2015
	- GV đăng ký bài dạy GVG trường (Tiết 1)
	- CB,GV,NV

- BGH.

	9/10/2015 
	- Học tập quán triệt nhiệm vụ năm học
	- BGH, TTCM


	10/10/2015
	- Xây dựng kế hoạch chuyên đề trường HKI
- Lên TKB đăng ký thi GVG trường tiết 1

  
	- BGH  +TTCM

	13/10/2015
	- Chuẩn bị chuyên đề cấp trường 
	-BGH + GV dạy

	14/10/2015
	- Chuyên đề môn Mỹ Thuật tại trường tiểu học Minh Thành.
	-BGH + GV Mĩ thuật

	15/10/2015
	- Chuyên đề cấp trường CGD Tiếng  Việt 1 + Đạo đức lớp 5 dạy theo hướng đổi mới sinh hoạt chuyên môn.
	- BGH

- CBGV toàn trường
- tổ trưởng.

	21/10/2015
	- Chuyên đề cấp liên trường môn Âm nhạc tại trường tiểu hoc Nam Hòa 
	- BGH+ GV Âm nhạc

	22/10/2015
	- Chuyên đề cấp Cụm tại trường tiểu học Minh Thành về công tác chủ nhiệm lớp với 2 tết sinh hoạt Đội và sinh hoạt tập thể.
	- Đ/c Hương dạy, đ/c Phương báo cáo.

- GV toàn trường.

- BGH

	23/10/2015
	-Dự chuyên đề cụm trường công nghệ giáo dục và chuyên đề TNXH cấp trường tại trường tiểu học Sông khoai 1
	-BGH + Đ/c Thắm; Huyền + Đ/c Hương

	12/10->

 22/10/ 2015
	-Thi GVG trường tiết 1
	

	22/10-> 31/10/2015
	- Thi GVGT tiết 2
	- GVG trường 

- BGH+ GKhảo

	29/10/2015
	- Nhận đề VTTT tại PGD
	- Đ/c Hiền

	30/10/2015
	- Kiểm tra chất lượng HSNK tháng 10
	- HS NK khối 3,4,5
- P.HT

	31/10/2015
	- Chấm bài kiểm tra HSNK
- Kiểm tra bài thi – Báo cáo điểm thi 
	- Đ/c Nga, Phương, Thanh.
- P.HT
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LICH CÔNG TÁC THÁNG 11/2015
	Ngày tháng
	Nội dung công việc
	Thành phần



	02/11/2015
	- Họp giao ban H.T
- Họp BGH từ 14 giờ 00 phút -> 16h 00p


	- Hiệu trưởng
- BGH

	03/11/2015
-> 04/11/2015
	- Khai mạc HKPĐ cấp trường
- Họp chi bộ.
	- Hiệu trưởng
- 8 đ/c Đảng viên 

	05/11/2015
	- Họp chuẩn bị cho giải cầu lông cấp cụm.
- Họp HĐGD
	- P.Chủ tịch công đoàn 

- Toàn thể CBGVNV.

	06/11/2015
	- Thi cầu lông cấp cụm tại Nhà thi đấu trường Cao Đẳng Nông Lâm Đông Bắc
	- TP tham gia thi: Thủy; Huệ Anh

- BGH + CBGVNV toàn trường

	09/11-> 11/11/2015
	- Các đội tuyển HSG tiếp tục ôn luyện
- Tiếp tục kiểm tra chất lượng HS khối 1,2,3
- Nộp các kế hoạch BDHSNK và HS chưa HTCT
	- GVCN
- BGH

- Toàn thể GV.

	12/11/2015
-> 14/11/2015
	- Nộp các sản phẩm thành tựu giáo dục đi dự thi tại cụm trường THCS Sông Khoai.
	- Nhà trường, công Đoàn

	18/11/2015
	- Kiểm tra chất lượng Đội tuyển HSG 3,4,5
	- BGH, GV được phân công

	18/11/2015
	- Tổ chức triển lãm thành tựu ngành giáo dục và đào tạo thị xã, giai đoạn 2010-2015
	- BGH, GVNV,TPT



	19/11/2015 
	- Chúc mừng PGD&ĐT
- Tham gia đêm văn nghệ tại nhà văn hóa thị xã
	- BGH, TQ,KT

- CBGVNV

	20/11/2015
	- Tổ chức ngày Nhà giáo Việt Nam
	- Đại biểu, CBGVNV


	23/11/2015
	-Nộp đăng ký danh hiệu Đơn vị văn hóa

	- Nhà trường, công Đoàn

	26/11/2015
	-Các trường nhận đề giao lưu HS năng khiếu Toán, Tiếng Việt lớp 3,4,5; HS NK Tiếng Anh lớp 5 tại PGD &ĐT
	- Đ/c Hiền

	27/11/2015

	- Kiểm tra chất lượng Đội tuyển HSNK 3,4,5 môn  Toán, Tiếng Việt  HS NK Tiếng Anh lớp 5 tại PGD &ĐT.
	- BGH, GV được phân công

	28/11/2015 -> 30/11/2015
	- Kiểm tra kiểm định chất lượng
	- BGH +Nhóm trưởng
- CBGV toàn trường

- Thư kí HĐồng
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