	PHÒNG GD&ĐT THỊ XÃ QUẢNG YÊN

        Tr­êng MN minh thµnh

       Số: 54/TB-MNMT
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc
                           Minh Thµnh, ngµy 02 th¸ng 12 n¨m 2015




THÔNG BÁO
Lịch công tác tháng 12 năm 2015
	Thêi gian
	Néi dung - KÕ hoach thùc hiÖn
	Ng­êi chØ ®¹o - Ng­êi thùc hiÖn
	Ghi chó

	02/12/2015


	- Họp giao ban đầu tháng
	- Chủ trì: Đ/c Phạm Thị Hiên-HT
- BGH+ TTCM 
	

	03-12/12/2015


	- Nhập dữ liệu phần mềm PCGD-XMC năm 2014-2015
	- Chỉ đạo: Đ/c Nhân

- Thực hiện: Đ/c Nhung+ Ngọc Anh
	

	05/12/2015


	- Buổi sáng: họp hội đồng trường
- Buổi chiều: tập trung hoàn thiện làm đồ dùng, đồ chơi PTVĐ ngoài trời
	- Chủ trì: Đ/c Phạm Thị Hiên-HT
- CB,GV,NV

	

	7-9/12/2015
	- kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ của nhân viên.

- kiểm tra tài chính

- Kiểm tra công tác bán trú
	- BGH+ y tế
	

	7-12/2015
	- Sửa chữa nâng cấp nhà vệ sinh và bếp ăn điểm lớp Lâm Sinh và Yên lập.
	- Phụ trách CSVC: Đ/c Cải

- Kế toán: Đ/c Đạt
	

	12/12/2015
15/12/2015
	- Bồi dưỡng CM cho GV môn “văn học” giảng mẫu, giảng tập 
	- Phụ trách CM
- Giáo viên: giảng mẫu đ/c Hoàn; tập giảng GV mới

	

	15-18/12/2015
	- Kiểm tra sức khỏe, cân-đo chấm biểu đồ lần 2
	- CB trạm y tế phường+ NV Ytế
- Giáo viên chủ nhiệm các lớp
	

	16-17/12/2015
	- kiểm tra toàn diện giáo viên
	- BGH và TTCM
	

	18/12/2015
	- kiểm kê tài sản cuối năm
	- Chỉ đạo: Đ/c Cải+ Đạt
	

	19/12/2015
	- Tổ chức chuyên đề cấp tổ: Giáo dục âm nhạc
	- Phụ trách CM+ TTCM
- Giáo viên
	

	20-25/12/2015
	- Hoàn thiện hồ sơ  và các điều kiện đón đoàn kiểm tra công nhận đạt chuẩn quốc gia giai đoạn 1
	- BGH, giáo viên, nhân viên
	

	30/12/2015
	- Kiểm tra việc sử dụng và bảo quản thiết bị dạy học
	- Đ/c Cải – phụ trách CSVC
- TTCM
	


                                                                                                                HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                 Ph¹m ThÞ Hiªn

