LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 8 NĂM 2015

	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	PHÂN CÔNG
	THỜI GIAN
	ĐIỀU CHỈNH

	
	I. Công tác phát triển và PCGD 
	
	
	

	 
	- Điều tra, tuyển sinh trẻ sinh năm 2009 trên địa bàn vào lớp 1.

- Huy động 100% trẻ trong độ tuổi ra lớp.

- Ghi sổ phổ cập, sổ đăng bộ.
	Các GV


	04-06/ 8/ 2015

27-30/8/2015
	

	 
	 II.Hoạt động chuyên môn
	 
	
	

	1
	 BDTV1-CGD hè 2015 tại THNQ
	BGH, TT1,2,3. GV dạy lớp 1
	28/7/2015-> 31/7/2015
	

	2
	- GV bộ môn BDCMNV hè 2015 tại THNQ.
	GV TD- TA- ÂN- MT- Tin học


	31/7/2015


	

	3
	GVTD BD tại THCSMT, bể bơi Thác Mơ phường MT.
	 Đ/c Tính
	05/8/2015


	

	4
	 - BD công tác KTKĐCLGD tại TH Ng.Bình và TH Ngô Quyền.
	 BGH, đ/c Dũng, Hường, Trang, Tân, Tính.
	 7/8/2015


	

	5
	BD dạy học theo PPBTNB môn TNXH lớp 1,2; KH lớp 4 tại PGD&ĐT
	 BGH, các GVVH
	  10/8/2015


	

	6
	BD tư tưởng chính trị (buổi sáng)

BDTV5, T3 buổi 2 tại PGD (chiều)
	 BGH, GV,NV

 BGH, GVVH
	 11/8/2015

	

	7
	Thảo luận TT30/2014/BGD tại PGD (buổi chiều).
	BGH, GVVH
	12/8/2015
	

	8
	BDKN ra đề KTĐK, SH tổ CM tại PGD&ĐT.
	BGH, đ/c Trang, Dũng
	13/8/2015
	

	9
	- Hoàn thành TKB, KH giảng dạy chương trình của các tuần 1,2
	PHT,TTCM, GV 
	 12-14/8/2015
	

	10

  11
	Tập trung HS chuẩn bị cho NH mới.
	GVCN
	15/8/2015
	

	
	Họp PHHS lớp 1 đầu NH mới tuyên

truyền cho PHHS về học môn TV1-

CGD và triển khai KHNH 2015-2016
	BGH, GVCN lớp 1
	16/8/2015
	

	
	- Bắt đầu học chính thức chương trình từ ngày thứ 2/17/8/2015 
	Toàn bộ GV
	17/8/2015
	

	12
	 - Duyệt tuyển sinh lớp 1 đợt 2 tại trường và tại PGDĐT.


	 BGH, GV L1  
đ/c Phượng


	 19/8/2010

20/8/2015
	

	13
	Dự tổng kết năm học 2014-2015 của ngành GD-ĐT thị xã QY
	HT
	21/8/2015
	

	14
	- CB, GV dự KTCMNV hè 2015 tại tiểu học Ngô Quyền
	Sáng: toàn bộ GV

Chiều: BGH
	22/8/2015
	

	15
	- Hoàn thành kế hoạch BDTX năm học 2015 - 2016
	CB, GV
	28/8/2015
	

	16
	- Cá nhân, tổ chuyên môn đăng kí thi đua năm học 2014 - 2015
	Toàn bộ CB, GV, NV, tổ CM
	28/8/2015
	

	17
	- Thực hiện cống tác quản lí HS, ngoại khóa và y tế trường học; tuyên truyền chăm sóc SK học sinh đảm bảo an toàn trường học. Chấp hành TTAT giao thông, GDKNS cho HS
	PHT, TPT, NVYT

các GV
	17-28/8/2015


	

	18
	-Ổn định hoạt động của Thư viện trong các tuần theo kế hoạch.
	PHT, NVTV
	17-> 28/8/ 2015
	

	 
	 III- CÔNG TÁC LĐ VS, CSVC
	
	
	

	  1
	GDHS ý thức giữ gìn vs cá nhân, vs môi trường trường lớp hàng ngày;

-Tổng vệ sinh trường, lớp.
	Các GV, NVYT,

TPT

GVCN, NVYT
	 15/8/2015

17-28/8/2015
	

	  2
	- KT, sửa chữa hệ thống điện, quạt các phòng học,… Lập KHXHHGD

Mua máy tính phòng Tin cho HSHT.
	BGH, BCHCĐ, 

TTCM, KT


	13-16/8/ 2015
	

	 
	        IV- HĐ GD NGLL
	
	
	

	1
	Ổn định nề nếp hoạt động của Liên đội chào cờ hát quốc ca; KT nề nếp đầu giờ học các lớp của đội cờ đỏ; HĐ giữa giờ hàng ngày; tiếng trồng sạch trường,..
	TPT, GVCN,

BCHLĐ  
	17 -> 28/8/2015


	

	2
	GDHS chấp hành luật ATGT, phòng chống tai nạn thương tích, GDBVMT       
	TPT, GVCN
	17-28/8/2015
	

	3
	Triển khai PTTĐ: XDTHTT-HSTC
	TPT, GVCN
	17-28/8/2015
	

	 
	V. Công tác kiểm tra
	
	
	

	 
	- Kiểm tra CSVC, TBDH.

- Kiểm tra công tác tuyển sinh vào lớp 1 và huy động HS lớp 2-5 ra lớp.

- Kiểm tra công tác vệ sinh môi trường trường lớp.

- Kiểm tra nề nếp các hoạt động dạy học và hoạt động NGLL.
	BGH, NVTV, KT, Bảo vệ

BGH, GVCN

BGH, NVYT, GV trực ban

BGH,TTCM, GV trực ban
	13/8/2015

15/8/2014

17-28/8/2015

17-28/8/2015


	

	 
	VI. Công tác khác 
	
	
	

	
	- Tuyên truyền PHHS tham gia BHTT, BHYT cho HS NH 2015 - 2016.

- Tham gia ủng hộ nhân dân tỉnh QN do mưa lũ kéo dài mỗi đ/c 01 ngày lương.

- Ủng hộ nạn nhân chất độc dioxin mỗi đ/c ít nhất ½ ngày lương.

- Họp PHHS các lớp 2,3,4,5 lần 1
	BGH,GV,NV

BGH, GVCN
	5/8/2015

Xong trước 15/9/2015.

30/8/2015
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                          KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 9 NĂM 2015

	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	PHÂN CÔNG
	THỜI GIAN

thực hiện và hoàn thành
	ĐIỀU CHỈNH

	
	I. Công tác phát triển và PCGD
	
	
	

	
	- Hoàn thành hồ sơ, sổ sách PCGDXMC. Triển khai cập nhật phần mềm hệ thống thông tin QLPCGD-XMC; Tổng hợp các bảng biểu theo quy định.

- Duy trì sĩ số 100% ở các lớp.
	PHT, các GV

GVCN
	31-12/9/2015

7->30/9/2015

	

	
	II. Hoạt động chuyên môn
	
	
	

	1
	Các lớp 1 học môn TV1-CGD tuần 3
	 GVCN lớp 1
	 31/8-4/9/2015
	

	2
	- Tổ chức Lễ khai giảng NH 2015-2016
	Toàn bộ CB, GV, NV,HS
	05/9/2015
	

	3
	- T/h chương trình từ tuần 3 đến tuần 6. Hoàn thành TKB dạy học 2 buổi/ngày cho các khối lớp trước ngày 11/9/2015.

- T/h CT QLHSSV, ngoai khóa và YT  trường học; GDATGT, AT trường học.

- Ổn định HĐ của Thư viện nhà trường.
	PHT,TTCM,GV


	7/9- 30/9/2015


	

	4
	-T/h CT BDTX trong tháng từ CBQL đến các tổ CM, GV.
	 CB, GV
	Tuần 3,4,5,6

	

	5
	-Bồi dưỡng nâng cao CLGD ngay từ tháng đầu của năm học; rèn chữ VĐ, giữ VS cho HS.
	các ngày trong tháng


	 Trong tháng
	

	6
	- Hoàn thành XD các loại hồ sơ sổ sách theo quy định, đăng kí chỉ tiêu thi đua của các cá nhân, tập thể NH 2015-2016.
	CB,GV,NV
	 3-7/9/2015


	

	7
	- Hoàn thành báo cáo nhanh sau khai giảng nộp PGDĐT .
	HT
	5/9/2015
	

	8
	Nộp BC đề án vị trí việc làm của nhà trường về TCCB PGD&ĐT
	HT
	7/9/2015


	

	9
	Dự chuyên đề cụm trường tại TH Yên Giang, môn TV1-CGD 
	BGH, GV dạy lớp 1
	08/9/2015


	

	10
	- Chuẩn bị và t/c HNCB-VC-LĐ năm học theo hướng dẫn và lịch chỉ đạo của PGD
	Toàn bộ CB,GV,NV
	11/9- 18/9/2015
	

	11
	Dự chuyên đề cụm trường tại TH SK2, môn TV1-CGD
	BGH, GV dạy lớp 1
	 15/9/2015
	

	12
	Tập luyện bóng đá, đá cầu,… cho HS thi HKPĐ năm học 2015-2016.
	Đ/c Tính
	7/9 -> 15/9/2015
	

	 13
	Thi bóng đá vòng loại theo bảng trường: THĐM, MT, NVT, SK1 
	đ/c Tính
	10/9- 20/9/2015
	

	  
	III.Công tác lao động vệ sinh, csvc
	
	
	

	1
	- GDHS ý thức giữ gìn vs cá nhân, vs môi trường trường lớp hàng ngày

-Tổng VS sân trường, cổng trường.
	GVCN, TPT, NVYT, LC


	7/9 -> 30/9/2015
	

	 2
	Hoàn thiện việc KT, rà soát CSVC, TS, TB nhà trường; lập báo cáo theo các biểu mẫu HD nộp PGD&ĐT.
	BGH, KT, TQ, TBDH
	14/9/2015
	

	 3
	Sửa chữa máy chiếu P7,8; máy tính HS và mua 02 máy chiếu cho GV phòng 10, 14
	BGH, TTCM, KT, TQ
	9/9 -> 18/9/2015
	

	 
	 IV. Hoạt động ngoài giờ lên lớp
	 
	 
	

	
	- Ổn định nề nếp hoạt động của Liên đội; Chi Đoàn; T/c các HĐ theo chủ điểm tháng, CTRLĐV, NĐ.

-Tổ chức ĐH Chi Đoàn, Liên Đội
	PHT, TPT, BTCĐ, GVCN
-BTCĐ, TPT
	7/9-30/9/2015

Tuần 4 
	

	
	V. Công tác kiểm tra:
	
	
	

	
	- Kiểm tra công tác vệ sinh môi trường trường lớp.

- Kiểm tra nề nếp các hoạt động dạy học và hoạt động NGLL..

- KT giáo án, hồ sơ sổ sách, dự giờ thăm lớp của GV, TTCM.

- KT DTHT của CB,GV.
	BGH, TTCM; tổ KT
	10- 30/9/2015


	

	
	VI. Công tác khác
	
	
	

	 1
	- Họp PHHS, phổ biến kế hoạch NH triển khai các khoản thu: BHYT (bắt buộc);BHTT(tự nguyện). Thỏa thuận với CMHS về nước uống 72000đ/NH/HS.

- Tuyên truyền tới tất cả CMHS về XHHGD: mua máy tính cho HS 
	BGH, GVCN

	8/9 -> 11/9/2015


	

	2
	- Vận động CB,GV,NV tham gia ửng hộ quỹ vì nạn nhân chất độc da cam dioxin do UBMTTQ thị xã QY phát động, mỗi đ/c 1/2 ngày lương.
	CB,GV,NV
	10-14/9/2015


	

	3
	- Tổ chức Tết Trung thu cho HS 
	HP, TPT,GV 
	26/9/2015


	

	
	
	
	
	


                                            LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 10 NĂM 2015

	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	PHÂN CÔNG
	THỜI GIAN

thực hiện và hoàn thành
	ĐIỀU CHỈNH

	
	I. Công tác phát triển và PCGD
	
	
	

	1
	Hoàn thành ghi sổ đăng bộ, sổ PCGD cho HS các lớp
	PHT, GV, NV
	05-09/10/2015
	

	2
	- Duy trì sĩ số 100% ở các lớp. 
	GVCN 

Đội cờ đỏ
	01/10/2015 đến
30/10/2015


	

	
	II. Công tác chuyên môn
	
	
	

	1
	-Tăng cường ổn định nề nếp học tập, nề nếp tự quản, nề nếp ôn tập truy bài 15 ph đầu giờ hàng ngày trước giờ vào học.
	Toàn bộ GV 
	Các ngày học

trong tháng 


	

	2
	-Tích cực t/h CT BD nâng cao CLGD, bồi dưỡng HS năng khiếu môn T,TV , TA, giải Toán trên Internet,TA  trên Internet, rèn VCĐ-VS
	-  GVCN


	 Các ngày học.

-Theo TKB


	

	3
	- T/h chương trình các tuần 7,8,9,10; soạn giảng theo Chuản KT-KN, điều chỉnh ND, tích hợp GD theo quy định, lồng ghép các cuộc vận động và PTTĐ XDTHTT-HSTC trong hoạt động CM. 
	Toàn thể GV


	Các ngày trong tháng


	

	4
	- Bồi dưỡng nâng cao chất lượng đội ngũ trong tháng. BDTX theo TT32/BGDĐT
	Toàn thể CB, GV


	Các ngày trong tháng


	

	5
	- Phát động phong trào thi đua đợt 1 kỷ niệm ngày 15/10, 20/10 và 20/11
	BGH, TTCM, GV
	Từ 05/10/2015
	

	6
	- T/h CT QLHSSV, ngoại khóa và YT  trường học; GDATGT, AT trường học.

-Tăng cường HĐ của Thư viện nhà trường.
	PHT,GV, NVYT, NVTV, TPT, CĐ.
	Các ngày trong tháng


	

	7
	Kết hợp với trạm YT xã khám sức khỏe đầu năm học cho toàn bộ HS
	NVYT
	Dự kiến 28-29/10/2015
	

	  8
	Học NV năm học 2015 - 2016 tại PGD&ĐT
	BGH, TTCM
	09/10/2015
	

	  9
	Tham dự chuyên đề cấp liên trường môn MT tại trường tiểu học Minh Thành
	 PHT, đ/c Hương, đ/c Huế
	14/10/2015
	

	10
	Thi GV dạy giỏi cấp trường
	Các GV


	15-16/10/2015


	

	11
	- Tổ chức chuyên đề cấp trường HKI môn TV1-CGD và môn TNXH lớp 2 s/d DH theo PP BTNB.
	BGH, các GV
	19/10/2015


	

	12
	- Tổ chức chuyên đề cấp cụm trường tại TH Minh Thành (trường dạy tiết SH Đội lớp 5)
	BGH, các GV
	22/10/2015
	

	13
	- Nhận đề giao lưu HS năng khiếu môn T,TV khối lớp 3,4,5; T.Anh lớp 5 tại PGD&ĐT.
	          đ/c Phượng


	29/10/2015


	

	14
	Tổ chức giao lưu HS năng khiếu môn T,TV khối lớp 3,4,5; T.Anh lớp 5tại trường theo đề của PGD-ĐT
	đ/c Hương, Nguyệt, Huế

GV khối 3,4,5 chấm.
	K3 HS KT sáng30/10/2015

K4,5 HS KT chiều30/10/2015


	

	 15
	Đưa đón HS đi tập luyện bóng đá tại sân vận động TXQY do PGD&ĐT triệu tập
	đ/c Huyền, đ/c Xuyến
	30/9- > 09/10/ 2015
	

	
	
	
	
	

	
	III. Hoạt động ngoài giờ lên lớp:
	
	
	

	
	-Tăng cường nề nếp hoạt động của Liên đội theo CTRLĐV; 

-Tổ chức các hoạt động theo chủ điểm tháng. Phát động PT thi đua trong LĐ, chi Đoàn kỷ niệm 85 năm ngày thành lập HLHPNVN 20/10/1930- 20/10/2015.

-Phát thanh măng non tuyên truyền phòng chống  dịch bệnh; vệ sinh môi trường trường lớp xanh- sạch – đẹp.
	PHT, TPT, BCHCĐ; các GV
	Các ngày học trong tháng


	

	
	IV- CÔNG TÁC LĐVS
	
	
	

	1
	Tiếp tục GDHS ý thức giữ gìn VS cá nhân, VSMT trường lớp sạch sẽ
	CB, GV, NV
	Trong các tuần của tháng.
	

	2
	GDHS giữ gìn TS trường lớp, chăm sóc, BV cây trồng, cây cảnh
	CB, GV, NV
	Trong các tuần của tháng.
	

	
	V. Công tác kiểm tra:
	
	
	

	
	- Kiểm tra công tác vệ sinh môi trường trường lớp.

- Kiểm tra nề nếp các hoạt động dạy học và hoạt động NGLL..

- KT giáo án, hồ sơ sổ sách, dự giờ thăm lớp của GV, TTCM.

- KT toàn diện 04 đ/c GV

-KT việc chấp hành Quy định về dạy thêm học thêm của GV 3-5 đ/c.
	BGH, TTCM

Tổ KT
	Trong tháng


	

	
	VI. Kế hoạch bổ sung
	
	
	

	
	Phòng chống cơn bão số 4 (MUJIGAE)
	BGH, NVBV, Đ/C Tính, Hải, Dũng
	04-05/10/2015
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2015
	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	PHÂN CÔNG
	THỜI GIAN

thực hiện và hoàn thành
	ĐIỀU CHỈNH

	
	I. Công tác phát triển và PCGD
	
	
	

	
	- Duy trì sĩ số 100% ở các lớp. 

 
	GVCN
	cả tháng
 
	

	
	II. Hoạt động chuyên môn
	
	
	

	1
	-Tăng cường ổn định nề nếp học tập, nề nếp tự quản, nề nếp ôn tập truy bài 15 ph đầu giờ hàng ngày trước giờ vào học.
	Toàn bộ GV 
	Các ngày học

trong tháng 


	

	2
	-Tích cực t/h CT BD nâng cao CLGD, bồi dưỡng HSNK môn T,TV, TA, giải Toán trên Internet, rèn VCĐ-VS
	- GVCN
 - GV môn TA
	Các ngày học.


	

	3
	- T/h chương trình các tuần 11,12,13,14; soạn giảng theo Chuản KT-KN, điều chỉnh ND, tích hợp GD theo quy định, KT đánh giá HS theo TT 30/2014/BGD&ĐT; lồng ghép các cuộc vận động và PTTĐ XDTHTT-HSTC trong hoạt động chuyên môn. 
	Toàn thể GV


	Các ngày trong tháng

	

	4
	- Bồi dưỡng nâng cao chất lượng đội ngũ trong tháng. BDTX theo TT32/BGDĐT; Đổi mới SHCM ở các tổ, trường. T/h DH PP BT NB

DHMT theo PP Đan Mạch.
	       CB, GV
	các ngày trong tháng

	

	5
	- Tiếp tục phát động phong trào thi đua đợt 1 (15/10- 20/11)
	TTCM, các GV
	Từ 01->

18/11/2015
	

	6
	- T/h CT QLHSSV, ngoại khóa và YT  trường học; GDATGT, AT trường học.
	PHT, TPT, GV, NVYT
	-  Các ngày học trong tháng
	

	7
	- Tăng cường HĐ của Thư viện nhà trường.
	NVTV
	- Các ngày  trong tháng
	

	8
	- Tổ chức chuyên đề cấp tổ
	TTCM, GV
	Tuần 4 tháng 11
	

	9
	Tiếp tục tập luyện các ND cho HS thi HKPĐ cấp trường
	Đc Tính, Nguyệt. các GVCN
	01-> 12/11/2015
	

	10
	Tham gia thi cầu lông của GV do PGDĐT chỉ đạo theo cụm trường
	đ/c Tươi, Dũng
	06/11/2015
	

	11
	Chuẩn bị các ĐK để t/c HKPĐ cấp trường
	Đ/c Dũng, Tính, Nguyệt, Phượng
	9-12/11/2015
	

	12
	- Tổ chức HKPĐ cấp trường
	CB, GV, NV, HS
	13/11/2015
	

	13
	- Học bù chương trình thứ 6/13/11/2015
	Toàn bộ các khối lớp
	14/11/2015

	

	14
	- Tổ chức trưng bày thành tựu đạt được của trường trong 5 năm qua tại PGD&ĐT
	CB, GV, NV
	18/11/2015
	

	15
	- Tổ chức KN 33 năm ngày Nhà giáo VN 20/11
	CB,GV,NV, HS
	20/11/2015
	

	16
	- HS  viết chữ đẹp tháng 11/2015 trên giấy VCĐ
	Toàn bộ các khối lớp
	26/11/2015
	

	17
	- Nhận đề KTHSNK T,TV khối lớp 3,4,5;  T. A   lớp 5 tại PGD
	Đ/c Phượng
	26/11/2015

	

	18
	- Tổ chức KT HSG T, TVTT, TA tại trường theo đề của PGD-ĐT
	Coi KT: đ/c Hương, Huế,   Vường.

Chấm: GV K3,4,5, đ/c Vường.
	27/11/2015
Tỏng hợp KQ   sau khi chấm xong.   
	

	
	III. Công tác lao động vệ sinh  
	 
	
	

	1
	Tiếp tục GDHS ý thức giữ gìn VS cá nhân, VSMT trường lớp; BV của công.
- LĐVS khu nhà tưởng niệm LS xã SK
	GVCN, TPT, NVYT, LC

	1-30/11/2015

	

	2
	-Tổng VS toàn trường phòng chống dịch sốt xuất huyết
	CB, GV,NV, HS 
	06/11/2015

	

	3
	IV. Hoạt động ngoài giờ lên lớp
	
	
	

	1
	- Tăng cường các hoạt động của Liên đội; chi Đoàn trường. Phát động PTTĐ  chào mừng ngày nhà giáo VN 20/11; 

- T/h các chuyên hiệu theo Chương trình RLĐV; t/h tốt PTTĐ: XDTHTT-HSTC.

- Tiếp tục phát động góp quỹ: Một ngàn đồng thắp sáng ước mơ trong toàn L.Đội.
	- PHT, TPT, các GV, NVYT.

- BCH chi Đoàn
	Trong tháng

	

	2
	- Thi VN các lớp: mỗi lớp 01 tiết mục.
	PHT,TPT,BTCĐ, GVCN


	20/11/2015

	

	3
	Tập huấn GD pháp lí cho trẻ em năm 2015 tại hội trường khối dân vận thị xã QY
	 Đ/c Nguyệt
	09/11/2015
	

	1
	Hoàn thành bài vẽ tranh “An toàn giao thông năm 2015”
	HS các khối lớp
	14/11/2015
	

	2
	Kết nạp đội viên đợt 1 khối lớp 3


	TPT, GVCN
	19/11/2015
	

	
	      V. Công tác kiểm tra
	
	
	

	1
	- Kiểm tra công tác vệ sinh môi trường trường lớp. 

- Kiểm tra nề nếp các hoạt động dạy học và hoạt động NGLL..  

- KT giáo án, hồ sơ sổ sách, dự giờ thăm lớp của GV, TTCM.
	BGH, TTCM


	Trong tháng


	

	2
	- KT toàn diện 04 đ/c GV

- KT việc chấp hành Quy định về dạy thêm học thêm của GV 3-5 đ/c.
	 Tổ KT
	Tuần 12- 14


	

	3
	- KT hồ sơ, sổ sách, t/h nhiệm vụ của nhân viên tổ văn phòng 
	   BGH
	Tuần 11, 14
	

	
	VI. Công tác khác:
	
	
	

	1
	Tham gia ủng hộ quỹ “Vì người nghèo năm 2015” do BVĐ- UBMTTQ thị xã QY phát động
	CB, GV, NV
	14/11/2015
	

	2
	- Thực hiện cập nhật thông tin hàng ngày qua hộp thư điện tử để nắm bắt KH triển khai t/h kịp thời.

- Nghiêm túc t/h chế độ TT b/c lên cấp trên đúng t/g quy định
	BGH, TPT, TTCM, KT
	Các ngày trong tháng 11/2015
	


