	PHÒNG GD&ĐT THỊ XÃ QUẢNG YÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG TIỂU HỌC MINH THÀNH


	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 4/ 2016
	Thời gian
	Nhiệm vụ công việc
	Người chủ trì/ thực hiện
	Địa điểm

	1/4/2016
	- Sáng: Giao ban Hiệu trưởng
- Chiều: Giao lưu HSNK cấp trường
	Hiệu trưởng
Giáo viên, HS
	-PGD
-Hội trường

	2/4/2016
	- Sinh hoạt Chi bộ
- Họp hội đồng nhà trường
	Đảng viên

BGH, GV,NV
	Hội trường

	4/4/2016
	- 6h40p: Tuyên truyền công tác PCCC

- Nhận đề giao lưu HSNK toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh lớp 3,4,5 tháng
	- Cảnh sát PCCC
CB,GV,NV,PH,HS

-CM trường
	- Trung Tâm
-PGD

	5/4/2016
	- Giao lưu HSNK toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh lớp 3,4,5 tháng
- Nộp báo cáo và video giờ dạy bàn tay nặn bột về PGD

- Các tổ chuyên môn hoàn thành xét thi đua đợt 26/3, nộp BB về HT

- Các lớp hoàn thành lao động vệ sinh vườn trường.
	CM trường
-Tổ CM

-GVCN, HS các lớp
	- Trung Tâm
Các điểm trường

	6/4/2016
	- GVCN hoàn thành nộp bản đăng kí SGK về bộ phận PHS (Đ/c Vũ Hà).
	- GVCN lớp
	

	8/4/2016
	- Bộ phận PHS hoàn thành tổng hợp số lượng đăng kí SGK của toàn trường, báo cáo HT để tiếp tục chỉ đạo. 
- Chiều: SHCM trường (Giải thích các vấn đề vướng mắc trong việc hoàn thành hồ sơ, đánh giá xếp loại HS cuối năm.
	-Đ/c Vũ Hà
-CM trường
	Trung Tâm

	9/4/2016
	- Tổ chức cho HS dự thi quốc gia IOE
- Các lớp học bù chương trình của chiều thứ sáu.
	- HT và đ/c Vũ Nguyệt – P.HT
- Các lớp BDNK, lớp có TKB chiều thứ sáu.
	- Trường PTTH chuyên TP Hạ Long

	11/4/2016
	- 8h: Tổng kết hội thi GVG TX 

- Nộp đăng kí SGK ra PGD
	- Đại diện BGH và GV dự thi
	- TH Ngô Quyền

	21/4/2016
	-Giao lưu HSNK cấp thị xã (Giao lưu cá nhân).
	HS dự thi, BGH, GV phụ trách
	- TH Ngô Quyền

	23/4/2016
	- Giao lưu HSNK cấp thị xã (giao lưu đồng đội).
	HS dự thi, BGH, GV phụ trách
	- TH Ngô Quyền

	26/4/2016
	- Duyệt đề kiểm tra cuối kì II
	HT và đ/c Vũ Nguyệt P.HT
	-Trung Tâm



                                                                                         HIỆU TRƯỞNG
                                                                                    Lê Thị Huyền
Nơi nhận:                                                                                


BGH, tổ CM, GV (để t/h)


Đăng tải trên Website trường


Gửi email cho CB,GV,NV trường








