	PHÒNG GD&ĐT THỊ XÃ QUẢNG YÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG TIỂU HỌC MINH THÀNH


	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 10/ 2016
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Phân công 
thực hiện
	Địa điểm

	01/10/2016
	* Sáng: Sinh hoạt chi bộ 
             Họp hội đồng
	Hiệu trưởng
	Hội trường

	3/10/2016
	* Sáng: Giao ban hiệu trưởng

- Kiểm tra kế hoạch công tác của HT

- Đăng kí bài thao giảng (đợt 1)
* Chiều: Họp Ban đại diện CMHS trường.
	- Hiệu trưởng

- CM trường
- Ban giám hiệu
	- Trung Tâm

	3/10/2016
	Hoàn thành sản phẩm tuyên truyền ATGT tháng 9 nộp PGD.
	- SHTT, Đội TN, đ/c Thư
	- Trung Tâm

	4/10/2016
	- CM trường hoàn thành danh sách đăng kí thao giảng (mỗi đ/c 1 tiết dạy).
	- CM trường
	Trung Tâm

	5/10/2016
	Hoàn thành kiểm tra lựa chọn học sinh chính thức để bồi dưỡng năng khiếu
	- CM trường và tổ CM
	- Trung Tâm

	5/10/2016
	Hoàn thành biểu tổng hợp đề xuất bổ sung  thiết bị, đồ dùng dạy học
	Nhân viên thiết bị
	

	Từ 5 đến 20/10

	- Kiểm tra công nhận lại và nâng chuẩn quốc gia mức độ 2 kết hợp kiểm tra nhiệm vụ năm học.
	BGH và GV,NV
	Các điểm trường

	6/10/2016


	Kế toán hoàn thành các nội dung công khai của quý 3.
	- Kế toán
	- Trung Tâm

	6/10/2016
	Báo cáo phương án tổ chức cho học sinh đồng diễn bài võ cổ truyền, Erobic…
	- Trưởng ban SHTT
	- Phòng HT

	6/10/2016
	Kiểm tra hồ sơ tổ chuyên môn, PHT
	- HT và P.HT
	- Phòng LV

	7/10/2016
	- Kiểm tra chấm điểm bài võ, Ero bic cho các lớp (đợt 1)
	- Ban SHTT và Đội TN
	- Trung Tâm

	10/10/2016


	- CM trường hoàn thành tổng hợp bài đăng  kí dự thi GVG trường (mỗi đ/c 2 giờ dạy).
	- CM trường
	

	10/10/2016


	- Các lớp nộp đồ dùng học tập về Đội TN
	- Đ/c Đặng Hoài, Vũ Hà
	- Phòng Đội

	12/10/2016
	Chuyên đề cụm trường
	- BGH và GV văn hóa
	- Trung Tâm

	13, 14/10
	Thao giảng (đợt 1).
	- Các tổ, khối chuyên môn
	- Các điểm trường

	16/10
	Tham quan Việt Phủ Thành Chương 
	BGH và BCHCĐ
	Sóc Sơn 

- Hà Nội

	17/10/2016
	Nộp hồ sơ đăng kí dự thi cờ vua
	Đ/c Trần Tấm
	- PGD

	18/10/2016
	Chấm trang trí lớp, bồn hoa các lớp
	BGH, Ban SHTT và Đội TN
	- Các điểm trường

	18/10/2016
	Chấm các sản phẩm tuyên truyền giao thông của các lớp
	BGH, Ban SHTT và Đội TN
	- Trung Tâm

	20,21/10
	Thi giáo viên giỏi cấp trường
	- Hội đồng thi
	- Trung Tâm

	22/10/2016
	Gửi SP thi tuyên truyền ATGT thags 10 về PGD dự thi
	Ban SHTT và Đội TN
	- Trung Tâm

	24-29/ 10
	- Kiểm tra PCGD - XMC năm 2016
	Đ/c Nguyệt - P.HT
	- PGD

	24/10/2016
	- Thi đấu cờ vua
	CM trường
	- PGD

	25-27/10
	- Thi đấu cờ vua
	CM trường
	- PGD

	26/10/2016
	Nhận đề giao lưu học sinh năng khiếu các môn: Toán, TV, Tiếng Anh L3,4,5
	CM trường
	- PGD

	27/10/2016
	Giao lưu học sinh năng khiếu các môn: Toán, TV, Tiếng Anh L3,4,5
	CM trường
	Trung Tâm

	28/10/2016
	Duyệt các tiết mục văn nghệ
	Ban SHTT, Đội TN
	- Trung Tâm

	29/10/2016
	Nộp đồ dùng dạy học tự làm của GV 
	NV thư viện
	- Phòng thiết bị.


                                                                                         HIỆU TRƯỞNG

                                                                                    Lê Thị Huyền
* Ghi chú: Do PGD đã có lịch cho kiểm tra trường chuẩn, kết hợp với kiểm tra nhiệm vụ năm học nên toàn trường cần tập trung vào việc chuẩn bị cho kiểm tra và hoàn thiện các yêu cầu của đoàn sau kiểm tra. 
- Thời gian tham quan được rút ngắn lại 1 ngày và đổi sang địa điểm thuận tiện hơn: Tham quan Việt Phủ Thành Chương tại Hà Nội và đi chợ Ninh Hiệp. Địa điểm tham quan đã dự định sẽ để vào dịp khác.

- Kinh phí: Nhà trường lo thuê xe, mọi kinh phí khác các đ/c đóng góp.

- BCH Công đoàn đoàn khẩn trương cho đăng kí và chốt danh sách vào thứ tư ngày 5/10/2016 để nhà trường thuê xe.

- Đề nghị các bộ phận và các cá nhân chuẩn bị chu đáo hồ sơ và giờ dạy. Các đ/c P.HT hoàn thành các nội dung đã yêu cầu để duyệt.
Nơi nhận:                                                                                


BGH, tổ CM, GV (để t/h)


Đăng tải trên Website trường


Gửi email cho CB,GV,NV trường








