	PHÒNG GD&ĐT THỊ XÃ QUẢNG YÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG TIỂU HỌC MINH THÀNH


	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC
Tháng 11/2016
	Thời gian
	Nội dung công tác
	Phân công thực hiện
	Địa điểm

	31/10/2016
	Hội nghị giao ban hiệu trưởng
	- Hiệu trưởng
	Sân VĐ TX

	1/11/2016
	- Làm việc với truyền hình thị xã
	- Toàn trường
	Trung Tâm

	2/11/2016
	- Phục vụ công tác kiểm tra của đoàn KT trường chuẩn.
	- BGH và các nhóm trưởng
	Các điểm trường

	3/11/2016
	- Tổng hợp các nội dung chuẩn bị cho kỉ niệm 60 năm, ngày thành lập trường.

- Hoàn thành và nộp sản phẩm ATGT tháng 10 về chuyên viên PGD
	- Ban TC
- Ban SHTT và Đội TN
	- Trung Tâm
- PGD

	4/11/2016
	- Tập huấn thông tư ban hành đánh giá HSTH
	- Toàn trường
	- Trực tuyến

	4/11/2016
	- Hoàn thành và nộp hồ sơ đăng kí đơn vị văn hóa về PGD
	- Đ/c Tạ Tuyến – P.HT
	- PGD

	5/11/2016
	- 7h30p: Họp hội đồng nhà trường
	- Toàn trường
	- Trung Tâm

	7/11/2016
	- Hạn cuối cho đăng kí bài dạy tự chọn đối với GV dự thi GVG tỉnh
	- GV dự thi
	

	9/11/2016
	- Sáng: Chuyên đề TV1-CGD

- Chiều: Gặp mặt và giao lưu với tiến sĩ khoa học Đoàn Hương.
	- P.HT và GV lớp 1

- BGH, GV, NV nhà trường
	- TH Năm Hòa

- Trực tuyến

	7-10/11/2016
	- Hoàn thành việc tập luyện đội hình, chương trình đồng diễn
	- Ban SHTT, Đội TN
	Trung Tâm

	10/11/2016
	- Chiều: 15h00p: Tổng duyệt và khớp chương trình cho lễ kỉ niệm 
	- Ban tổ chức, giáo viên CN 
	Trung Tâm

	11/11/2016
	- Sáng: Kiểm tra giữa kì I môn toán, TV khối 4,5 (Các khối lớp khác học bình thường).
- Chiều: Giáo viên khối 4,5 chấm bài
	- Các đ/c thực hiện chương trình
- BGH,GV,HS
	Trung Tâm

	12/11/2016
	- SHCM trường
	- CM trường
	Trung Tâm

	14-26 /11
/2016
	- Tham gia vòng bảng giải bóng đá học sinh tiểu học
	- 2 đ/c GV thể dục và HS
	TH 

Đông Mai 

	15,16/11
/2016
	- Tham gia hội thi giới thiệu làng nghề truyền thống và các sản phẩm địa phương
	- Ban SHTT Kết hợp cùng trường THCS
	- Sân vận động TXQY

	15/11/2016
	- Sáng: Học bình thường

- Chiều (13h00p): Giao lưu văn nghệ chào mừng 60 năm thành lập trường, 34 năm ngày NGVN...
	- Ban SHTT, Đội TN, Đoàn
	- Trung Tâm

	16/11/2016
	- Sáng: Học sinh nghỉ học, tham quan triển lãm sản phẩm và làng nghề truyền thống.

- Chiều: 

+ BGH, GV,NV: Chuẩn bị CSVC, nội dung, chương trình cho lễ kỉ niệm 
+ HS: Chạy chương trình cho buổi lễ

- Tối: Tiếp tục tham quan triển lãm.
	- Các ban và tiểu ban
- Toàn trường
	- Trung Tâm

	17/11/2016
	7h30p: Lễ kỉ niệm 60 năm thành lập trường, đón nhận cờ thi đua của UBND tỉnh,…
	- Toàn trường
	- Trung Tâm

	18/11/2016
	- Chúc mừng ngày NGVN với các đv giáo dục có quan hệ với nhà trường
	- BGH, BCHCĐ
	

	19 & 26/11

/2016
	- SHCM tổ
	- Các tổ CM
	- Trung Tâm

	21/11/2016
	- Họp xét thi đua đợt 20/11
	Ban thi đua
	- Trung Tâm

	21-30/11
/2016
	- GV đăng kí GVG tỉnh tích cực chuẩn bị các ĐK để đạt kết quả tốt trong hội thi.
	- GV dự thi
	

	23/11/2016
	- Nhận đề giao lưu học sinh năng khiểu
	CM trường
	- PGD

	24/11/2016
	- Tổ chức giao lưu học sinh năng khiếu
	CM trường
	- Trung Tâm

	29,30/11
/2016
	- Trung kết giải bóng đá học sinh tiểu học
	2 đ/c GV thể dục
	Sân vận động TXQY


* Lưu ý: Các ngày nghỉ, CM trường chủ động bố trí cho giáo viên dạy bù chương trình sao cho hợp lí.
                                                                                         HIỆU TRƯỞNG

                                                                                      (Đã kí và đóng dấu)
                                                                                    Lê Thị Huyền
Nơi nhận:                                                                                


BGH, tổ CM, GV (để t/h)


Đăng tải trên Website trường


Gửi email cho CB,GV,NV trường








